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Na osnovi ¢lanka 28. st. 9. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN br.
87/08, 86/09 i 92/10) i ¢lanka 54. Statuta Osnovne $kole Trnovec, hakon dobivenog pozitivnog
misljenja Ugiteljskog vijeca i Vijeca roditelja, Skolski odbor Osnovne $kole Trnovec na sjednici
odrzanoj dana 30. 09. 2016. godine, na prijedlog ravnateljice $kole Radmile Saci¢, donosi

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA
OSNOVNE SKOLE TRNOVEC
ZA SKOLSKU GODINU 2016./17.

rujan, 2016. godine
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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv §kole:

OSNOVNA SKOLA TRNOVEC

Adresa Skole:

Bartolovecka 55

Zupanija:

Varazdinska

Telefonski broj:

042/ 683-055

Broj telefaksa:

042 /683- 055

Internetska posta:

ostrnovec@skole.t-com.hr

Internetska adresa:

os-trnovec-bartolovecki.skole.hr

Sifra Skole: 05-229-001
Matic¢ni broj Skole: 3409155
OIB: 67315800148

Upis u sudski registar (broj i datum):

070001396  2.VII. 2002.

Ravnatelj Skole:

Radmila Sacié

Broj ucenika: 367
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 170
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 197
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 18
Broj ucenika u produZenom boravku: 19
Ukupan broj razrednih odjela: 19
Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli: 19
Broj razrednih odjela RN-a: 8
Broj razrednih odjela PN-a: 11
Broj smjena: 1
Pocetak i zavrSetak svake smjene: 7,40 — 14,35
Broj radnika: 48
Broj ucitelja predmetne nastave: 24
Broj ucitelja razredne nastave: 10
Broj ucitelja u produZzenom boravku: 1
Broj strucnih suradnika: 2
Broj ostalih radnika: 12
Broj nestrucnih uditelja: 0
Broj pripravnika: 0
Broj mentora i savjetnika: 1
Broj rac¢unala u Skoli: 78
Broj specijaliziranih ucionica: 2
Broj op¢ih ucionica: 20
Broj sportskih dvorana: 1
Broj sportskih igraliSta: 1
Skolska knjiZnica: 1
Skolska kuhinja: 1
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1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

Osnovna skola Trnovec osnovana je i pocela s radom 1929. godine. Od 1956. do 1984. godine
Skola je upravno pripojena Osnovnoj $koli ,,Florijan Bobi¢*“ Kuéan, a od 01. 09. 1984. godine
ponovno djeluje kao samostalna Skola.

Osnovana je Odlukom Skupstine SIZ-a odgoja i osnovnog obrazovanja i drustvene brige o djeci
predskolskog uzrasta opéine Varazdin od 30. 08. 1984. godine broj 649/1-1984.

Skola je registrirana kod Okruznog privrednog suda Varazdin dana 14. 10. 1984. godine broj:
US-40/1984.

Skolsko podrudje obuhva¢a samo naselje Trnovec koje prema popisu stanovnistva od 2011.
godine ima 4190 stanovnika i najvece je naselje, od ukupno Sest, u Opcini Trnovec Bartolovecki.
Ima razvijenu druStvenu sredinu sa svim vaznim infrastrukturnim objektima: posta, ambulanta
op¢e medicine, stomatoloSka ambulanta, ljekarna, djecji vrti¢, trgovacki centar i dr.

Naselje nije previse rasprseno pa djeci nije potrebno vise od 20 do 30 minuta da pjeSice stignu do
Skole. Najve¢a moguca udaljenost ucenika od skole je 2,5 km. Ucenika putnika nemamo.

Trnovec je prigradsko naselje (grani¢i s Varazdinom) te je vrlo dobro povezano cestovnim
prometom s gradom u kojem je zaposlen i veci dio stanovniStva. Neznatan dio stanovni$tva bavi
se poljoprivredom, a sve veéi naglasak stavlja se na razvoj male industrije i privatnog
poduzetnistva. Na podruéju Opcine otvorena je i Slobodna gospodarska zona Varazdin te
Poduzetnicka zona koje djelomi¢no rjeSavaju nezaposlenost U Trnovcu.
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1.2. PROSTORNI UVJETI
1.2.1. Unutras$nji Skolski prostor

Skola ima 20 klasi¢nih ugionica, jednu informati¢ku ucionicu te jednu informaticko-jeziénu uéionicu.
Cjelokupna nastava odrzava se u Skolskoj zgradi izgradenoj 1929. godine, dogradenoj zgradi 1968.
godine, dogradenoj zgradi 1984. godine te dogradenoj zgradi i dvorani 2009. godine.

Ukupna povrsina unutragnjeg $kolskog prostora iznosi 5510 m*

2010. godine zapocela je realizacija projekta ,,Prenamjena stare Skolske dvorane u uéionicki prostor,
prostor kuhinje i blagovaonice te prostor knjiznice i Citaonice* kako bi se trajno osigurali uvjeti za
jednosmjensku nastavu u OS Trnovec. Projekt je podijeljen na 4 etape, a za njega je sredstva osigurala
Varazdinska zupanija (Osnivac).

Iz imenovanog projekta u tijeku su radovi na posljednjoj etapi — uredenje sanitarnog ¢vora te izrada
toplinske fasade, dok ¢e se preostale dvije ucionice i kabinet uredivati poCetkom sljedece kalendarske
godine.

Kako su ucionice u prostoru stare dvorane namijenjene ucenicima razredne nastave, Skola je u
meduvremenu pokrenula projekt dogradnje novog prostora, kata iznad svlacionica kako bi se tu dobila
jedna zaokruZena prostorna cjelina za ucenike od 1. do 4. razreda koji su za sada jo§ uvijek u dvije
zgrade. Preseljenjem kompletne razredne nastave u zgradu stare dvorane i osiguravanjem ucionica za
potrebe produzenog boravka osigurali bi se potrebni prostori za predmetnu nastavu, a koji su zbog
povecanja broja tih odjela trenutno nedostatni.

Projektna dokumentacija za ovu dogradnju je pribavljena, no kako je u meduvremenu doslo do
smanjenja broja ucenika, a u dogledno vrijeme i smanjenje broja razrednih odjela, realizacija ovog
projekta je neizvjesna.

NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(klasi€na ucionica, kabinet, . | Veli¢ina . [ Veli¢ina Opéa Didakticka
knjiZnica, dvorana) Broj |~ e | Brol | opremljenost | opremljenost
RAZREDNA NASTAVA 8 1 10 3 2
1. razred 2 120 -
2. razred 2 120 -
3. razred 2 90 -
4. razred 2 90 -
PREDMETNA NASTAVA 14 9 2 2
Hrvatski jezik 3 180 2 12/24
Strani jezici 2 110 1 15
Likovna kultura, Povijest 1 55 1 12 2 2
Glazbena kultura
Tehnic¢ka kultura, Fizika 1 " 2 15/30 1 1
Priroda i biologija 1 55 1 12 2 2
Kemija, geografija 1 77 1 15 1 1
Matematika 2 110 1 12 3 2
Informatika 2 55 1 12 3 3
Vjeronauk 1 77
OSTALO 9
Dvorana za TZK 1 1590 1 10 2 2
KnjiZnica 1 120 - - 3 3
Zbornica 1 82 - - 2 -
Uredi 4 70 - - 2 -
Kuhinja 1 80 3 -
Blagovaonica 1 200 - - 3 -
UKUPNO: 31 3328 10 110 - -

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3
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1.2.2. Nastavna sredstva i pomagala

Skola je, u cjelini, srednje opremljena nastavnim sredstvima i pomagalima.

Izvrsno je opremljena informatickom opremom. Imamo 2 informaticke ucionice; u jednoj su stolna
ra¢unala, a u drugoj prijenosna. Skola je kompletno pokrivena beziénom mrezom. U svakoj uéionici se
nalazi prijenosno rac¢unalo za potrebe e-dnevnika. E-dnevnik je ve¢ 4. skolsku godinu u uporabi u svim

razrednim odjelima (19). Sve ucionice su opremljene LCD projektorima.

Cetrnaestu godinu zaredom u 3koli se uspjesno provodi projekt ,Rano ucenje informatike“ Projekt
financira Op¢ina. U ,,Rano ucenje informatike* kao izvannastavnu aktivnost uklju¢eno je 168 ucenika od

1. do 4. razreda.

NASTAVNA SREDSTVA |

POMAGALA KOM STANJE STANDARD
Audiooprema: 2
CD-player 14
sintisajzer
diktafon 2
Video i fotooprema: 1

foto-aparat

video rekorder

DVD-player 4

Informati¢ka oprema: 3
stolno racunalo 32

prijenosno rac¢unalo 46

LCD projektor 21

projekcijsko platno 16

fotokopirni uredaj

dokument kamera 2
Audiovizualna oprema:

TV 12 2

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.2.3. KnjizZni fond §kole

KNJIZNI FOND STANJE | STANDARD
Lektirni naslovi (I. — VIII. razred) 5990
Strucna literatura za ucitelje 1420
Ostalo 140
UKUPNO 7650
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1.2.4. Plan obnove i adaptacije unutarnjeg $kolskog prostora

Sto se preureduje ili Veli¢ina u m* Za koju namjenu
obnavlja
Dio kata stare skolske 60 za potrbe uc¢enika u tom dijelu
dvorane — sanitarni ¢vor zgrade
Toplinska fasada na zgradi 675 provodenje mjera energetske
stare dvorane ucinkovitosti
2 utionice i kabinet na katu 180 za potrebe razredne nastave
stare dvorane
1.2.5. Vanjski prostor
1.2.5.1. Skolski okoli§
Naziv povrSine Veli¢ina u m’ Ocjena stanja
Sportsko igraliste 1830 2
Zelene povrsine 11 000 2
UKUPNO 12 830 2

1.2.5.2. Plan uredenja Skolskog okolisa

Zelene povrsine Sportsko igraliste

Sadnja ukrasnog grmlja i §imsira u $kolskom atriju

Sadnja novog drvoreda duz sjeveroistocne strane Uredenje staze za skok
dvorista udalj

Gradnja nove ograde oko Skolskog dvorista i sadnja
zivice uz ogradu
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1.3. KADROVSKI UVJETI

1.3.1. PODACI O UCITELJIMA, RAVNATELJU, STRUCNIM SURADNICIMA I
ADMINISTRATIVNO-TEHNICKOM OSOBLJU

1.3.1.1. Podaci o u¢iteljima razredne nastave

Red. Ime i prezime Godina Zvanie Struéna Mentor- | God.
broj P rodenja J sprema | savjetnik | staza
1. | ANA SABOLIC 1980. dipl.ucitelj RN + HJ VSS - 9
o | LIILJANA ROGINA 1955. nastavnik RN AN ) 36
" | (Iva Sedlar) 199 mag. prim. educ. VSS -
3. | MIRJANA VUKOVIC 1964. nastavnik RN VvSs - 32
4. | NIKOLINA GREGURIC | 1985. dipl.ucitelj RN + HJ VSS - 8
5. | KARMEN SOHR 1959. nastavnik RN VvSs - 33
6. | ROMANA TEZACKI 1976. dipl.ucitelj RN + HJ VSS - 13
7. | RUZICA HERCEG 1956. nastavnik RN AN - 37
8. | MARINA MARIN 1965. nastavnik RN AN - 29

10
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1.3.1.2. Podaci o udliteljima predmetne nastave

I;ed_. Ime i prezime Godiqa Zvanje Stru¢na Prligl;?et Mgnto_r Gogi.
roj rodenja sprema predaje savjetnik | staza
1. | BOZENA BAJIC 1957. | nastavnik hrv.j. VSS | hrvatski j. - 33
2. NEVENKA ZORKO 1957. nastavnik hrv.j. AN hrvatski j. - 33
3. | ZELJKA VITEZ 1983. | dipl. u¢. RN + HJ VSS | hrvatski j. - 7
4. | STEFANIJA JURASKOVIC 1952. | nastavnik biolog. VSS | prir.,biolog - 44
5. ROMINA KRESONJA 1979 dipl. uc¢it. RN +E VSS engleski j. 11
6. | SANDRA URSIC 1981. | dipl.u¢it.RN+EJ VSS | engleski j. - 9
7. | EMANUELA TIMIN PERIC 1974 | dipL.ucitRN+NJJ | VSS | njemackij. - 14
8. MAJA MATKO 1986. dipl.uc¢it. RN+NJJ VSS njemacki j. - 11
9. | MIRJANA JARABEK 1989. ][?;?('eeidi‘:] ';?Cije VSs | fizika - 2
10. | DRAZENKA MAGIC 1964. | dipl.u¢it.RN+MA VSS | matematika - 31
11. | MIRJANA VUGRINEC 1972. diplL.uc¢it RN+MA VSS matematika - 22
12. | MIRJANA LONCAR 1972. | dipl.ing.kemije VSS | kemija - 18
13. | ZELJKO UREMOVIC 1981. | prof.pov. i geog. VSS | geografija - 9
14. | VALENTINA BARESIC 1985. | profesor geograf. VSS | geografija - 3
15. | SANJA MOHARIC 1980. | dipl.udit.RN+PO VSS | povijest - 11
16. | BISERKA HUDOLETNJAK 1960. nastavnik likov.k. VSS likovna k. - 25
17. | DOMIN JURISIC 1959. | nastavnik tehn.k. VSS | tehnicka k. DA 33
18. | MLADEN GLOZINIC 1965. EL‘I’{GgaZbene VSS | glazbena k. - 26
19. | DRAGUTIN DOLENEC 1953. nastavnik TZK AN TZK - 40
20. | MILJENKO BOZAK 1975. dipl.informati¢ar VSS informatika - 14
21. | DARIO NOVOSEL 1987. mag. informatike VSS informatika - 4
22. | LJILJANA MISAK 1971. | dipl.kateheta VSS | vjeronauk - 24
23. | MELANIJA CRNKOVIC 1984. dipl.kateheta VSS | vjeronauk - 8

11
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1.3.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

el Ime i prezime Zvanje S Rl G(t)d!ne
broj P J sprema mjesto staza
1. | Radmila Sacié Mag primarnog VSS ravnateljica 22
obrazovanja
2. | Gordana Trakostanec | prof. pedagogije VSS pedagoginja 27
3. | Violeta Lukad dipl. bibliotekar VSS knjizni¢arka 17
1.3.1.4. Podaci o u¢iteljima u produZenom boravku
Red. Imei Godina Zvanie Stru¢na Mentor Godine
broj prezime rodenja J sprema Savjetnik staza
1 Haritina 1987, mag. primarnog VSS i 6
Jerec obrazovanja
1.3.1.5. Podaci 0 administrativnom i tehni¢kom osoblju $kole
Red. . . . Strucna Radno Godine
broj AU s Zvanje sprema mjesto Staza
1. | Vesna Roginek upravni pravnik AN tajnik 31
2. | Davorka Hajsok dlplomlrgnl VSS racunovoda 4
ekonomist
3. | Ljubica Ruzié¢ kuharica SSS kuharica 32
4. | Biserka Jagi¢ samostalni kuhar SSS kuharica 18
5. | Tugomir Vukovié mehanic.za el.stroj. SSS domar-loza¢ 32
6. | BoZidar Zorko kemijski tehni¢ar SSS domar-loza¢ 27
7. | Jasenka Filip oplemenjivac tekstila SSS spremacica 30
8. Mirjana Smodek NKYV djelatnik NKV spremacica 30
9. | Marija Mikuli¢ NKYV djelatnik NKV spremacica 35
10. | Vesna Horvat NKYV djelatnik NKV spremacica 31
11. | RoZana Govedié¢ NKYV djelatnik NKV spremacica 26
12. | Ivana Briski galanterist SSS spremacica 5
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1.4. MATERIJALNI UVJETI

Osnovna Skola Trnovec je proraCunski korisnik Varazdinska Zzupanije i jedinice lokalne
samouprave. Ima 1 mati¢nu Skolu, 19 razredna odjela, 367 ucenika i 48 zaposlenika.

o Materijalni uvjeti Osnovne Skole Trnovec odredeni su drzavnim proraCunom i
prorac¢unom Varazdinske Zupanije.

o Skola u svom financijskom planu planira vlastite prihode, te prihode od sufinanciranja
roditelja i opc¢ine Trnovec Bartolovecki (rano ucenje informatike, produzeni boravak,
izleti i ekskurzije, Casopisi za ucenike, Skolska kuhinja, te ostale prihode i pomo¢i)

o Sredstva za pla¢e 1 naknade zaposlenika (nagrade, otpremnine, pomoci, prijevoz

zaposlenika na posao i s posla) financira Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta sa
racuna drZavne riznice.
Sredstva za materijalne i financijske izdatke, osim gore navedenih naknada,
zaposlenicima financira Varazdinska zupanija, temeljem odluke o kriterijima, mjerilima i
nacinu financiranja minimalnog financijskog standarda javnih potreba osnovnih i srednjih
skola.

o Kiriteriji se odreduju prema broju razrednih odjela za financijska sredstva koja se koriste
za pokri¢e izdataka za naknade troSkova zaposlenih (sluzbena putovanja i strucno
usavrSavanje), energente, zdravstveni pregledi zaposlenih, uredski materijal, materijal 1
sirovine, sitni inventar, usluge telefona i1 poSte, usluge promidzbe i1 informiranja,
komunalne usluge, ostale usluge, intelektualne usluge, ra¢unalne usluge, reprezentaciju,
Clanarine, financijske usluge, pedagoSku dokumentaciju 1 ostale izvanredne rashode.
Mjerilo za ovu vrstu rashoda je 2.300,00 kuna mjese¢no po razrednom odjelu za 2016.
godinu.

o Rashodi za materijal, dijelove i usluge tekuceg i investicijskog odrZavanja financiraju se
po kriteriju broja razrednih odjela, broja podru¢nih skola i mati¢ne Skole.

Za OS Trnovec primjenjuje se kriterij ,,mati¢ne $kole“ u iznosu 15.000,00 kn godinje te
100,00 kn godisnje po razrednom odjelu

o Sredstva za nabavu proizvedene imovine i dodatna ulaganja na nefinancijskoj imovini

planiraju se i rasporeduju temeljem operativnog plana Varazdinske Zupanije.

Skolski odbor za poslovnu godinu donosi godi$nji financijski plan te projekciju financijskog
plana za jo§ dvije godine unaprijed kojim planira prihode i rashode. Prema gore navedenim
kriterijima, Osnovna S$kola Trnovec planira na materijalne troSkove, prema godiSnjem
financijskom planu za razdoblje 2016. godine iskoristiti iznos od 541.300,00 kuna. Od toga,
najvecu stavku Cine energenti. Prema financijskom planu, za njih ¢e se izdvojiti 290.000,00
kuna.

Za istu poslovnu godinu Skolski odbor donosi odluku o godi$njem obradunu temeljem
financijskog izvjesStaja o ostvarenim prihodima i rashodima.
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2. PODACI O ORGANIZACIJI RADA
2.1. PODACI O BROJU UCENIKA I RAZREDNIH ODJELA

. . . R, primjer. ProduZeni Ime i prezime
Razred ucenika | odjela | djevoj€ica | opik 3kolov. boravak utitelja
la 22 1 12 0 8 Karmen Sohr,
Haritina Jerec
I.b 23 1 11 0 3 Romana Tezacki
) Haritina Jerec
UKUPNO 45 2 23 0 11
Il.a 18 1 8 0 0 Ruzica Herceg
I.b 16 1 6 0 0 Marina Marin
UKUPNO 34 2 14 0 0
. a 24 1 10 1 0 Ana Saboli¢
. b 24 1 9 0 4 Ljiljana Rogina
' Haritina Jerec
UKUPNO 48 2 19 1 4
IV. a 22 1 10 1 1|  Mirjana Vukovié
Haritina Jerec
IV b 21 1 12 2 3 Nikolina Gregurié
) Haritina Jerec
UKUPNO 43 2 22 3 4
UIURNO 170 8 78 4 19
V.a 23 1 11 2 Emanuela Timin-Perié¢
V.b 21 1 12 1 Sanja Mohari¢
UKUPNO 44 2 23 3
V. a 17 1 10 2 Miljenko Bozak
VI. b 15 1 6 1 DraZenka Magi¢
Vl.c 17 1 9 2 Mirjana Vugrinec
UKUPNO 49 3 25 5
VIl. a 18 1 10 0 Maja Matko ESpi¢
VII. b 20 1 12 1 BozZena Baji¢
VII. ¢ 18 1 8 0 Zeljka Vitez
UKUPNO 56 3 30 1
VIII. a 18 1 9 2 Stefanija Juraskovié
VIl b 16 1 8 1 Nevenka Zorko
VIII. ¢ 14 1 7 2 Dario Novosel
UKUPNO 48 3 24 5
UKUPNO
vV - VIIL. 197 11 102 14
UKUPNO
L -VIIL 367 19 180 18 19
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2.2. ORGANIZACIJA SMJIENA

Nastava se za sve ucenike odrzava u jednoj smjeni u petodnevnom radnom tjednu.
Prvi sat zapoc€inje u 8,30 sati, a 0. sat (dodatna, dopunska, izborna nastava, INA) zapocinje u 7,40 sati.
Iza 2.sata je uzina za ucenike razredne nastave, a iza 3. sata je uzina za ucenike predmetne nastave.

Za sve ucenike odmori iza 2. i 3. sata traju 15 minuta. Za lijepog vremena, ucenici provode veliki odmor
na Skolskom dvoristu.
Nastava zavrSava u 14,35 sati.

U skoli svakog dana dezuraju ucitelji razredne i predmetne nastave (11-12 ucitelja).

Dezurstvo tehnickog osoblja organizirano je na glavnom ulazu u Skolsku zgradu.

RASPORED DEZURSTVA UCITELJA

RAZREDNA NASTAVA
Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
. Lj. Rogina Lj. Rogina "
. . PRIZEMLJE
A. Saboli¢ (Iva Sedlar) R. Herceg (Iva Sedlar) S. Ursi¢
N.Greguri¢ M. Vukovi¢ N.Greguri¢ A. Sabolié¢ M.Vukovié¢ 1. KAT
- e . STARA
M.Marin K. Sohr R. Tezacki M.Marin R. Herceg DVORANA
PREDMETNA NASTAVA
N. Zorko B. Baji¢ N. Zorko R. Kresonja S. Juragkovié PRIZEMLJE (JPP)
M. M. E§pi¢ R. Kresonja E. T. Peri¢ D. Dolenec M. M. E§pi¢ PRIZEMLJE (SJ)
D. Magi¢ M. Bozak M. zﬁjr?;)mec M. Bozak M. Vugrinec 1. KAT (JPP)
B.Hudoletnjak M. Jarabek S. Mohari¢ V. Baresi¢ 7. Vitez 1. KAT
Lj. Misak M. Crnkovié D. Jurisi¢ M. Loncar 7. Uremovié STARA SKOLA
M. Glozini¢ D. Novosel D. Novosel 7. Vitez D. Magi¢
S. Ursi¢ E. T. Peri¢ B.Hudoletnjak M. Crnkovi¢ B. Baji¢ Z. BLAGOVAONICA
S. Mohari¢ M. Loncar Lj. Misak M. Bozak Uremovic
D. Dolenec D. Dolenec D. Dolenec D. Dolenec D. Dolenec DVORANA TZK

RASPORED ZVONA - SATNICA, ODMORI

SAT VRIJEME TRAJANJA
0. 7,40 — 8,25
ULAZAK U SKOLU 8,20
1. 8,30 - 9,15
2. 9,20 - 10,05
ODMOR 15 MINUTA uZina 1.-4. 1
3. 10,20 - 11,05
ODMOR 15 MINUTA uZina 5. — 8.r
4. 11,20 - 12,05
5. 12,10 - 12,55
6. 13,00 - 1345
7. 1350 - 14,35
ZAVRSETAK PRODUZENOG 1700
BORAVKA :
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2.3. PRODUZENI BORAVAK I PREHRANA UCENIKA

U produzeni boravak ukljuc¢eno je pocetkom Skolske godine ukupno 19 ucenika od 1. do 4.
razreda..Oni ¢ine jednu heterogenu skupinu. U boravku radi u¢iteljica Haritina Jerec Struéni rad
ucitelja u produzenom boravku sufinanciraju roditelji sa 160,00 kn, ostatak Opcina Trnovec
Bartolovecki.

Radno vrijeme produZenog boravka: svakim nastavnim radnim danom od 12,00 sati do 17,00
sati.

Godisnji plan rada produzenog boravka sastavni je dio Godi$njeg plana rada Skole — prilog 4.

Za ufenike u produzenom boravku osiguran je rucak, a rucati mogu i svi ostali zainteresirani
ucenici temeljem pravodobne prijave (teku¢i mjesec za sljedeéi mjesec). Rucak je u 12,55 sati.
Trosak rucka snose roditelji. Cijena rucka je 12,00 kn, a priprema se u $kolskoj kuhinji.

Za sve ucenike osigurana je mogucnost prehrane u $kolskoj kuhinji u koju su ukljuceni gotovo
svi ucenici. Prosjecna cijena obroka (uzine) je 6,00 kn.

Za 60 ucenika, prehranu u $kolskoj kuhinji financira Op¢ina, dok ¢e za 22 ucenika troskove
prehrane podmirivati Zaklada ,,Hrvatska za djecu®.

Skola je uklju¢ena u shemu ,,Skolsko voée i povrée™ te jednom tjedno ( srijeda) svi uéenici §kole
dobivaju voce iz imenovanog projekta, nevezano uz prehranu u $kolskoj kuhinji.

Takoder, $kola je ukljudena u projekt ,,Skolsko mlijeko“(projekt obuhvaéa samo uéenike od 1.
do 4. razreda) tako da ucenici razredne nastave jednom tjedno (Cetvrtak) konzumiraju mlijeko,
nevezano uz prehranu u Skolskoj kuhinji.
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2.4. GODISNJI KALENDAR RADA

Mjesec

Broj dana

radnih

nastavnih

Blagdani
i neradni
dani

Dan Skole, grada, op¢ine,
Zupe, Skolske priredbe...

IX.

22

20

05.09. Priredba za prvasice,
Hrvatski olimpijski dan

1. obr.
razdoblje X.

od 05. 09.

21

21

10

Dan neovisnosti

Dan ucitelja

13.10. sk. sveCanost Dani
kruha, 9.10. Drzavna smotra
Dani kruha, 15. 10. Zupanijska

do 23. 12.

21

21

Dan spomena na mrtve
18. 11. Dan sje¢anja na
Vukovar — tematski dan

XIlI.

21

17

10

06. 12. Priredba Sv. Nikola
Bozi¢ni blagdani — velike
Skolske jaslice

Zimski odmor uc¢enika
od 27.12. 2016.

UKUPNQO I.

85

79

37

21

12

10

Zimski odmor uéenika
do 13. 01. 2017.

Nova godina

Zimski odmor

20

20

Valentinovo
Fasnik

23

23

23. 24. 03. Posjet Vukovaru —
dvodnevna ekskurzija uc¢enika
8. razreda

11. obr.
razdoblje

od 16.01.
do 14.06.

19

13

11

Uskrs

Proljetni odmor ucenika
od 13.04. do 21. 04.

17. 04. Dan opcine

Dan planeta Zemlje

2017. god. V.

22

22

Praznik rada
03. 05. Dan otvorenih vrata

VI.

20

10

10

12. 06. Jednodnevne
ekskurzije uc¢enika
Visednevne ekskurzije

Ljetni odmor ucenika
od 16. 06.

VII.

21

10

VIII.

22

Velika Gospa
Dan pobjede i domovinske
zahvalnosti

UKUPNO 1.

168

100

75

UKUPNO:

253

179

112

365
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BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE

Datum Blagdan
08.10 Dan neovisnosti
01.11 Svi Sveti

25.12. Bozié¢

26.12. Sv. Stjepan

01.01. Nova godina

06.01. Sveta tri kralja

16.04. Uskrs

17.04 Uskrsni ponedjeljak
01.05. Medunarodni praznik rada
15.06. Tijelovo

22. 06. Dan antifasisticke borbe
25.06. Dan drzavnosti

05.08. Dan domovinske zahvalnosti
15.08. Velika Gospa

2.5. PRIMJERENI OBLIK SKOLOVANJA PO RAZREDIMA | OBLICIMA RADA

Broj ucenika s primjerenim oblikom $kolovanja
RjeSenjem odreden oblik rada porazredima Ukupno
| . M. | IvV. | V. | VL. | VII. | VIII.
Model individualizacije 0 0 0 2 2 4 1 1 10
Prilagodeni program 0 0 1 1 1 1 0 4 8
Posebni program 0 0 0 0 0 0 0 0 0

2.6. NASTAVA U KUCI

Nema potrebe za organiziranjem ovakvog oblika rada.

2.7. OBUKA PLIVANJA

Obuka plivanja za uéenike tre¢ih razreda (48 ucenika) provodi se na varazdinskim Gradskim bazenima.
Trosak obuke snosi Op¢ina Trnovec Bartolovecki, a trosak prijevoza ucenika snose roditelji.
Obuka se, u pravilu, provodi pet radnih dana.
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3. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

3.1. TJEDNI I GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI ZA OBVEZNE NASTAVNE
PREDMETE PO RAZREDIMA

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima Ukupno
Nastavni planirano
predmet 1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8.
T G T G T G T G T G T G T G T G T G
E;‘i’li‘tSk' 10 | 350| 10| 350| 10| 350| 10| 350| 10| 25| 15| 25| 12| 280 | 12| 280| 89| 3115
Likovna
2 7 2 7 2 7 2 7 2 7 1 1 1
Kultura 0 0 0 0 o| 3 05| 3 05| 3 05 19 665
Glazbena
2 70| 2 70| 2 70 2 70 2 70| 3| 105 | 3| 105| 3| 105 1
kultura 9 665
Strani jezik 4| 140 | 4| 140 | 4| 140| 4| 140 6 210 | 9| 315| 9| 315| 9| 315 49 | 1715
Matematika 8 280 8| 280 8 280 8 280 8 280 | 12| 420 | 12| 420 | 12 420 76 | 2660
Priroda - - - - - - - - 3 105 | 6 210 - - - - 9 315
Biologija - - - - - - - - - - - - 6 | 210 | 6 | 140 12 420
Kemija - - - - - - - - - - - - 6 | 210 | 6 | 210 12 420
Fizika - - - - - - - - - - - - 6 | 210 | 6 | 210 12 420
Priroda i
) 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 6 | 210 - - - - - - - - 18 630

drustvo
Povijest - - - - - - - - 4 140 6 | 210 | 6 | 210 | 6 | 210 22 770
Geografija - - - - - - - - 3 105 6 | 210 | 6 | 210 | 6 | 210 21 735
Tehnicka
Kultura 2 70 3 | 105 | 3| 105 | 3 | 105 11 385
TZK 6 | 210 | 6 | 210 | 6 | 210 | 4 | 140 | 4 140 6 | 210 | 6 | 210 | 6 | 210 44 1540
UKUPNO: | 36 | 1260 | 36 | 1260 | 36 | 1260 | 36 | 1260 | 44 | 1540 | 69 | 2415 | 78 | 2730 | 78 | 2730 | 413 | 14455
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3.2. TIEDNI I GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI ZA OSTALE OBLIKE ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA

3.2.1. TIEDNI I GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI IZBORNE NASTAVE

3.2.1.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave VJERONAUKA

Razred uéBelr.lc;{(a gBrll;c[:))Ja Izvrsitelj programa Pl_?mrano ;atl
] 45 2 | Melanija Crnkovié 4 140
1. 33 2 | Ljiljana Misak 4 140
m 47 2 | Ljiljana Misak 4 140
V. 41 2 | Ljiljana Misak 4 140
UKuro 166 8 16| 560
V. 44 2 | Melanija Crnkovié 4 140
VI. 49 3 | Melanija Crnkovié 6 210
VII. 54 3 | Ljiljana Migak 6 210
VIII. 47 3 | Ljiljana Migak 6 210
Ve 194 11 22 770
PRV 360 19 38| 1330

3.2.1.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave STRANOG JEZIKA

Broj Broj o Planir_ano
Razred | o o i Izvrsitelj programa sati
24 T G
S v 12 1 | Maja Matko Espi¢ 2| 70
% V. 12 1 Emanuela T. Peri¢ 2 70
E VI 14 2 | Emanuela T. Peri¢ 4| 140
Z | v 9 1 | Maja Matko Espi¢ 2| 70
VIIL. 17 2 Emanuela T. Peri¢ 41 140
RRUEIe 64 7 14| 490
Broj Broj oo 1 Planirano
Razred utenika | grupa Izvrsitelj programa sati
X T G
.'a\‘_.)‘ V. 20 1 Sandra Ursi¢ 2| 70
2 V. 21 1 Sandra Ursi¢ 2| 70
%CJ» VI. 14 1 Romina Kresonja 2| 70
W v 34 2 Romina Kresonja 4 | 140
VIII. 11 1 Romina Kresonja 2| 70
RRUPILO 100 6 12 | 420
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3.2.1.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave INFORMATIKE

. . Planirano
Razred 13 o Broj Izvrsitelj programa -
ucenika | grupa T G

]
= V. 36 2 Miljenko Bozak 4 | 140
£ V. 49 3 Miljenko Bozak 6 | 210
ug VII. 56 3 Miljenko Bozak 6 | 210
- VIIL. 16 1 Miljenko Bozak 2 70
VIII. 32 2 Dario Novosel 4 | 140

UKUPNO

3.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati DOPUNSKE nastave

Red_. Predmet Razred ?rqj Planirano sati vlome. i ;.)rezvifne.
broj grupa ucenika T G ucitelja izvrSitelja
1. | MAT-HJ la 3/3 1 35 | Karmen Sohr
2. | MAT-HJ 1b 3/3 1 35 | Romana Tezacki
3. | MAT-HJ 2.2 3/3 1 35 | Ruzica Herceg
4. | MAT-HJ 2.b 2/2 1 35 | Marina Marin
5. | MAT-HJ 3.a 2/2 1 35 | Ana Saboli¢
6. | MAT-HJ 3.b 0/3 1 35 | Ljiljana Rogina
8. | MAT-HJ 4.a 0/4 1 35 | Mirjana Vukovi¢
9. | MAT-HJ 4.b 2/2 1 35 | Nikolina Greguri¢
UKUPNO I. - IV. 8 15/22 8 280
1. | matematika 1 26 1 35 | Mirjana Vugrinec
2. | matematika 1 14 1 35 | Drazenka Magi¢
3. | geografija 1 15 1 35 | Zeljko Uremovi¢
4. | hrvatski jezik 1 8 1 35 | Zeljka Vitez
5. | hrvatski jezik 1 11 1 35 | BozZena Baji¢
6. | hrvatski jezik 1 5 1 35 | Nevenka S. Zorko
7. | engleski jezik 1 15 1 35 | Romina Kresonja
8. | njemacki jezik 1 6 1 35 | Emanuela Timin
9. | njemacki jezik 1 5 1 35 | Maja Matko ESpi¢
UKUPNO V.-VIII. 9 105 9 315
UKUPNO I.-VIII. 17 142 17 595
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3.2.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati DODATNE nastave

oo | Nt predme | P | B0 | et | Impremeaticl
1. | Matematika la 9 1 35 | Karmen Sohr
2. | Matematika 1b 9 1 35 | Romana Tezacki
3. | Matematika 2.2 7 1 35 | Ruzica Herceg
4. | Matematika 2.b 7 1 35 | Marina Marin
5. | Matematika 3.a 8 1| 35| AnaSaboli¢
6. | Matematika 3b 8 1 35 | Ljiljana Rogina
7. | Matematika 4a 9 1 35 | Mirjana Vukovi¢
8. | Matematika 4.b 7 1 35 | Nikolina Greguri¢
UKUPNO I. - IV. 8 64 8 280
1. | Matematika 1 14 1 35 | Mirjana Vugrinec
2. | Matematika 1 14 1 35 | Drazenka Magi¢
3. | Povijest 1 8 1 35 | Sanja Moharié¢
4. | Hrvatski jezik 1 1 35 | Bozena Baji¢
5. | Hrvatski jezik 1 1 35 | Nevenka S. Zorko
6. | Hrvatski jezik 1 1 35 | Zeljka Vitez
7. | Kemija 1 12 1 35 | Mirjana Loncar
8. | Fizika 1 1 35 | Mirjana Jarabek
9. | Engleski jezik 1 1 35 | Romina Kresonja
10. | Njemacki jezik 1 1 35 | Emanuela T. Peri¢
11. | Geografija 1 10 1| 35| Zeljko Uremovié
12. | Geografija 1 10 1 35 | Valentina Baresi¢
UKUPNO V. - VIII. 12 105 12 420
UKUPNO 1. - VIII. 20 169 20 700
4. | Hrvatski jezik 1 1 35 | Bozena Baji¢
5. | Hrvatski jezik 1 1 35 | Nevenka S. Zorko
6. | Hrvatski jezik 1 1 35 | Zeljka Vitez
7. | Kemija 1 12 1 35 | Mirjana Loncar
8. | Fizika 1 1 35 | Mirjana Jarabek
9. | Engleski jezik 1 1 35 | Romina Kresonja
10. | Njemacki jezik 1 1 35 | Emanuela T. Peri¢
11. | Geografija 1 10 1| 35| Zeljko Uremovié
12. | Geografija 1 10 1 35 | Valentina Baresi¢
UKUPNO V. - VIII. 12 105 12 420
UKUPNO I. - VIII. 20 169 20 700
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3.2.4. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati IZVANNASTAVNIH aktivnosti

) Planirani
Izvannastavna aktivnost uc?e :ﬁ(a broj sati Ime i prezime voditelja
T G

Lr;':lrj':at'ka ~rane 168 | 1/9| 35/9 | Dario Novosel
EKO skupina o5 1 35 Islgrrll:ana Tezacki, Karmen
Cvjecarska grupa 12 1 35 | Ruzica Herceg
Dramska grupa 18 1 35 | Marina Marin
Mali planinari 40 1 35 | Ljiljana Rogina, Ana saboli¢
Likovna grupa — nizi uz. 24 1 35 | Mirjana Vukovi¢
Sflf;:ko_rekrea“vna 16 1 35 | Nikolina Greguri¢
ETNO-EKO druzina 10 1 35 | Sanja Mohari¢
Domacinstvo 13 1 35 | S. Juragkovié, S. Mohari¢
Srzli;izéizimko 10 1 35 | Biserka Hudoletnjak
E;l:;;na druzina = visi 10 1| 35| Biserka Hudoletnjak
Mladi knjiznicari 15 1 35 | Violeta Lukac
Novinarska druZina 15 1 35 | Violeta Luka¢, Zeljka Vitez
Mladi tehnicari 10 1 35 | Domin Jurisi¢
Promet Domin Jurisi¢
Foto-grupa 10 1 35 | Dario Novosel
Sportska grupa 40 2 35 | Dragutin Dolenec
Pjevacki zbor (mali) 35 1 35 | Mladen Glozini¢
Pjevacki zbor (veliki) 35 2 70 | Mladen Glozini¢
Tamburaski orkestar -M 15 1 35 | Mladen Glozini¢
Tamburaski orkestar -V 20 2 70 | Mladen Glozini¢
Blok flauta 10 1 35 | Mladen Glozini¢
r[;reiln;cfoirll(?g?l?una 10| 2| 70| Maja Matko Espi¢
Mladi planinari-visi uz. 20 1 35 | Valentina Baresi¢
Informaticari-visi uz. 10 2 70 | Miljenko Bozak
Vjeronauc¢na skupina 19 2 70 | Ljiljana MiSak
UKUPNO
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4. PODACI

O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI

ODGOJNO-

OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

4.1. PLAN KULTURNE I JAVNE DJELATNOSTI

Mjesec Sadrzaji aktivnosti Nositelji
Priredba za ucenike 1. Razreda uciteljice 4. r.

IX. | Olimpijski dan Dragutin Dolenec, uéiteljice 3.i 4. R
Europski dan sporta Dragutin Dolenec, Nikolina Greguric¢
g;{%;ﬁg;nnl;cét.eelljj Mohari¢, JuraSkovi¢, Magi¢, Bozak

! Dolenec,Misak, tehni¢ko osoblje
X. Dani kruha — skolska, zupanijska razina Rva'vnqj[eljlca, voditelji EKO-skupina
. uciteljice 2. 1.,

Susret s piscem g

o P razrednici
Svjetski dan Stednje uciteljice HJ, knjizni¢arka
Mjesec knjige — susret s knjizevnikom ) - K1
Dan spomena na mrtve vjerouciteljice

Xl. | Dan sjecanja na Vukovar razrednici
Dan hrvatskog kazalista ucitelji HJ

X Dan grada Varazdina, Sv. Nikola, uciteljicel. r.

" | Priredbe povodom Sv. Nikole ucitelj GK, voditelji INA

I Skolska natjecanja u znanju: voditelji DOD-a

' Dan sje¢anja na holokaust razrednici

I Priredba povodom Fasnika uciteljice 3. r.

' Medunarodni dan materinskog jezika uciteljice HJ, knjiznicarka
Medunarodni dan kazalista svi

1. Smotra glazbene mladezi ucitelj GK, tamburaSki sastav
Zupanijsko natjecanje Lidrano uciteljice HJ
Pjesice u Skolu S\f' ) o
Dan Opéine Trnovec Bartolovecki ucitelj GK, voditelji INA

V2 Dan planeta Zemlje voditelji EKO skupina
Ozelenjavanje okoliSa Skole .

Susret s knjizevnikom knjiznicarka
Dan otvorenih vrata voditelji grupa slobodnih aktivnosti

V. Europski tjedan ucitelji stranih jezika
DrZavna natjecanja u znanju voditelji DOD-a

VI Svecana podjela svjedodzbi uc¢enicima 8. razrednici 8. r., ravnateljica
razreda
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4.2. PROFESIONALNO INFORMIRANJE | USMJERAVANJE

Profesionalnim informiranjem i usmjeravanjem obuhvatit ¢e se svi ucenici 8. razreda i njihovi
roditelji, a provodit ¢e ga razrednici, pedagoginja Skole, stru¢na sluzba Zavoda za zaposljavanje,
Medicinski centar.

1. Predavanja:

a) Izbor zanimanja — pedagog Zavoda za zapoSljavanje (za ucenike i roditelje)
b) Faktori izbora zanimanja — pedagog skole

2. Kampanja za upis u srednje skole — prezentacija srednjih skola

(Upravni odjel za $kolstvo VZ. Zupanije, Gospodarska komora, predstavnici srednjih

Skola) — za roditelje i ucenike

3. U skoli ¢e se provesti anketa o izboru zanimanja za ucenike 8. razreda.

&

U medicinskom centru ¢e se izvrs$iti lije¢nicki pregled ucenika.
5. U zavodu za zapoS$ljavanje izvrSit ¢e se testiranje sposobnosti ucenika i individualna
savjetovanja o odabiru zanimanja (obavezno za ucenike S posebnim potrebama i

ucenike sa zdravstvenim poteSko¢ama).

4.3. PLAN ZDRAVSTVENO-SOCIJALNE I EKOLOSKE ZASTITE UCENIKA

OBVEZNI PROGRAM CIJEPLJENJA

Vrijeme Sadrzaji Nositelji
Zavod za javno
Komisijski pregled za oslobadanje uc¢enika od nastave | zdravstvo i
TZK — pocetak Skolske godine ucitelj TZK
Sistematski pregledi V. razreda Zavod za javno
Sistematski pregledi VIII. razreda zdravstvo
Ciljani sistematski pregledi: Zavod za javno
I11. razred - (SNELLEN) pregled vida i vida na boje zdravstvo
L VI. razred — pregled kraljeznice, TV i TT Zavod za javno
POLUGODISTE | /||, razred — ispitivanje sluha zdravstvo
Cijepljenje:
I. razred procijepljen kod upisa DI-TE i
POLIO+M+P+R
I. 1 VII. razred - TEC proba sa cijepljenjem protiv
' tuberkuloze N
roLUGODISTE | VI razred — hepatitis _B sa 3 doze
VIII. razred — DI-TE i POLIO
IV.razred — M+P+R
TIJEKOM GODINE
. ) Zavod za javno
Provodenje zdravstvenog odgoja S dravstvo
Rad u savjetovalistu Zavod za javno
zdravstvo
Pregled Skole: Skolska kuhinja, sanitarni ¢vor, sportska
dvorana i ucionice
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4.4. PROGRAM PREVENCIJE OVISNOSTI

Program je usmjeren ka ucenicima 1 roditeljima, a temelji se na ucenju socijalnih vjestina 1
asertivnog ponasanja.

Zadaci koje treba posti¢i su: prepoznati i imenovati osjeCaje i nauciti kontrolirati svoje
ponasanje, kako rjeSavati probleme, kako postavljati ciljeve i realizirati ih,koje vrijednosti u
zivotu treba cijeniti, problemi ovisnosti i kako ih izbjeéi, prepoznavanje medusobnih sli¢nosti i
razlika, poticanje zajedniStva i suradnje medu ucenicima.

4.4.1. Struktura programa

4.4.1.1. Rad s u¢enicima:
a) Radionice na satovima razrednika
b) Savjetodavni rad — individualni i grupni od strane stru¢nih suradnika $kole

SADRZAJ RAZ. | NOSITELJI
To smo mi, Volim — ne volim, IzraZavanje osjecaja bojom, L
» S Iy . Razrednici i
Izrazavanje osjecaja oblicima, Zdrava hrana, Pravilna l.
J! pedagog
uporaba lijekova
Ja sam i volim..., Ja i moj hobi, Moj odjel predstavljen
simbolima, Prepoznavanje svojih osjecaja, U ¢emu mogu I Razrednici i
pomoc¢i vr$njacima, a u ¢emu bih volio da oni pomognu ' pedagog
meni, Zrcalo, Kako pomaZem ¢lanovima obitelji
Moj stit, Igra dam — das, Kako sam pobijedio strah, Ostani
miran, Sto nam sve pomaze da zdravo rastemo, Moje i Razrednici i
psiholoske potrebe, Kako pokazati ljutnju na dobar nacin, ' pedagog
Stetno djelovanje odraslih pusaca na djecu
Kako sam se snasao u neugodnoj situaciji, Pohvale, Da sam
jamama...da sam ja tata..., Neugodni osjecaji i kako se -
. . R T Razrednici i
nosim s njima, Ugodni osjec¢aji, Moj najbolji prijatelj, V. edado
Ljutnja, Sto radim kad sam ljut, Poruke roditeljima, Zdrava i pedagog
nezdrava hrana
Ja sam peta$§, Kako treba uciti, Uvod u osnovne psiholoske
potrebe, Moja najdraza osoba, Prepoznavanje osjecaja, Kako Razrednici i
. \ N . V.
se postize sre¢a, Tuzna slika, Kad sam sam kako se pedagog
zabavljam, Moje tijelo se mijenja
Samopostovanje (bravo, bravo), Pitalice, Jezik zmije i Zirafe,
Tjelesne i psiholoske promjene u pubertetu, Odrastanje i VI Razrednici i
odgovornost, Piramida prijateljstva, Kako re¢i ne, postivanje ' pedagog
drugih, Kako re¢i ne, Drvo Zelja, Piramida Zivota
Kako donosimo odluke, zabavi se i nadi prijatelja, aktivno i -
. . . . e Razrednici i
pasivno sluSanje, Katran u plu¢ima, Pitanja za SeSir, VII. edaco
Zadovoljavanje psiholo§kih potreba, Kakva osoba zelim biti pedagog
Komunikacija, Suradnjom do uspjeha, Ah ti decki, ah te
cure, Skriveno blago, Problemi mladih, Definicija i Razrednici i
. L . 5 VIIIL.
prepoznavanje emocija, RjeSavanje problema, Skola kakvu pedagog
bismo zeljeli imati, Moj zdravstveni profil, Ovisnosti
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4.4.1.2. Rad s roditeljima:
a) Savjetodavni rad — individualni i grupni od strane stru¢nih suradnika $kole
b) Predavanja na roditeljskim sastancima

Predavanja na roditeljskim sastancima usmjerena su i kreirana s ciljem edukacije roditelja u
razumijevanju razvojnih promjena djece te smanjenju stresnih situacija pred zahtjevima
roditeljstva danaSnjice. Takoder se kroz roditeljske sastanke nastoji uputiti roditelje u vaznost
razvijanja emocija, samopouzdanja i empatije kod djece kao preventivnih faktora u
pojavljivanju delinkvencije i ovisnosti.

Razredni . Vrijeme
S Teme predavanja Y .
odjeli odrZavanja
1ab qultepl 1‘p0cetak Skolovanja — prilagodba i rujan
prihvacanje obveza
5.ab Roditelji i pomo¢ djetetu u u¢enju i stvaranju navika studeni
Profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika .
8.ab . prosinac
osmih razreda
7.abc Kvaliteta roditeljstva u funkciji prevencije ovisnosti veljaca
3.ab Agresivnost u djece ozujak
6.abc Poucavanje disciplini ozujak
2.ab Odgoj u obitelji: Svatko moZe biti dobar roditelj veljaca
Prijelaz iz razredne u predmetnu nastavu: Kako s .
4.ab o veljaca
petoskolcima
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4.5. PROGRAM PREVENCIJE NASILJA MEPU UCENICIMA

Program prevencije nasilja medu djecom osmisljen je u svrhu zastite u¢enika od neprihvatljivih
nasilnih ponasanja.

4.5.1. Ciljevi programa:

- izrada i pracenje realizacije mjera za povecanje sigurnosti u $koli

- afirmacija pozitivnih vrijednosti

- suoCavanje s postojanjem problema nesigurnosti i nasilja

- promicanje spoznaja o opasnostima od oruzja i drugih eksplozivnih naprava
- razvijanje samopostovanja ucenika

- pomo¢ ucenicima u Zivotnim opredjeljenjima

- pozitivno usmjerenje provodenja slobodnog vremena ucenika

- promicanje raznovrsnih sportskih i drugih kreativnih sadrzaja

4.5.2. Zadaci programa:

1. Razvijanje partnerstva izmedu $kole i zajednice
2. Provodenje procjene potreba
3. lzrada plana i programa djelovanja, identificiranje
strategije 1 provodenje programa:
- odgojno-obrazovni rad s u¢enicima
- satovi razredne zajednice
- rad s nastavnicima
- rad s roditeljima
4. Evaluacija programa i objavljivanje rezultata

. . Vrijeme Nositelji
AT provodenja aktivnosti
Kontinuirano odrzavanje roditeljskih sastanaka, razrednici
individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka s IX. - VL ’
" A " pedagog

predavanjima o prevenciji i suzbijanju nasilja
Organizirana predavanja za roditelje u suradnji s udruge,strucni
predstavnicima udruga, stru¢njacima za pojedino X. = V. suradnici
podrugje i stru¢nim suradnicima PU Varazdinska
Organizirana predavanja za u¢enike u suradnji s predstavnicima udruge,struéni
udruga, strucnjacima za pojedino podrucje i strucnim 1. — 1. suradnici
suradnicima PU Varazdinska
Provodenje anketnog upitnika s ciljem otkrivanja i suzbijanja ucenict,

. it i o o roditelji,
neprihvatljivog ponasanja kod ucenika, te poboljSanje IX. - VI nastavnici
postojeceg i opéeg stanja pedagog
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Satove razrednih odjela usmjeriti ka promicanju spoznaja o razrednici,
posljedicama koje proizlaze iz nasilnog ponasanja. IX.=VI. | ucenici,
Ucenike informirati kako i kome prijaviti nasilje pedagog
Aktiviosti Vrljeme. N0_3|telj P
provodenja aktivnosti
Na sjednici uciteljskog vije¢a razmatrati problematiku ravnatelj,
suoCavanja s nasiljem u odgojno-obrazovnim ustanovama, XI. - V. pedagog,
sigurnosno stanje i procjena sigurnosti nastavnici
Na sjednici Uciteljskog vijeca, a u okviru profesionalnog .
. g : : L . ravnatelj,
kolektivnog usavrSavanja nastavnika odrzati predavanje na
) O AT I - V. pedagog,
temu kako prepoznati znakove upozorenja kojima ucenik ¢esto nastavnici

trazi pomo¢ odraslih

a) Skolsko povijerenstvo:
Gordana Trakos$tanec, pedagog - voditelj
Sanja Mohari¢ — uciteljica povijesti
Zeljka Vitez — uditeljica razredne nastave i HJ
Radmila Saci¢ - ravnateljica

b) razredni nastavnici od 1. do 8. razreda,

c) svi nastavnici 1 djelatnici Skole

4.5.3. Nositelji Skolskog programa za prevenciju ovisnosti i nasilja
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4.6. PROTOKOL O POSTUPANJU U SLUCAJU NASILJA MEPU DJECOM

Temelji se na Programu aktivnosti za spre¢avanje nasilja medu djecom i mladima koje je
donijela Vlada RH 2004. godine.

4.6.1. Obveze u postupanju:

1.

odmah poduzeti sve mjere da se zaustavi i prekine aktualno nasilno postupanje prema
djetetu, a u slucaju potrebe zatraziti pomo¢ drugih djelatnika Skole ili po potrebi pozvati
djelatnike policije;

ukoliko je dijete povrijedeno u mjeri koja zahtijeva lije¢nicku intervenciju ili pregled ili
se prema okolnostima slucaja moze razumno pretpostaviti ili posumnjati da su takva
intervencija ili pregled potrebni, odmah pozvati sluzbu hitne lijecnicke pomoéi ili na
najbrzi moguci nacin, koji ne steti zdravlju djeteta, prepratiti ili osigurati prepratu djeteta
od strane struc¢ne osobe lijecniku te sacekati lijecnikovu preporuku o daljnjem postupanju
i dolazak djetetovih roditelja ili zakonskih zastupnika;

odmabh po prijavljenom nasilju o tome obavijestiti roditelje djeteta ili zakonske zastupnike
te ih upoznati sa svim ¢injenicama i okolnostima koje je do tada doznala i izvijestiti ih o
aktivnostima koje ¢e se poduzeti;

po prijavi, odnosno dojavi nasilja odmah obaviti razgovor s djetetom koje je zrtva nasilja,
a u slucaju da je postojala lijecnicka intervencija, uz dogovor s lijecnikom, ¢im to bude
moguce. Ovi razgovori s djetetom obavljaju se uvijek u nazocnosti nekog od strucnih
djelatnika skole , a na nacin da se postupa posebno brizljivo, postujuci djetetovo
dostojanstvo i pruzaju¢i mu potporu;

roditeljima ili zakonskim zastupnicima djeteta koje je zrtva vrsnjackog nasilja dati
obavijesti 0 moguc¢im oblicima savjetodavne i stru¢ne pomoc¢i djetetu u odgojno-
obrazovnoj ustanovi i izvan nje, a sa ciljem potpore i osnazivanja djeteta te prorade
traumatskog dozivljaja;

obaviti razgovor s drugom djecom ili odraslim osobama koje imaju spoznaja o uc¢injenom
nasilju te utvrditi sve okolnosti vezane uz oblik, intenzitet, tezinu i vremensko trajanje
nasilja;

ukoliko se radi o osobito teskom obliku, intenzitetu ili duzem vremenskom trajanju
nasilja, koje moze izazvati traumu i kod druge djece koja su svjedocila nasilju, savjetovati
se s nadleznom stru¢nom osobom ili sluzbom poradi pomoc¢i djeci, svjedocima nasilja;

8. Sto zurnije obaviti razgovor s djetetom koje je pocinilo nasilje, ukazati djetetu na

neprihvatljivost i Stetnost takvog ponaSanja te ga savjetovati i poticati na promjenu
takvog ponasanja, a tijekom razgovora posebno obratiti pozornost iznosi li dijete neke
okolnosti koje bi ukazivale da je dijete zrtva zanemarivanja ili zlostavljanja u svojoj
obitelji ili izvan nje, u kojem slucaju ¢e se odmabh izvijestiti centar za socijalnu skrb, a po
potrebi ili sumnji na pocinjenje kaznjive radnje izvijestiti policiju ili nadlezno drzavno
odvjetnistvo, a Skola ¢e poduzeti sve mjere za pomirenje djece 1 za stvaranje tolerantnog,
prijateljskog ponasanja u Skoli;

9. pozvati roditelje ili zakonske zastupnike djeteta koje je pocinilo nasilje, upoznati ih s

dogadajem, kao i s neprihvatljivoséu i stetnoscu takvog ponasanja, savjetovati ih sa
ciljem promjene takvog ponasanja djeteta te ih pozvati na ukljucivanje u savjetovanje ili
struénu pomo¢ unutar Skole ili izvan nje (centri za socijalnu skrb, poliklinike za zastitu
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djece, obiteljska savjetovalista i slicno) i izvijestiti ih o obvezi Skole da slucaj prijavi
nadleznom centru za socijalnu skrb, Uredima drzavne uprave u zupanijama (Sluzbama za
drustvene djelatnosti i/ili Gradskom uredu za obrazovanje, kulturu i $port grada Zagreba),
policiji ili nadleznom drzavnom odvjetnistvu;

10. o poduzetim aktivnostima, razgovorima, izjavama te svojim opazanjima saciniti sluzbene
biljeske, kao i voditi odgovarajuce evidencije zasticenih podataka koje ¢e se dostaviti na
zahtjev drugim nadleznim tijelima te o dogadaju izvijestiti U¢iteljsko vijece Skole.
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5. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

5.1. Tjedna zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

5.1.1. Tjedna zaduZenja ucitelja razredne nastave

Ee‘j: e e Wil ey | ClDdmR| RE | DEEIEE) PR rllJel;)l:)F')slr’]g Ostali | Posebni | i ;pnp
roj nastava | razrednikal nastava nastava rad poslovi poslovi

1. Karmen Sohr la 16 2 1 1 1 21 19 2sind.pov| 42 (+2)
2 Romana Tezacki 1b 16 2 1 21 19 - 40

3 Ruzica Herceg 2.a 16 2 1 1 1 21 19 - 40

4 Marina Marin 2.b 16 2 1 1 1 21 19 - 40

5. Ana Saboli¢ 3.a 16 2 1 1 1 21 19 - 40

6 Ljiljana Rogina 3b 16 2 1 1 1 21 19 - 40

7 Mirjana Vukovi¢ 4.a 15 2 1 1 1 20 20 - 40

8 Nikolina Greguri¢ 4.b 15 2 1 1 1 20 20 - 40
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5.1.2. Tjedna zaduZenja ucitelja predmetne nastave

%

Ukupna Tjedna obveza red. i rad CL DOP Ukupna Posebni | Ostali ukupno
IME | PREZIME r. PREDMET tjedna uditeljared. i izb. | izborna. | razredni 13. DOD tjedna oslovi oslovi +

obveza nastava nastava ka st. 7. INA obveza | P P prekov.
BOZENA BAJIC 7b | hrvatski jezik 22 20 (16-18) 18 2 - oo 22 - 18 40
NEVENKA S. ZORKO 8.b | hrvatski jezik 22 20 (16-18) 18 2 - e 22 B 18 40
. Hrvatski 1D0P -
ZELJKA VITEZ 7.c Matematika 22 20(16-18) 17 2 - 11 IIDNOAD 22 18 40
BISERKA HUDOLETNJAK - likovna kultura 13 - 11 - 1EST. 1INA 13 B 9 22
MLADEN GLOZINIC - glazbena kultura 22 20 (16-18) 11 - 2 ZBOR 5INA 22 2 PZR 18 40
EMANUELA TIMIN PERIC | 5.2 | njemacki jezik 23 21 (17-19) 19 2 - L oon 23 - 17 40
MAJA MATKO ESPIC 7.a | njemacki jezik 23 21 (17-19) 18 2 - e 23 - 17 40
DRAZENKA MAGIC 6.b | matematika 22 20 (16-18) 20 2 - ! bon 24 - 18 | 42(+2)
MIRJANA VUGRINEC i 1dop
(Ana Medimurec) 6.c matematika 22 20 (16-18) 20 2 1 dod 24 18 42(+2)
MIRJANA JARABEK - fizika 11 - 10 - - 1DOD 11 - 7 18
STEFANIJA JURASKOVIC | 8.a pri-biologija 24 22 (18-20) 21 2 - 1INA 24 - 16 40
MIRJANA LONCAR - kemija, fizika 15 - 14 - - 1DOD 15 - 10 25
SANJA MOHARIC 5b povijest 24 22 (18-20) 22 2 L0oP 26 - 16 | 42(+2)
ZELJKO UREMOVIC - geografija 14 - 12 - - ﬁDdOOE 14 - 10 24
VALENTINA BARESIC - geografija 9 - 9 - - LPoD 11 - 7 18
DRAGUTIN DOLENEC - TZK 24 22 (18-20) 22 - 2 INA 24 - 16 40
MELANIJA CRNKOVIC - vjeronauk 16 - 16 - - - 16 - 12 28
LJILJANA MISAK - vjeronauk 24 22 (18-20) 22 - - 2 INA 24 - 16 40
MILJENKO BOZAK 6.a informatika 24 22 (18-20) 18 2 2DOD 24 1lasdartr.1 16 40
DARIO NOVOSEL 8.c informatika 7 ) 4 2 - 1INA 7 - 5 12
ROMINA KRESONJA - engleski jezik 23 21 (17-19) 23 - - oo 25 - 17 | 42(+2)
SANDRA URSIC - engleski jezik 15 15 - - - 15 - 9 24(+2)
DOMIN JURISIC - tehnicka kultura 13 - 11 - - 2 INA 13 9 22
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5.1.3. Tjedna zaduZenja ravnatelja i struc¢nih suradnika Skole

5.1.4.

Red. Ime i prezime Stru¢na Radno Broj sati Radno
broj radnika sprema mjesto tjedno vrijeme
1. | Radmila Sacié VSS ravnateljica 40 PON-PE: 7,30-15,30
2. | Gordana Trako$tanec [ VSS pedagoginja 40 PON-PE:  7,30-13,30
3. | Violeta Lukat VSS knjizni¢arka 40 B%SE’:C : é’i%-_lli'i%
Tjedna zaduZenja ostalih radnika $kole
Eed_. Ime i prezime Stru¢na Radno Broj sati Radno vrijeme
roj radnika sprema mjesto tjedno
1. | Vesna Roginek AN tajnica 40 7,30-15,30
2. | Davorka Hajsok VSS ra‘c’gg(')tveg('i‘s:?va 40 7,00-15,00
3. | Ljubica Ruzi¢ SSS kuharica 40 ?:88:12188
4. | Biserka Jagié SSS kuharica 40 67’?80115‘}6%0
5. | Tugomir Vukovié SSS domar 40 13? :;(3)8 __1‘;,;?, (;)30
6. | Bozidar Zorko SSS domar 40 13? "3?8 —il.é,f, (C)%O
7. | Mirjana Smodek NKV spremacica 40 163;,000(;_1241'?000
8. | Marija Mikuli¢ NKV spremacica 40 163,?00(;_12411?000
9. [ Jasenka Filip SSS spremacica 40 163;?00(;_1241'%%
10. | Vesna Horvat NKV spremacica 40 163;,000(;_1241'?000
11. | Rozana Govedié NKV spremacica 40 163,?000-_1241,?000
12. | vana Briski SSS | sprematica 40 15,00-21.00
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6. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

Za odgojno-obrazovne djelatnike stru¢no usavrSavanje ¢e se provesti ovim oblicima:

a) Individualno permanentno usavrSavanje

b)

Kolektivno usavrSavanje u okviru stru¢nih aktiva i Uciteljskog vijeca u Skoli sa sljede¢im
predavanjima:

Vrsnjacka pomoc - iz perspektive vrSnjaka pomagaca

Povezanost samopoimanja, navika ¢itanja i $kolskog uspjeha uéenika (sedmi i osmi
razred)

C) Kolektivna usavrSavanja izvan skole (stru¢ni sastanci, seminari, savjetovanja..) na
Zupanijskoj i drzavnoj razini.

Strucni aktivi u Skoli Voditelj

Aktiv ucitelja razredne nastave Nikolina Greguri¢

Aktiv utitelia fezidno-umietnic .
tVIV ucitelja .]GZISHO umjetni¢kog i Nevenka Zorko
drustvenog podrucja

Aktiv ucitelja prirodoslovno-matematickog,

. .. .. | Drazenka Magi¢
radno-tehnickog i tjelesno-zdravstvenog podrucja g
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7. PLANOVI RADA STRUCNIH ORGANA, STRUCNIH SURADNIKA I
ORGANA UPRAVLJANJA I RUKOVODENJA

7.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA, RAZREDNIH VIJECA I RAZREDNIKA

7.1.1. Plan rada uciteljskog vijec¢a

Mjesec Sadrzaj rada IzvrSitelji
Prijedlog Skolskog kurikuluma ravnateljica
Organizacija jednosmjenske nastave, raspored sati pedagoginja
Godisnjl plana i programa rada za 2016./17. ucitelji

Rujan | Dan ucitelja ucitelj satnic.
Utvrdivanje sadrzaja za strucna predavanja voditelji Eko
Obiljezavanje Dana kruha — $kolska, Zupanijska, drzavna skupina,
razina vjerouditeljice

pedagoginja
Tema strucnog usavrSavanja: Vr$njacka pomoc¢ - iz Ravnateljica,

Studeni | perspektive vr$njaka pomagaca svi ucitelji,

Priredba za Sv. Nikolu razrednici
uciteljice 1.r
| Ekskurzije Razrednicl,

Prosinac ) v . ravnateljica
Priprema za proslavu Bozi¢a i Nove godinu Ue. GK
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. obr. ucitelji, ucitel;

Sijecani razdoblja satnicar,
Disciplina uc¢enika pedagoginja
Priprema za natjecanja «Znanost mladimay i «Lidrano» ravnateljica,

Veljaca | Obiljezavanje Fasnika rav\.maF?IJ Ica

ucitelji 3. r
Estetsko i ekolosko uredenje $kole i okolisa ravnateljica,

Ozujak | Analiza rezultata na Skolskim natjecanjima, priprema za ekovoditelji,
visu razinu pedagoginja
Pregled rezultata postignutih na natjecanjima ravnateljica
Tema stru¢nog usavrsavanja: Povezanost samopoimanja, pedagoginja

Svibanj | navika citanja i Skolskog uspjeha ucenika (sedmi i osmi
razred)

Analiza treceg tromjesecja
.. | Organizacija dopunske nastave ravnateljica

Lipan) Ostvarenje godi$njeg plana i programa rada Skole pedagoginja
Izvjescée s dopunske nastave ravnateljica,

Srpanj Izvj e_§c’e s eks_kurzij a ucenika _ _ razrednici_,
Analiza odgojno-obraz. rezultata na kraju nastavne godine | predmetni
Kalendar rada u novoj Skolskoj godini ucitelji
Popravni ispiti - izvjesce ravnateljica,
Zaduzenja i organizacija nastave u §k.g.2016./17. pedagoginja,
Priprema za pocetak nove Skolske godine ucitelji

Kolovoz o
Organizacija prvog dana nastave
Termini roditeljskih sastanaka i individualnih razgovora
Priprema kurikuluma
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7.1.2. Plan rada razrednog vijeca

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
ruian Planiranje Razredna vijeca
J Skolski kurikulum Ravnateljica, Pedagoginja
Realizacija nastavnog plana i programa
studeni Negativno ocijenjeni ucenici Razredna vijeca
Razredni problemi (izostanci, disciplina) Ravnateljica, Pedagoginja
Suradnja s roditeljima
siiedan; Realizacija nastavnog plana i programa Razredna vijeca
jecan] Izvjescée o pracenju i napredovanju uéenika Ravnateljica, Pedagoginja

Realizacija nastavnog plana i programa
travanj | Izvjesce o pracenju i napredovanju ucenika

Realizacija nastavnog plana i programa
lipanj | Uspjeh ucenika na kraju skolske godine
Prijedlozi za pohvale i kazne

Razredna vijeca
Ravnateljica, Pedagoginj

a

7.1.3. Plan rada razrednika

Podrucja rada razrednika tijekom Skolske godine

RAD S UCENICIMA

OdrZavanje sata razrednog odjela jedanput tjedno prema Programu rada razrednog
odjela u osnovnoj $koli (Glasnik Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta) te
realizacija programskih sadrzaja od 1. do 8. razreda.

Upoznavanje ucenika s kuénim redom Skole i rasporedom sati

Ukljucivanje ucenika u izbornu nastavu, slobodne aktivnosti, dopunsku i dodatnu
nastavu i pracenje rada u tim aktivnostima

Ukljucivanje ucenika u razne humanitarne akcije

Upoznavanje ucenika s organizacijom zastite u slucaju ratne opasnosti ili
elementarnih nepogoda

Rad na poboljSanju uspjeha ucenika

Odgojno djelovanje, razgovor s uenicima

Upute o provodenju slobodnog vremena, organizacija i realizacija izleta

Zdravstvena i socijalna zastita za ucenike nizeg socio-ekonomskog statusa

Cuvanje i zastita ovjekove okoline
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SURADNJA S CLANOVIMA RAZREDNOG VIJECA

priprema i1 vodenje sjednica razrednog vijeca
konkretizacija pedagoskih te pronalaZenje mjera za poboljSanje
pracenje realizacije nastavnog plana i programa

SURADNJA S RODITELJIMA

realizacija 4 roditeljska sastanka
individualni rad s roditeljima
rad s roditeljima ucenika koji imaju smetnje u razvoju i napredovanju

ADMINISTRATIVNI POSLOVI

vodenje razredne administracije

pisanje zapisnika sa sjednica razrednih vijeca i roditeljskih sastanaka
izrada i prezentacija potrebnih statistickih podataka

azuriranje matic¢nih knjiga 1 ucenickog registra

ocjenjivanje uéenika, upisivanje ocjena u ucenicke svjedodzbe i izvjesca
unos podataka u E-maticu te ispis iz E- matice
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7.2. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA, VIJECA RODITELJA I VIJECA

UCENIKA
7.2.1. Plan rada Skolskog odbora

Sadrzaj rada

Uz poslove koje je kao tijelo upravljanja Skole ovlasteno zakonom i provedbenim
propisima, Skolski odbor:
- donosi opée akte Skole
- donosi godisnji plan i program rada i nadzire njegovo izvrsenje
- donosi Skolski kurikulum
- daje Osnivacu i ravnatelju prijedloge i misljenja o pitanjima vaznim za rad i sigurnost u
skoli
- odluduje uz prethodnu suglasnost Osnivaca o promjeni djelatnosti Skole
- daje ravnatelju prethodnu suglasnost u svezi sa zashivanjem i prestankom radnog odnosa
u skoli
- odlucuje o upuéivanju radnika na prosudbu radnih sposobnosti
- odlucuje o zahtjevima radnika za zastitu prava iz radnog odnosa
- odlucuje o zalbama protiv rjesenja Skolskih tijela donesenih na osnovi javnih ovlasti, osim
kada je zakonom ili podzakonskim aktom odredeno druk¢ije
- donosi prijedlog financijskog plana, financijski plan i financijski obracun
- osniva ucenicke klubove i udruge
- odlucuje o uporabi dobiti u skladu s osnivackim aktom
- odlucuje uz suglasnost osnivaca o stjecanju, opterec¢ivanju ili otudivanju nekretnina bez
obzira na njihovu vrijednost te pokretne imovine i investicijskim radovima ¢ija je vrijednost
veca od 100.000,00 kuna
- bira i razrjesava predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora
- imenuje 1 razrjeSava ravnatelja
- predlaze promjene naziva i sjedista Skole
- predlaze statusne promjene
- predlaze ravnatelju mjere poslovne politike Skole
- razmatra rezultate obrazovnog rada
- razmatra predstavke i prijedloge gradana u svezi s radom Skole
- obavlja druge poslove odredene propisima, Statutom 1 drugim op¢im aktima Skole
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7.2.2. Plan rada Vijeca roditelja

Vrijeme

Sadrzaj rada o
ostvarivanja

Konstituiranje Vijeca roditelja
Razmatranje prijedloga Kurikuluma
Razmatranje GodiSnjeg plana i programa rada skole IX.
Dani kruha - organizacija

Upoznavanje sa planom investicijskih radova za 2016./17. godinu

Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. obrazovnog
razdoblja

Dogovor o u¢enic¢kim ekskurzijama

Izvjestaj o investiciji

Realizacija izvanucionicke, terenske nastave
Rad Skolske kuhinje

Ukljucivanje roditelja u skolske projekte IV./V.
Izvjescée o rezultatima natjecanja

Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine VIL/VIIL,

Sjednice Vijeca roditelja odrzavaju se prema potrebi.

7.2.3. Plan rada Vijeca ucenika

Vrijeme SADRZAJ RADA
ostvarivanja

Formiranje Vijeca ucenika
Odabir predstavnika za Vije¢e u€enika
RUJAN: Prijedlozi 1 dogovor o nac¢inu rada i temama Vijeca ucenika

Sudjelovanje Predsjednika Vijeéa uéenika OS Trnovec na Zupanijskoj
sjednici Vijeca ucenika Varazdinske Zupanije-izvjesce

Upoznavanje ucenika s pravima i obvezama sukladno Zakonu o odgoju
1 obrazovanju u osnovnoj skoli

LISTOPAD: Pravilnik o ocjenjivanju i pedagoskim mjerama

Pripreme za sudjelovanje u humanitarnoj akciji ,,Solidarnost na djelu*
Listopad - mjesec knjige. “Knjiga je moj najbolji prijatelj

STUDENI: Kako poboljsati pam¢enje i koncentraciju

Interliber
. Dan ljudskog prava (10.12.2014.)
PROSINAC: Obiljezavanje Svetog Nikole 1 Boziénih praznika
SITECAN]: Analiza uspjeha na polugodistu

Roditelji!Ugitelji! Cujete i na$ glas!
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Prijedlozi mjera za unapredenje nastavnog procesa i uspjeha ucenika

VELJACA: Maskare, organizacija maskara u nasoj Skoli

OZUJAK: Dan zastite vode (21.0zujka )
Radionica o pravima djece

Angaziranje na polju ekologije, organiziranje manifestacije u ovu
TRAVANJ: smjeru (Dan planete Zemlje-22.04.2016.)
Prijedlog-izbor u¢enika VIII. razreda za ucenika generacije

Razmatranje odnosa medu ucenicima — $to je poduzeto da se poboljsa
suradnja i prijateljstvo medu ucenicima

SVIBANJ: x . e . e .
Sto smo postigli, Sto smo naucili, Sto zelimo nastaviti u sljedecoj
Skolskoj godini
LIPANJ: Prijedlozi za unapredenje rada u novoj Skolskoj godini
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7.3. PLAN RADA RAVNATELJA I STRUCNIH SURADNIKA

7.3.1. Plan rada ravnatelja — Poslovi i radni zadaci tijekom $kolske godine

. Predvideno
SADRZAJ RADA Vrijfame_ vrijeme u
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA ostvarivanja | satima
Izrada Godisnjeg plana i programa rada Skole VI-1X 40
Izrada plana i programa rada ravnatelja VI-IX 10
Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-1IX 24
Izrada Skolskog kurikuluma VI-1X 40
Izrada Razvojnog plana i programa Skole VI-1IX 20
Planiranje i programiranje rada U¢iteljskog i Razrednih vijeca IX-VI 24
Izrada zaduzenja ucitelja VI-VIII 24
Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX-VI 24
Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI 56
Planiranje i organizacija stru¢nog usavrSavanja IX-VI 40
Planiranje nabave opreme i namjestaja IX-VI 20
Planiranje i organizacija uredenja okolisa $kole IX-VI 8

2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA

Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih IX—VII 40
odjela, smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada
izbor. nast., INA, izrada kompletne organizacije rada Skole

Izrada GodiSnjeg kalendara rada Skole VI = 1X 16
Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI-IX 40
Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu IX-VI 24
NCVVO-a

Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole 24
Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX-VI 24
Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite u¢enika IX = VII 16
Organizacija i priprema izvanu¢ioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX-VI 40
Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX -V 24
Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred V-Vl 16
Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i IX - VI 16
praznika 'X__ Vi

Sudjelovanje u projektu uvodenja novih tehnologija VI Vil 40
Organizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja IX-VIlI 10
Organizacija dopunske nastave, popravnih, predmetnih i IV;I/>I<II 20
razrednih ispita i 20
Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika X — VIII 20
Poslovi vezani uz natjecanja ucenika 30

Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora

@. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA
SKOLE
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Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX-VI 40
Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih XIi Vi 24
razdoblja IX-VI 40
Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima,
stru¢nim suradnicima i pripravnicima IX-VI 20
Pracenje rada skolskih povjerenstava IX - VI 16
Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX-VII 16
Pracenje i1 koordinacija rada tehnicke sluzbe IX-=VII 16
Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX - VI 20
Kontrola pedagoske dokumentacije
4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA
SKOLE
Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih 1 stru¢nih IX-VIII 60
tijela
Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole IX-VIII 16
5. RAD S UCENICIMA., UCITELJIMA., STRUCNIM
SURADNICIMA | RODITELJIMA
Dnevna, tjedna i mjesec¢na planiranja s uciteljima i 40
L IX-VIII 16
suradnicima
L e v . . .. IX-VI 16
Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX — VI
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX — VIII 16
Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika $kole IX — VIII 16
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX — VIII 16
Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ X _ VI 16
Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad X — VIII 10
Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika
6. ADMINISTRATIVNI - UPRAVNI |
RACUNOVODSTVENI POSLOVI
Rad i suradnja s tajnikom $kole IX _ VIl 40
Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka B 20
IX-VII
MZ0sS-a IX — VIl 20
Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata skole IX — VIII 20
Provodenje raznih natjecaja za potrebe $kole 20
o ) - IX-VII
Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ X — VI 16
Poslovi zastupanja skole 40
; : . y IX-VII
Rad i suradnja s ra¢unovodom $kole VI - IX 16
Izrada financijskog plana Skole X — VIII 24
Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja X 8
Organizacija i provedba inventure Vi 8
Poslovi vezani uz e-matice 8
S . : v VI
Potpisivanje i provjera svjedodzbi VI VI 8

Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA |
INSTITUCIJAMA
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Predstavljanje Skole IX — VI 8

Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta X VIl 8

Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje X VIl 8

Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje X VIl 8

obrazovanja X — VIl 8

Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU X VIl 8

Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX — VI 8

Suradnja s Uredom drzavne uprave IX — V1| 20

Suradnja s osnivacem 8
! - . IX-VII

Suradnja sa Zavodom za zapoSljavanje IX — VI 8

Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX — VIII 8

Suradnja s Centrom za socijalnu skrb 8
. . IX-VII

Suradnja s Obiteljskim centrom IX VIl 8

Suradnja s Policijskom upravom X — VIII 8

Suradnja sa Zupnim uredom 8
. : o o IX-VII

Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama IX — VIII 8

Suradnja s turistickim agencijama 8
! s . C IX-VIII

Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama

8. STRUCNO USAVRSAVANJE

Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi 5 8

Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ZSV-a, MZOS-a, AZZO-a, 40

HUROS-a

Stru¢no usavrsavanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI 16

Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature 50

Ostala struéna usavr$avanja 30

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI 80

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1784
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7.3.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga

Vrijeme
ostvarivanja

Poslovi i radni zadaci tijekom godine

Broj
sati

1.

VIIIL.
IX.

POSLOVI PRIPREME | ORGANIZACIJE
KVALITETNOG RADA U SKOLSKOJ GODINI

raspored novopridoslih ucenika

formiranje odjela 1. razreda i raspored ucenika s posebnim
potrebama

izrada programa opservacije (prema potrebi)

izrada prijedloga tema za stru¢no usavrsavanje

izrada plana rada za projekte

izrada prijedloga tema za SR

izrada plana i pracenje uvodenja pripravnika
organizacija i provodenje popravnih ispita

pomo¢ ravnatelju u organizaciji i provodenju natjecanja
prikupljanje podataka za izvjes¢a (pocetak, polugodiste,
kraj sk. god.)

prijedlog nabave nastavnih sredstava i strucne literature
kreiranje novih obrazaca unoSenje promjena u postojece
izrada promidzbenih i dr. materijala za Skolu

izrada materijala za predavanje i radionice

sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana Skole

IX.-VI

2.1.
IX. VI

2.2.
IX. - VI

2.3.
IX. - VL

2.4.
IX. - VI

POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U
ODGOJNO -OBRAZOVNOM RADU

RAD S UCENICIMA

rad na satu razrednog odjela

individualni savjetodavni rad

rad s ciljanim grupama

ispit pripremljenosti za upis u 1. razred

obrada i pracenje ucenika s teSkocama u razvoju

sudjelovanje u identifikaciji i pra¢enju darovitih u¢enika
individualni razgovori
profesionalno informiranje

RAD S UCITELJIMA

sudjelovanje u radu Uciteljskog vijeca; teme na Uciteljskom
vijecu:

I. Asertivnost

2. Vaznost kulture samovrednovanja u odgoju i obrazovanju
sudjelovanje u radu Razrednih vijeca

pracenje i sudjelovanje u radu INA

suradnja pri izradi planova i realizaciji SR i roditeljskih
sastanaka
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suradnja pri izradi planova individualnog usavrSavanja
analiza odgojne problematike u razrednim odjelima
individualni savjetodavni rad

RAD S RODITELJIMA
sudjelovanje na roditeljskim sastancima
individualni savjetodavni rad

SURADNJA S KNJIZNICARKOM

3. | SURADNJA S RAVNATELJEM
IX.-VI
4. | SURADNJA S OKRUZENJEM
IX., X
5. | STRUCNO USAVRSAVANJE
IX.-VI | osobno stru¢no usavrsavanje
sudjelovanje u radu aktiva stru¢nih suradnika
stru¢no usavrSavanje ucitelja
organizacija i provodenje strucne prakse ucenika i studenata
6. | AKCIJSKA ISTRAZIVANJA I PROJEKTI
IX.-VI | «Sanduci¢ povjerenja» (u okviru Programa aktivnosti za
sprjecavanje nasilja medu ucenicima)
Aktivnosti u primarnoj prevenciji poremecaja u ponasanju
7.
IX.-VI | PRACENJE I VRJEDNOVANJE REZULTATA RADA

polugodiSnja i godi$nja analiza uspjeha

izrada potrebnih statistika

vodenje dnevnika rada

analize sudjelovanja u odgojno-obrazovnom procesu

OSTALI POSLOVI

1752
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7.3.3. Plan rada stru¢nog suradnika knjiznicara

Mjesec

Neposredni pedagoski rad i drugi odgovarajuéi poslovi

Sati

VIII.

- zakljucivanje Skolske godine i priprema nove (revizija baze
korisnika, duznici)

- pregled ponuda knjizara i izdavaca, obavijesti o novim
udzbenicima, suradnja s aktivima i popisi stru¢ne literature, dogovor
o lektiri.

- izrada iskaznica za prve razrede i za one ucenike koji su iskaznicu
izgubili

- pregled periodike, osmisljavanje Skolskih projekata i dogovor o
mogucoj realizaciji

- posjet Skolskoj knjiznici ( upoznavanje sa skolskom knjiznicom ) —
2. razred

- uvodni sat lektire — 5. — 8. razreda

Citanje pri¢a, bonton u knjiZnici

uvodenje ucenika u rad skolske knjiznice; posudba i vracanje knjiga —
2. razredi

-Odrzavanje racunala u knjiznici i €itaonici ;izbor obrada i prikaz
mreznih stranica; boravak s ucenicima koji ne pohadaju izbornu
nastavu; estetsko uredenje prostora,;

evidencija duznika i statistika; revizija natpisa na policama,

posudba i1 vracanje knjiga; distribucija ¢asopisa; suradnja s
ravnateljem, stru¢nim suradnicima i nastavnicima; pracenje djecje
literature 1 literature za mladez; suradnja s ostalim knjiznicama;

........

s novinarskom druzinom

Tema: Prvi razredi u knjiznici ( 1.a,b)

Tema: PretraZivanje izvora informacija iz struke 5.a, b razredi
MEDUNARODNI MJESEC SKOLSKIH KNJIZNICA u suradnji
s Hrvatskom udrugom $kolskih knjizni¢ara (HUSK-a)
(predvidene razli¢ite aktivnosti u knjiZnici)

- susret s knjiZzevnikom

Upoznavanje s knjigom — dijelovi knjige — 3. razredi

Odrzavanje racunala u knjiznici i ¢itaonici ;izbor obrada i prikaz
mreznih stranica; boravak s ucenicima koji ne pohadaju izbornu
nastavu; estetsko uredenje prostora;

evidencija duznika i statistika; revizija natpisa na policama,
posudba 1 vracanje knjiga; distribucija ¢asopisa; suradnja s
ravnateljem, stru¢nim suradnicima 1 nastavnicima; pracenje djecje
literature 1 literature za mladez; suradnja s ostalim knjiznicama,;

........

s novinarskom druzinom
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- Tema: Referentna zbirka za 3a,b razrede - Enciklopedije
- Tema : Samostalno pretrazivanje informacija (on-line katalog i on-
line informacija) — 8.a,b razredi
- raCunalna katalogizacija, uobicajeni referalni 1 informacijski poslovi
Sudjelovanje u Mjesecu hrvatske knjige u suradnji s Gradskom
knjiznicom Zagreb

INTERLIBER — studeni 2015.
Odrzavanje rac¢unala u knjiznici i ¢itaonici ;izbor obrada i prikaz
XI. mreznih stranica; boravak s u¢enicima koji ne pohadaju izbornu
nastavu; estetsko uredenje prostora;
evidencija duznika i statistika; revizija natpisa na policama,
posudba i vracanje knjiga; distribucija Casopisa; suradnja s
ravnateljem, struénim suradnicima i nastavnicima; pracenje djecje
literature 1 literature za mladez; suradnja s ostalim knjiznicama;
stru¢na obrada knjizni¢ne grade; rad s knjizniarskim druzinama; rad
s novinarskom druzinom

- stru¢na i informacijska djelatnost, obnavljanje pretplate na
periodiku, inventura knjiznice, analiza statistickih podataka prvog
polugodista i polugodis$nja procjena rada

Pano: Bozi¢
OdrZavanje raCunala u knjiZnici i ¢itaonici ;izbor obrada i prikaz
mreznih stranica; boravak s ucenicima koji ne pohadaju izbornu
nastavu; estetsko uredenje prostora;
evidencija duznika 1 statistika; revizija natpisa na policama,

cen e

XII.

posudba 1 vracanje knjiga; distribucija ¢asopisa; suradnja s
ravnateljem, stru¢nim suradnicima i nastavnicima; pracenje djecje
literature i literature za mladez; suradnja s ostalim knjiznicama;

........

s novinarskom druZzinom

- Tema: Pretrazivanje fondova knjiznica putem e-kataloga (on-line
katalozi) — 7.a,b razredi
Tema : Pisma

Svjetski dan Brailleova pisma Louis Braille (04.01. 1809.)
Pano: rezultat timskog rada
Tema: Europski dan zastite osobnih podataka (28. 01.)
OdrZavanje racunala u knjiZnici i ¢itaonici ;izbor obrada i prikaz
l. mreznih stranica; boravak s ucenicima koji ne pohadaju izbornu
nastavu; estetsko uredenje prostora;
evidencija duZnika 1 statistika; revizija natpisa na policama,
posudba 1 vracanje knjiga; distribucija ¢asopisa; suradnja s
ravnateljem, stru¢nim suradnicima i nastavnicima; pracenje djecje
literature 1 literature za mladeZz; suradnja s ostalim knjiznicama;

........
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s novinarskom druzinom

- uobicajena strucna i informacijska djelatnost

cey o

- SVI NASI GOVORI — povodom Medunarodnog dana materinskog jezika
(UNESCO)

- Pano: rezultat timskog rada

- Pano: Dan Nacionalne i sveuciliSne knjiznice u Zagrebu (22. 02.)
- Tema: Kako je knjiga opremljena (hrbat, korice, knjizni blok) —
2.a,b razredi

Odrzavanje racunala u knjiznici 1 ¢itaonici ;izbor obrada i prikaz
mreznih stranica; boravak s u¢enicima koji ne pohadaju izbornu
nastavu; estetsko uredenje prostora;

evidencija duznika i statistika; revizija natpisa na policama,
knjizni¢ne signalizacije;

posudba i vracanje knjiga; distribucija Casopisa; suradnja s
ravnateljem, struénim suradnicima i nastavnicima; pracenje djecje
literature 1 literature za mladez; suradnja s ostalim knjiZznicama;

........

s novinarskom druZinom

- uobicajeni strucni i informacijski poslovi
- Pano: rezultat timskog rada
- Pano + aktivnosti u knjiznici: Svjetski dan pripovijedanja (20. 03.)
Svjetski dan pjesniStva (21. 03.)
Svjetski dan kazalista (27. 03.)
Odrzavanje racunala u knjiznici 1 ¢itaonici ;izbor obrada i prikaz
mreznih stranica; boravak s uc¢enicima koji ne pohadaju izbornu
nastavu; estetsko uredenje prostora;
evidencija duznika i statistika; revizija natpisa na policama,
posudba i1 vracanje knjiga; distribucija ¢asopisa; suradnja s
ravnateljem, stru¢nim suradnicima i nastavnicima; pracenje djecje
literature 1 literature za mladez; suradnja s ostalim knjiZnicama,;

........

s novinarskom druzinom

- struéni i informacijski poslovi
- tema (knjizni¢ar, aktiv hrvatskog jezika, povijest, svi)
- tema: Dan hrvatske knjige (22.04.)

Svijetski dan knjige i autorskog prava (23. 04.)

Medunarodni dan djecje knjige

Kvizovi — razredna nastava

- Pano: rezultat timskog rada
OdrZavanje racunala u knjiZnici i ¢itaonici ;izbor obrada i prikaz
mreznih stranica; boravak s ucenicima koji ne pohadaju izbornu
nastavu; estetsko uredenje prostora;

evidencija duznika i statistika; revizija natpisa na policama,

cen e

posudba 1 vracanje knjiga; distribucija ¢asopisa; suradnja s
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ravnateljem, stru¢nim suradnicima i nastavnicima; pracenje djecje
literature 1 literature za mladez; suradnja s ostalim knjiznicama;

........

s novinarskom druzinom

- stru¢ni i informacijski poslovi

- Pano: DAN SUNCA (UNEP) (03. 05.)

- Pano: DAN EUROPE (09. 05.)

Odrzavanje racunala u knjiznici 1 ¢itaonici ;izbor obrada i prikaz
mreznih stranica; boravak s u¢enicima koji ne pohadaju izbornu
nastavu; estetsko uredenje prostora;

V. evidencija duznika i statistika; revizija natpisa na policama,
posudba i vracanje knjiga; distribucija Casopisa; suradnja s
ravnateljem, stru¢nim suradnicima i nastavnicima; pracenje djecje
literature i literature za mladez; suradnja s ostalim knjiznicama;

........

s novinarskom druzinom

VI.

- stru¢ni i informacijski poslovi vezani uz zavrSetak nastavne godine

PROJEKTI

CITANJEM DO ZVIJEZDA - projekt u obliku drzavnih natjecanja
kojim se nastoji ispitati uceni¢ko snalazenje i poznavanje sadrzaja zadanih
knjiga. Tri razine: Skolsko, Zupan. i region

MEDURAZREDNI KNJIZEVNI KVIZ — projekt poticanja &itanja
lektire medu ucenicima

POPIS ZELJENIH KNJIGA — knjige koje traze Citatelji

NASI OSMASI — prikupljanje podataka o generaciji koja zavriava
osnovnu Skolu

BOOKMARK projekt

CITANJE NE POZNAJE GRANICE - medudrzavni projekt za
poticanje Citanja

TULUM S(L)OVA - projekt za poticanje Citanja iz uzitka
NATJECANJE U IZRAZAJNOM CITANJU - projekt za poticanje
Citanja

Ostali poslovi

Kulturna 1 javna djelatnost; izrada godiSnjeg plana i1 programa izrada
zavrSnog izvje$ca; obiljeZzavanje Dana zahvalnosti za plodove zemlje;
Medunarodni mjesec Skolskih knjiznica; Mjesec hrvatske knjige; Dan
djecje knjige; organizacija Zupanijskog natjecanja u znanju i kreativnosti ,,
Citanjem do zvijezda ,,; suradnja s knjizarima i nakladnicima; stru¢no
usavrsavanje

UKUPNO

1760
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7.4. PLAN RADA TAJNISTVA I ADMINISTRATIVNO-TEHNICKE SLUZBE

7.4.1. Poslovi tajnika

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

NORMATIVNO PRAVNI POSLOVI

Kontinuirano pracenje zakonskih odredbi objavljenih u narodnim novinama,
praéenje podzakonskih odredbi koje se odnose na rad i poslovanje Skole,
izrada prijedloga op¢ih akata Skole,

upis Skole u sudski registar,

ovlastenja ravnatelja za zastupanje Skole,

statusne promjene

PERSONALNO KADROVSKI POSLOVI

Poslovi u svezi zasnivanja i prestanka radnih odnosa: evidentiranje potrebe, realizacija
natjecaja, izrada ugovora o radu odnosno prestanka radnog odnosa (obavijest, sporazum,
otkaz), -izvjes¢ivanje ostalih kandidata o odluci o izboru, upis u mati¢nu knjigu radnika,
prijava i odjava na mirovinsko i zdravstveno osiguranje, cuvanje dosjea svih zaposlenih u
Skoli,

izrada i pisanje odluka, rjeSenja i drugih pojedina¢nih akata u Skoli kojima se odlu¢uje o
pravima i obvezama iz radnog odnosa,

trazenje suglasnosti ministra za zaposljavanje prema potrebi

OPCI POSLOVI

Narudzba pedagoske dokumentacije za novu $kolsku godinu u skladu sa zakonskim
odredbama,

nakon zavrSenih upisa u¢enika u I. razred provjeriti da li ima obveznika koji nisu upisani
te o navedenim izvijestiti Ured drZzavne uprave u Varazdinskoj Zupaniji — Sluzbu za
drustvene djelatnosti i nadleZni ured osniva¢a Skole,

¢uvanje dokumentacije koja se odnosi na tehni¢ku opremljenost Skole,

osigurati interni sanitarni nadzor, ispravnu funkcionalnu opremu i uredaje te higijenske
uvjete u skladu sa obvezatnom uputom Ministarstva zdravstva,

nabava materijala za ¢is¢enje i uredskog materijala,

nadzor nad tehnickim osobljem.

ADMINISTRATIVNI POSLOVI

Poslovi vezani uz osiguranje prijevoza uéenika i zaposlenika Skole, prehrane uéenika,
osiguranja ucenika, te pomo¢ u organiziranju obuke plivanja,

vodenje urudzbenog zapisnika,

organizirati obvezatno provodenje lije¢nickih pregleda djelatnika sukladno odredbama
zakona o zastiti pucanstva od zaraznih bolesti,

poslove u svezi GodiSnjeg plana i programa rada Skole (izrada teksta prijedloga godisnjih
planova i programa rada te nakon donosenja dostava Ministarstvu znanosti, obrazovanja i
Sporta, te Odjelu za prosvjetu, kulturu, znanost i Sport Varazdinske Zupanije 1 Sluzbi za
drustvene djelatnosti)

priprema prijedloga ugovora o zakupu poslovnog prostora u skoli,
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osigurati da se uredsko poslovanje odvija u skladu sa zakonskim i podzakonskim aktima,
osigurati arhiviranje i ¢uvanje arhivskog gradiva u skladu sa zakonskim odredbama,
osigurati na sigurnom mjestu pedagoske dokumentacije, mati¢nih knjiga te spomenice
skole,

dostavljati pravovremeno, potpuno statisticke podatke nadleznim sluzbama,

izrada i organiziranje dostave poziva sa prijedlogom dnevnog reda za sjednice Skolskog
odbora 1 Vijeca roditelja,

vodenje i uvanje zapisnika sa sjednice Skolskog odbora,
cuvanje zapisnika sa sjednice Vijeca roditelja, uvezivanje imenika, arhiviranje dnevnika i
ostale dokumentacije.

POSLOVI TEMELJEM JAVNIH OVLASTI

Pruzati pravnu pomo¢ uciteljima i struénim suradnicima da postupaju u skladu s
odredbama Zakona o opéem upravnom postupku za zakonito obavljanje poslova koji se
obavljaju na osnovi javne ovlasti (poslova u svezi vodenja evidencije s dokumentacijom o
upisu 1 ispisu iz osnovne Skole, pra¢enje nastave i drugih oblika odgojno obrazovnog rada
s uCenicima, ocjenjivanje i uspjeh ucenika, pedagoske mjere, predmetni i razredni ispiti),
pri ispisivanju javnih isprava (duplikata svjedodzbi ...) i potvrda postupati sukladno
odredbama Opéeg upravnog postupka.

POSLOVI SURADNJE | KOMUNIKACIJE

Komuniciranje i suradnja sa nadleznim tijelima i ustanovama,
komuniciranje sa strankama, roditeljima i u¢enicima,
telefonska komunikacija.

BLAGAJNICKI POSLOVI
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7.4.2. Poslovi ra¢unovode

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Prijem i uvodenje knjigovodstveno-financijskih dokumenata

Kompletiranje, kontrola i kontiranje istih

Rucno knjizenje knjigovodstvenih dokumenata sa stanjem izvoda Ziro ra¢una prema
odgovarajuc¢im propisima u Glavnu knjigu I (knjiga prihoda, primitka i izdatka) i
Glavnu knjigu Il (knjiga imovine, obveze i izvora vlasnistva)

Vodenje pomo¢nih knjiga: knjiga ulaznih racuna, knjiga izlaznih racuna, knjiga
nabavki i knjiga popisa kapitalne imovine

Upis podataka u rac¢unovodstvene knjige:

Kontrola unesenih podataka

Ispravnost unesenih podataka

Cuvanje podataka

Mogu¢énost uporabe podataka

Moguc¢nost uvida u stanje i promjene u glavnoj knjizi

Mogu¢énost uvida u kronologiju obavljenog unosa financijskih podataka

Plac¢anje nalozima svih obveza u zakonskom roku

Rekapitulacija isplatnih lista, obra¢un poreza i doprinosa iz i na plac¢u

Izrada naloga za plac¢anje doprinosa i poreza iz placa

Izrada obrazaca za potrebe za potrebe ZAP-a

Izrada trazenih podataka za Upravni odjel za prosvjetu, kulturu, znanost i Sport
Zupanije varazdinske i Upravni odjel za financije i prora¢un

Kontrola obrac¢una Skolske kuhinje

Izrada statistickih podataka, izvjeStaja i analiza za potrebe tre¢ih lica i1 interne potrebe
na bazi knjigovodstvenog stanja

Savjetodavna pomo¢ u ekonomskom poslovanju skole, te suradnja sa sluzbama iz
domene

materijalno-financijskog poslovanja

Daktilografski poslovi za potrebe financijskog poslovanja

Pracenje zakonskih propisa (strucna literatura, NN), stru¢no usavrSavanje tijekom
godine

Obavljanje i drugih poslova prema ukazanoj potrebi ili nalogu ravnatelja

Vodenje ra¢unovodstveno-financijskih poslova za sindikat

Izrada financijskih izvjestaja tijekom godine u odredenim zakonskim rokovima i
propisima datim od Ministarstva prosvjete i Sporta i to:

Uskladenje stanja sredstava i njihovih izvora iskazanih u knjigovodstvu sa stvarnim
stanjem koji je utvrden popisom

Utvrdivanje stanja potroSnog materijala i sitnog inventara, stanje stvari i opreme
potrazivanja i obveze na dan 31. 12.

Osnivanje komisije za popis

Izrada inventurnih lista

Organizacija i prac¢enje obavljanja inventura, dinamike i rasporeda zaduzenja, te izrada
u tu svrhu prijedloga o formiranju popisnih komisija, pOlana i programa rada s to¢no
odredenim datumima obavljanja pojedinih radnji popisne komisi8je, te podnosenje
izvjestaja o popsu

Uskladivanje knjigovodstvenog stanja sa stanjem po izvrSenom popisu, konstatacija
inventurne razlike, rasknjizavanje inventurnih razlika (viskovi ili manjkovi)

Priprema za zavr$ni racun:
zavrSna kontrola ispravnosti knjizenja
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konacno uskladenje financijsko-materijalne knjigovodstvene dokumentacije

potpuna izrada zavrSnog racuna prema datim zakonskim propisima i rokovima
predaja zavrsnog racuna nadleznim sluzbama

Izrada polugodiSnjeg izvjestaja:

iskazivanje podataka, svi prihodi nastali u razdoblju 1.-6. mjeseca, te svi izdaci
nastali u istom vremenu

azuriranje dokumenata

uskladenje — dnevnik — kartice — sintetika — analitika

izraCunavanje indeksa ostvarenih prihoda i izvrSenih izdataka

predavanje istog nadleznim sluzbama u odredenom roku

revalorizacija Glavne knjige Il (osim novca i izvora sredstava vezanih za taj novac do
zadnjeg dana obracunskog razdoblja)

amortizacija

rasknjizavanje amortizacije i revalorizacije te ispravak vrijednosti dugotrajne imovine

7.4.3. Poslovi domara

Poslovi i radni zadaci tijekom $kolske godine

LozZenje

Tehnicko odrzavanje centralnog grijanja

Odrzavanje svih instalacija i protupozarnih uredaja

OdrZavanje zgrade i okoliSa

Dogovaranje oko odrZavanja zelenih povrSina u okolini Skolske zgrade s ostalim
pomoc¢no-tehnickim osobljem

Popravak skolskog namjestaja, prozora i vrata

Prema uputama ravnatelja ili tajnika pronalaZenje stru¢ne osobe za popravke koje nije
u mogucénosti sam obaviti

Obavljanje poslova dostave

Briga o skolskoj dvorani u vrijeme koristenja od strane vanjskih korisnika

Ostali poslovi prema uputama ravnatelja ili tajnika
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7.4.4. Poslovi u $kolskoj kuhinji

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Priprema i izdavanje hrane u¢enicima

Odrzavanje i ¢iS¢enje inventara Skolske kuhinje

Odrzavanje Cistoce u Skolskoj kuhinji i blagovaonici

Redovno ¢is¢enje 1 odrzavanje spremista i sanitarnih prostorija koje pripadaju skolskoj
kuhinji

Za vrijeme zimskih, proljetnih i ljetnih praznika temeljito ¢iS¢enje Skolske kuhinje i
blagovaonice te pomo¢ pomoc¢no-tehni¢kom osoblju u ¢iS¢enju cijele Skole 1 okolisa

Ostali poslovi prema uputama ravnatelja ili tajnika

7.4.5. Poslovi pomo¢no-tehni¢kog osoblja

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Redovno odrzavanje ¢istoce prostorija, hodnika, zidova i stepenista za koje su zaduzeni

Pranje prozora, vrata i inventara

Strojno pranje poda u sportskoj dvorani jednom tjedno

Ciscenje ulaza ispred Skole 1 dvorista, prostora oko dvorane, igraliSta

OdrZavanje pribora za ¢iS¢enje

Obavljanje poslova dostave

Briga o inventaru i prijavljivanje o$tecenja ili kvarova tajniku $kole i domaru

Temeljito ¢iS¢enje Skolskih prostora i sportske dvorane za vrijeme zimskih, proljetnih 1
ljetnih praznika

8. PLAN NABAVE | OPREMANJA

Projektna .
Rbr dokumentacija Radovi Oprema
1. Izrada fasade na staroj dvorani -
Nabava radova za uredenje
2. - ucionica na katu stare dvorane Nabava opreme za ucionice
(prema projektu)
3 i Nabava 24 tableta za ucenike
' U matematickoj e-ucionici
4 i i Nabava rekvizita za nastavu
' TZK
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Godisnji plan i program rada OS Trnovec za $kolsku godinu 2016./17.

9. PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada Skole su:

1. Godisnji planovi i programi rada ucitelja

2. Plan i program rada razrednika

3. Planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama

4. Godisnji plan rada produzenog boravka

5. Skolski preventivni programi

a) Program mjera za povecanje sigurnosti u odgojno-obrazovnim ustanovama

b) Program prevencije ovisnosti

c¢) Protokol postupanja u kriznim situacijama

6. RjeSenja o tjednim i godi$njim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika
7. Raspored sati

Svi navedeni prilozi Godi$njem planu pohranjeni su u skoli.

KLASA: 602-02/16-01-70
URBROJ: 2186-137-01-16-1
U Trnovcu, 30. 09. 2016. godine

Ravnateljica skole Predsjednik $kolskog odbora
Radmila Sacié¢ Miljenko Bozak
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OSNOVNA SKOLA TRNOVEC

RASPORED SATI ZA 2015./2016. SKOLSKU GODINU
RAZREDNA NASTAVA - redovna, izborna, DOP, DOD, INA

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA
la|lb|2a|2b|3a|3b|4a|4b|la|1lb|2a|2b|3a|3b|4a|4d4b|la|1lb|2a|2b| 3a|3b | d4a| 4b
0. Inf DOP DOP V
1. E Inf H H | TzZK | TzK | H H H NJ | PID M M M | TzK | TZK | E M | TZK | TzZK | H H H
2. M H Inf | TzZK | H M |PD| E PID M H H | TzZK | TzK | NI H | TzK | TzK | E H M M H H
3. H M | TzK | NJ M H M M GK H M PID H NJ M M H H H M E GK | PID | PID
4, | TzK | TzK | M M E |pob| v | PD | Inf [ PID | TZK | TZK | PID h LK \Y M NJ | LK | GK | GK Y M Inf
5. ] SR | SR DOD Ei | DOP | DOP DOD | NJ v pid | DOP | DOD | LK | GK |DOP | V | DOD | Inf | DOD | GK
6. Ei
CETVRTAK PETAK l.a Karmen Sohr Vv L|\1/||I.l§:1?
la|lb|2a|2b|3a|3b|4a|4b|la|1lb|2a|2b|3a|3b|4a|4b 1.b Romana Tezaéki nf Dario
(INA) Nnvneel
0. Vv Inf | Inf Nji | pob DOP v 2.a Ruzica Herceg GK Miaden
Glrﬁln_l'r".
1. M | PD| M H PID | PID | Inf | NJi | TzK v H Inf | TzK | Vv H | TzK 2.b  Marina Marin v, Melanija
(‘.rn_kn\/lr".
22l H | H | H| M Hl N | H | H M | Tzk | ™ H v | Tzk | Tz | PID 3.a Ana Saboli¢ “jl M'fla.M'
Snic
3. Y LK | PID | SR | LK H M M H M GK | PID M H PID M 3.b Ljiljana Rogina Ei’ Sf}“ﬁ@
reic
4, | PD | V | SR v SR | LK | SR | LK Y H E LK H M NJ | SR 4.a Mirjana Vukovi¢
6.




OSNOVNA SKOLA TRNOVEC

RASPORED SATI ZA SKOLSKU GODINU 2016./17.
PREDMETNA NASTAVA — REDOVNA, IZBORNA

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA
S5 |5b|6a|6b|6c| 7a|7b|7c|8a|8b |8c]|]5a|5b|6a|6b|6c|7a|7b|7c|8a|8b|8c|5a|5b|6a|6b|6c|7a|7b]| 7c | 8a|8b]| 8c
0. 1 | Eji 1 Eji
1.l m Pr P | Ej 1 | E M 1 M P Ej
2.l m Pr Ej P M| B Ej I | M |E
3. Ej | Gk | P M Ej | Tzk P | M| I B P 1 | Ej M| Nj| B Tzk
4. Nj P M B Sr Ej P P Ej Ej M | Tzk | B
5. M P | Tzk | Gk | Nj 1 | B Tzk | Ej P|M|E |Tk|P Nj B
6. | Tzk | Gk P | Sr | Tzk Gk Gk P B | Tzk
7. Gk Tzk Tzk Gk
CETVRTAK PETAK DoLENEC
52 | 5b | 6a|6b|6c| 7a|7b|7c|8a|8b |8c|5a|5b|6a|6b|6c|7a|7b|7c]| 8a]|8b|8c D. JURIZIE
0. ! B. HUDOLETNJAK M. BOZAK
1.l m Tzk Pr | Eji I P | Ei Pr| Ej N | M. GLOFINIC S OVOSEL
2. Tzk | P Pr | Eji | M 1 Eji Pr M | Nj s. URSIE
3. M P | Tzk | Ej Sr | Ej | B | Tz R.KRESONJA mioﬁA
4. M P 1| Tzk Ej P 1 | Tzk M| E | B & JURASKOVIC
5. Gk I | g | Tk P P | Tzk M Nji | Ei D. MAGIE
6. Tzk | Gk P sr Tzk | Nji E’ Gk M. JARABEK M. ESPIC
7. Tzk | Gk \l\lnl;GRINEC
E.T. PERIC
S. MOHARIC
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