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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv skole: OSNOVNA SKOLA TRNOVEC
Adresa Skole: Bartolovecka 55
Zupanija: Varazdinska

Telefonski broj:

042/ 683-055

Broj telefaksa:

042 /683- 055

Internetska posta:

ostrnovec@skole.t-com.hr

Internetska adresa:

os-trnovec-bartolovecki.skole.hr

Sifra $kole: 05-229-001
Maticni broj skole: 3409155
OIB: 67315800148

Upis u sudskKi registar (broj i datum):

070001396  2.VII. 2002.

Ravnateljica skole:

Radmila Saci¢

Broj ucenika: 281
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 131
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 150
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 9
Broj uc¢enika u produZenom boravku: 71
Ukupan broj razrednih odjela: 16
Broj razrednih odjela u maticnoj Skoli: | 16
Broj razrednih odjela RN-a: 8
Broj razrednih odjela PN-a: 8
Broj smjena: 1
Pocetak i zavrSetak svake smjene: 8,30 - 14,35
Broj radnika: 52
Broj ucitelja predmetne nastave: 23
Broj ucitelja razredne nastave: 8
Broj ucitelja u produZenom boravku: 3
Broj strucnih suradnika: 2
Broj ostalih radnika: 13
Broj nestrucnih ucitelja: 0
Broj pomoc¢nika u nastavi: 2
Broj pripravnika: 0
Broj mentora i savjetnika: 1

Broj racunala u skoli:

87; 8 stolnih, 79 prijenosnih

Broj specijaliziranih ucionica:

9

Broj op¢ih uc€ionica: 15
Broj sportskih dvorana: 1
Broj sportskih igralista: 1
Skolska knjiZnica: 1
Skolska kuhinja: 1




Godi$nji plan i program rada OS Trnovec
za Skolsku godinu 2022./23.

1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUC]JU

Osnovna Skola Trnovec osnovana je i pocela sradom 1929. godine. Od 1956. do 1984. godine
Skola je upravno pripojena Osnovnoj skoli ,Florijan Bobi¢“ Ku¢an, a od 01. 09. 1984. godine
ponovno djeluje kao samostalna Skola.

Osnovana je Odlukom SkupStine SIZ-a odgoja i osnovnog obrazovanja i druStvene brige o
djeci predskolskog uzrasta op¢ine VaraZdin od 30. 08. 1984. godine broj 649/1-1984.

Skola je registrirana kod Okruznog privrednog suda Varazdin dana 14. 10. 1984. godine broj:
US-40/1984.

Skolsko podruéje obuhvaéa samo naselje Trnovec koje prema popisu stanovni$tva od 2011.
godine ima 4185 stanovnika i najvece je naselje, od ukupno Sest, u Op¢ini Trnovec
Bartolovecki. Ima razvijenu drustvenu sredinu sa svim vaznim infrastrukturnim objektima:
posSta, ambulanta op¢e medicine, stomatoloSka ambulanta, ljekarna, djecji vrti¢, trgovacki
centaridr.

Naselje nije previSe rasprSeno pa djeci nije potrebno viSe od 20 do 30 minuta da pjeSice
stignu do Skole. Najveca moguca udaljenost ucenika od Skole je 2,1 km. Ucenika putnika
nema i nema potrebe za organiziranim prijevozom ucenika do Skole.

Trnovec je prigradsko naselje (s juZne i zapadne strane granic¢i s Varazdinom) te je vrlo
dobro povezano cestovnim prometom s gradom u kojem je zaposlen i ve¢i dio stanovniStva.
Neznatan dio stanovniStva bavi se poljoprivredom, a sve ve¢i naglasak stavlja se na razvoj
male industrije i privatnog poduzetnistva. Na podrucju Opéine otvorena je i Zona Sjever te
Poduzetnicka zona koje bitno utjeCu na smanjenje nezaposlenosti stanovnika Trnovca.



Godi$nji plan i program rada OS Trnovec
za Skolsku godinu 2022./23.

1.2. PROSTORNI UVJETI

1.2.1. Unutrasnji Skolski prostori

Skola ima 24 udionice; razredna nastava - 8, predmetna nastava - 12, informatika - 2,
produZeni boravak - 2.

Zgrada je kroz proslost nekoliko puta dogradivana, a nastava se odrzava u svim njenim
prostorima:

o Skolskoj zgradi izgradenoj 1929. godine - 3 ucionice,

zgradi dogradenoj 1962. godine - 4 ucionice,
o zgradi dogradenoj 1984. godine - 4 ucionice,
o zgradi dogradenoj 2009. godine - 6 ucionica,
o staroj dvorani, rekonstruiranoj: 2010. - 2018. -7 ucionica
o sportskoj trodijelnoj dvorani iz 2009. godine.

Ukupna povrsina unutarnjeg Skolskog prostora iznosi 5510 m2. O cjelokupnom Skolskom
prostoru kontinuirano se vodi briga te nastojimo jednakomjerno opremiti sve ucionice - i
one stare preko 90 godina kao i one stare nekoliko godina. U svim uc¢ionicama namjestaj je
relativno nov, u dobrom stanju, redovno se odrzava, vrSe se potrebni popravci ili se
Zamjenjuje novim.

2020. godine za potrebe odrzavanja nastave u pandemijskim uvjetima dvije najvece ucionice
(75 m2) opremljene su klupama jednosjedima (50 kom).

Sve ucionice opremljene su bijelim plo¢ama i zidnim panoima, 20 ucionica opremljeno je i
interaktivnim (pametnim) plo¢ama, a jedna ucionica interaktivnim ekranom.

10 ucionica (isto¢na i juzna strana skole) opremljene su klima uredajima.

2010. - 2018. godine trajala je realizacija projekta ,Prenamjena stare Skolske dvorane u
ucionicki prostor (7 ucionica za ucenike razredne nastave - 6 maticnih, 1 informaticka),
prostor kuhinje, blagovaonice te prostor knjiZnice i ¢itaonice“ kako bi se trajno osigurali
uvjeti za jednosmjensku nastavu u OS Trnovec. Projekt je bio podijeljen na 6 etapa, a
posljednja etapa realizirana je 2018. godine.

Sve ucionice u potpunosti su opremljene novim namjeStajem (klupe, stolice, ormari), zidnim
panoima, pametnim plo¢ama, projektorima i prijenosnim racunalima.

UcCionice na katu su klimatizirane.

U sklopu projekta ureden je i funkcionalno opremljen kabinet za ucitelje razredne nastave
(25m?

Tijekom realizacije projekta pribavljena je i projektna dokumentacija za gradnju dodatnih
triju uCionica u tom prostoru (kat iznad postojecih svlacionica - 200 m?) kako bi se svi u€enici
razredne nastave mogli preseliti u zaseban funkcionalan prostor (7. etapa).

Medutim, taj dio nije realiziran i 2 odjela razredne nastave su morala ostali na katu stare
Skole u dvije najmanje ucionice (45 m2).

Preseljenje RN iz starog dijela Skole je prioritet te smo ponovo pokrenuli s Osnivacem
pitanje gradnje kata iznad svlacionica - realizaciju 7. etape prenamjene zgrade.

Za sve ucenike predmetne nastave pribavljeni su garderobni ormarici - 180 pretinaca.
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Potrebno je nabaviti jo$i garderobne ormarice za u¢enike razredne nastave - 140 pretinaca.

U sijeCnju 2021. godine renovirani su i u potpunosti funkcionalno opremljeni uredi;
tajnistvo i racunovodstvo, a u zbornici (80 m2) izvrSeni svi potrebni radovi za izmjeStanje
informaticke ucionice (55 m2) u taj veci prostor.

Na dijelu Skolske zgrade (1984.) potrebno je izmijeniti sve prozore i ulazna vrata te urediti
procelje i rekonstruirati sanitarne ¢vorove u prizemlju i na katu. (EU fondovi; projekti
energetske ucinkovitosti - u tijeku je priprema dokumentacije)).

Dio zgrade - stara Skola (1929. i 1962.) je zaista u loSem stanju, narocito kroviste, a i
unato¢ redovnog odrzavanja, iziskuje ozbiljnu rekonstrukciju i zahvat, zapravo, prema
misljenju strucnjaka vjeStaka, a i naSem, puno bi bolje rjeSenje bilo na tome mjestu izgraditi
potpuno novi dio zgrade koja bi udovoljavala potrebama suvremene nastave, i cjelodnevne
nastave, kojoj teZimo. Upravo zbog dotrajalosti, taj dio Skole nije uklju¢en u energetsku
obnovu.

Na dijelu stare Skole (1962.) od lipnja do kolovoza ove godine zamijenili smo staru vanjsku
stolariju i uredili procelje te je pobrusen i polakiran parket u Cetiri pripadajuce ucionice.
Ucionice koriste uc¢enici 3. razreda te 3 skupine produZenog boravka.

ProduZeni boravak trenutacno radi u 3 grupe i nedostaju nam funkcionalne ucionice
SadaSnje ucionice su najmanje povrSinom (45 m?), Sto nikako ne odgovara broju ucenika po
skupini (22-25).

Skolska kuhinja (80 m?) - dobro je opremljena, uglavnhom funkcionalnom opremom, no
nuzno trebamo nabaviti konvekcijsku peénicu (7 etaza) koja bi dvjema kuharicama olaksala
pripremu hrane za uzinu (270 obroka), a narocito bi dobrodosla za pripremu rucka u
produZenom boravku, obzirom na povecan broj korisnika (71). U kuhinji je, takoder,
potrebna i nova perilica suda veceg kapaciteta.

Blagovaonica (200 m?2) - u potpunosti zadovoljava potrebe. Opremljena je funkcionalnim
namjesStajem, osigurava 140 sjedecih i 20 staja¢ih mjesta, a uzina se posluzuje na 2 velika
odmora - iza 2.1 3. sata.

Sportska dvorana (1590 m?) zadovoljava sve potrebe nastave tjelesne i zdravstvene
kulture, izvannastavnih aktivnosti te provodenje Skolskih projekata, a od 17,00 satido 21,00
sati svakodnevno, dvorana je na raspolaganju vanjskim korisnicima. O istome je sklopljen
ugovor izmedu Opéine, Zupanije i Skole. Vanjski korisnik koji najvise koristi dvoranu je
Rukometni klub Trnovec.

Dvorana je dobro opremljena spravama te nastavnim sredstvima i pomagalima za izvodenje
nastave TZK. Znacajan dio opreme pribavili smo kroz projekt ,Skola za Zivot“. Kontinuirano
nabavljamo opremu prema potrebama i prijedlogu ucitelja TZK, u skladu s financijskim
moguénostima Skole.

Vedi problem je sama zgrada (JPP). Kroviste dvorane dugotrajno je prokiSnjavalo. Od strane
privatnog partnera izvrSeno je nekoliko velikih popravaka krovista, no problem nikada nije
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do kraja rijeSen. Zadnja velika rekonstrukcija kroviSta izvedena je ove godine (srpanj,
kolovoz) i nadamo se da je ovo trajnije rjeSenje. Prije same rekonstrukcije kroviste je
prokiSnjavalo na 36 mjesta. KiSa je uvelike unistila i sportski pod dvorane te je i on
djelomicno izmijenjen (dio koji je najviSe propao od vlage).

OstecCenja poda su nastala i zbog Cestog i prekomjernog koristenja rukometne paste od
strane vanjskih korisnika. Da bi se pasta uklonila s poda potrebno je struganje i uporaba
agresivnijih sredstava za ciS¢enje.

Dvorana je trodijelna, ali jo$ uvijek nisu ugradene pregradne zavjese, kao ni teleskopske
tribine. Postojece fiksne tribine nisu funkcionalne. Pokusali smo u nekoliko navrata nabaviti
i pregrade i teleskopske tribine u suradnji s Osnivatem i Opc¢inom, pribavili projekte,
prikupili ponude, ali kako se radi o izuzetno skupoj opremi (cca 700.000,00 kn), nismo
uspjeli osigurati potrebna sredstva.

U dvorani je potrebno ve¢i dio zidova obloziti drvenom oblogom, ostatak obojati. Sanirati
sportski pod i iscrtati nove linije igralista jer se postojece viSe ne vide. I ugraditi zavjese i
tribine. Na taj bi nacin bila ,dovrsena“ i funkcionalnija.

TV studio - tijekom ljetnih praznika, za potrebe izvannastavne aktivnosti , Filmski svjetovi®,
preuredili smo ucionicu u potkrovlju (1. informatic¢ka ucionica u $koli iz 2001. godine) u TV
studio. Jedan dio opreme i sve radove osigurali smo sami, a pocetnu opremu za Skolsku
televiziju ,Trnek“ financirala je Opc¢ina (kamere, mikrofoni, dron, dio namjesStaja za
opremanje studija.)

NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(klasi€¢na ucionica, - - Opéa - =
kabinet, knjiznica, Broj Veha:\a Broj VellcTa ooreml DldakFICka
dvorana) um um premljenost | gpremljenost
RAZREDNA NASTAVA 10 2 35 3 3
1. razred 2 130 - 3 3
2. razred 2 130 - 3 3
3. razred 2 130 - 3 3
4. razred 2 90 - 3 3
ProduZeni boravak 2 90 - 2 2
PREDMETNA NASTAVA 14 9 3 3
Hrvatski jezik 2 110 1 12
Strani jezici 2 130 1 15 3 3
Likovna kultura, 1 65 1 12 2 2
Tehnicka kultura, 1 77 1 30 2 2
Priroda i biologija 1 55 1 12 3 3
Kemija, Geografija 1 77 1 15 2 2
Povijest, fizika 1 65 15 3 3
Matematika 2 110 1 12 3 3
Informatika 2 135 1 12 3 3
Vjeronauk 1 77 - - 3 3
OSTALO 20
Dvorana za TZK 1 1590 - -
Knjiznica 1 120 - - 3 3
Zbornica 1 55 - - 2 -
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Uredi 5 110 - - 3 -
Kuhinja 1 80 3 -
Blagovaonica 1 200 - - 3 -
Hodnici 10 400

UKUPNO: 45 4081 10 110 - -

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.2.2. Nastavna sredstva i pomagala

Skola je, u cjelini, vrlo dobro opremljena nastavnim sredstvima i pomagalima. Znacajan dio
opreme pribavili smo kroz projekt eksperimentalne kurikularne reformae ,,Skola za Zivot* -
500.000,00 kuna, kao i kroz projekt Cjelovite kurikularne reforme.

Izvrsno je opremljena IK tehnologijom. Imamo 2 informaticke ucionice; za ucenike
predmetne nastave i ucenike razredne nastave.

Informati¢ka u¢ionica predmetne nastave - UCIONICA BUDUCNOSTI (80 m? opremljena je
sa interaktivnim ,pametnim“ ekranom, 26 prijenosnih racunala (umjesto starih stolnih),
ormarom za punjenje racunala, te 25 mobilnih stolica za kolaborativno ucenje. UCionica je
klimatizirana. Sredstva za kompletnu opremu osigurala je Varazdinska Zupanija.

Informaticka ucionica za ucenike razredne nastave (55 m2) opremljena je sa 25 prijenosnih
racunala, pametnom plo¢om, fotokopirnim uredajem, dokument kamerom.
Racunala u ovoj ucionici su najstarija (10 god.) te ih je potrebno zamijeniti.

Zbog uvodenja dodatne nove informaticke opreme te dodatne digitalizacije nastave,
rekonstruirali smo i ojacali Skolsku mreZu.

U svakoj ucionici se nalazi prijenosno racunalo za potrebe e-dnevnika koji je ve¢ 10. Skolsku
godinu u uporabi u svim razrednim odjelima (16).

Sve ucionice opremljene su prezentacijskom i interaktivnom opremom:
1 uCionica - interaktivni ekran

20 ucionica - pametne ploce

3 ucionice - projektor i projekcijsko platno

Imamo i jednu matematicku e-ucionicu koja je opremljena, uz ra¢unalo za ucitelja i pametnu
plocCu, sa 25 tableta za ucenike te ormari¢em za punjenje svih tableta.

Projekt matematicke e-ucionice prijavili smo na natjecaj Hrvatske elektroprivrede te smo
dobivenim sredstvima na natje¢aju i donacijom Opéine i Zupanije uspjeli realizirati projekt
unutar godinu dana.

U tijeku je i CARNET-ov projekt ,E-Skole: Razvoj sustava digitalno zrelih Skola“ zavrSetak
kojeg oCekujemo krajem 2023. godine. Projektom je obuhvacena infrastruktura, racunalno-
prezentacijska oprema (2 ucionice hrvatskog jezika) te niz edukacija za razvoj digitalnih
kompetencija Skolskih djelatnika. Projekt se odnosi na digitalnu transformaciju i nastavnih i
poslovnih procesa u $koli.



Godi$nji plan i program rada OS Trnovec
za Skolsku godinu 2022./23.

NAST?)\CI)I\&ASGR: II_)AS TVAI KOM STANJE STANDARD
Audiooprema: 2
CD-player 14
sintisajzer 1
diktafon 2
Video i fotooprema: 2
foto-aparat
video rekorder
DVD-player
Informaticka oprema: 3
stolno racunalo 25
prijenosno racunalo 91
tablet 225
LCD projektor 25
projekcijsko platno 4
interaktivni “pametni” 1
ekran
interaktivna “pametna”
ploc¢a 20
fotokopirni uredaj 8
dokument kamera
Audiovizualna oprema:

TV 12

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.2.3. Knjizni fond Skole

Plan nabave knjiZne grade u k. godini 2022/23. usmjeren je na obnovu i popunjavanje
fonda Skolske lektire, nabavu novih naslova djecje knjiZzevnosti, didakticko-metodicke i
strucne literature. Buduci da knjiZni fond jo$ uvijek ni brojem knjiga po uceniku ni zadanim
omjerima ne udovoljava Standardu za Skolske knjiZnice, potrebno je osigurati financijska
sredstva za nabavu grade.

KNJIZNI FOND STANIJE
Lektirni naslovi (I. — VIII. razred) 4293
Strucna literatura za ucitelje 780
Ostalo 18
UKUPNO 5191
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1.2.4. Plan obnove i adaptacije unutarnjeg Skolskog prostora

Sto se preureduje ili obnavlja Veli¢ina u m? Za koju namjenu

Sanitarni ¢vor u prizemlju i na katu 80 funkcionalnost koristenja

Hodnici u prizemlju i na katu uz
sanitarne ¢vorove —izmjena 90 | Sigurnost ucenika i djelatnika
plocica, bojenje zidova

Izmjena podne obloge u 3 ucionice
u novom dijelu Skole; umjesto 165
linoleuma - laminat

funkcionalnost, lakse
odrzavanje

obnova linija, iscrtavanje igraliSta u

) 1560 funkcionalnost koristenja
dvorani

1.2.5. Vanjski prostor
1.2.5.1. Skolski okolis

Zelene povrsine oko Skolske zgrade redovito se odrzavaju. Prilikom gradnje novog dijela
Skole unisten je velik dio Zivice uz rub dvorista te ¢e i ostatak biti potrebno ukloniti kad ¢e
se postavljati ograda. Uz novu ogradu planiramo zasaditi novu Zivicu.

Sportske sprave propisno su osigurane.
Na sportskom igraliStu treba zamijeniti zaStitne metalne mreZe iza golova jer su postojece
potrgane na nekoliko mjesta.

Za potrebe nastave u uvjetima pandemije Covid-a 19 otvorena su 4 ulaza u Skolu (prije
pandemije 2) te smo uredili i asfaltirali prilaz ulazu C za ucenike. Iznad tog ulaza planiramo
postaviti nadstreSnicu.

Puno ucenika u $kolu dolazi biciklima. Skola ima veliko parkirali$te za bicikle i osiguran
dovoljan broj stalaka za uredno parkiranje svih bicikala.

Zbog Cestog osStecivanja Skolske zgrade za vrijeme vikenda i u kasnim satima, pocetkom
godine ugraden je sustav vanjskog video nadzora. Sredstva za nabavu i ugradnju osigurala je
Zupanija.

Primije¢eno je da su nepoZeljna okupljanja prorijedena, kao i namjerne Stete nastale na
Skolskoj imovini.
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Naziv povrSine Velicinaum? | Ocjena stanja
1. Zelene povrsine 8212 3
2. Sportsko igraliste 1830 3
3. Ostalo (staze, plocnici, parkiraliste) 1 000 3
UKUPNO 11 042

1.2.5.2. Plan uredenja $kolskog okolisa

1. Zelene povrsine 2. Sportsko igraliste
Sadnja ukrasnog bilja i Zivice u Skolskom Nova zastitna metalna
atriju mreza iza golova

3. Ostalo

e Gradnja ograde oko skolskog dvorista
Bududi da je Skola smjeStena na zemljiStu omedenom dvjema Zupanijskim prometnicama, a

dvoriste je gotovo u potpunosti neogradeno (postoji jedan mali dio stare, dotrajale ograde
na prijelazu iz Bartolovecke ulice u Ulicu male ledine), apsolutni je prioritet, radi sigurnosti
ucenika, ograditi dvoriSte. Za to je potrebna ograda duljine 370 m (duZ cijele sjeveroistocne,
dijela zapadne i dijela juzne strane parcele. Vrijednost projekta procijenjena je na
340.000,00 kn s PDV-om (dobava i ugradnja). Provedbu projekta planiramo realizirati u
suradnji s Opcinom. (Projekt je u Prijedlogu financijskog plana za Opc¢inu - kapitalne
investicije).

e Prikljucak stare Skole na sustav javne kanalizacije
Skola je samo djelomi¢no priklju¢ena na sustav javne kanalizacije —najnoviji dio i to u Ulici
male ledine. Tom priklju¢nom mjestu pripada i stara Skola i to planiramo rijesiti ove godine.

Ostatak Skole ima vrlo zahtjevan prikljucak u Bartoloveckoj ulici. Za taj zahvat su potrebna
velika financijska sredstva (ponuda 275.000,00 kn) koja Skola nema osigurana te ¢emo to
morati rjeSavati kad sredstva osiguramo, u nekom narednom periodu.

e Uklanjanje cisterne za loZ ulje

2009. godine izgradnjom nove moderne kotlovnice i rekonstrukcijom postojeteg sustava
grijanja, prestali smo koristiti loZ ulje i presli na grijanje plinom. U dvoriStu je ostala ukopana
cisterna za loz ulje koju ¢emo ukloniti, a nakon uklanjanja urediti zelenu povrsinu, ako
osiguramo sredstva.
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1.3. PODACI O DJELATNICIMA

1.3.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

1.3.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

Red. . . . Strucna Mentor-
X Ime i prezime Zvanje s
broj sprema savjetnik
1. | ANA SABOLIC dipl.u¢itelj RN + HJ VSS -
2. | ANJA DUKARIC mag.prim-obrazova | ¢ ]
nja.
3. | MIRJANA VUKOVIC nastavnik RN vSs -
4. | NIKOLINA BAJIC dipl.u¢itelj RN + HJ VSS -
5. | KARMEN SOHR nastavnik RN vSs -
6. | ROMANA TEZACKI dipl.ucitelj RN + HJ VSS -
7. | ZELUKA VITEZ dipl.ucitelj RN + HJ VSS -
8. | MARINA MARIN nastavnik RN vSs -
1.3.1.2. Podaci o uciteljima u produzenom boravku
Red. Ime i orezime Zvanie Strucna Mentor
broj P J sprema Savjetnik
1. ALEKSANDRA BLAZ| Mag primarnog VSs -
obrazovanja
2 NATALIJA HORVAT dipl. uciteljica VSs -
' RN+PRIRODOSL.
3 MIRJANA VUGRINEC dipl. uciteljica Vss -
' RN+MATEM.

10
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1.3.1.3. Podaci o uciteljima predmetne nastave

Red. . . . Strucna PredTet Mentor
. Ime i prezime Zvanje koji ..
broj sprema . savjetnik
predaje
1. | MIHAEL NOVOSEL mag. edukacije hrvatskog | oo | ek, ]
jezika i knjizevnosti
mag. edukacije hrvatskog
2. MAJA MLAKAR jezika i knjizevnosti i mag. AN hrvatski j. -
edukacije govornistva
3. | PATRIK MAJCEN magistar edukacije vss | Priroda -
biologije i kemije biologija
4. | ROMINA KRESONJA dipl. uciteljica RN VSS | engleskij -
: +ENGLESKI JEZIK gieskt.
.y dipl. uciteljica -
5 SANDRA URSIC RN+ENGLESKI JEZIK VSS engleski j. -
EMANUELA TIMIN dipl. uditeljica RN+ . ol: s
® | periC NJEMACKI JEZIK VSS | njemacki . )
dipl. uciteljica RN . wp s
7. MAJA MATKO +NJEMACKI JEZIK VSS njemacki j. -
8. | MARIANA FILIPASIC magistra edukacije fizike VSS | fizika -
5 . dipl. uciteljica RN matematik
9. DRAZENKA MAGIC +MATEMATIKA VSS 3 -
10. | IVANA MAISTOROVIC magistra edukacije vsg | matematik ]
matematike i informatike a
11. | MIRJANA LONCAR dipl. ing. kemije VSS kemija -
12. | ZELKO UREMOVIC profesor povijesti Vss | geografija -
i geografije
13. | SANJA CANIC maprzzejlﬁarc?'iogézf”rzfi'e VSS eografija
14. | DINO LESJAK/z ag. equkacle geograty geograt
i magistar pedagogije
15. | SANJA MOHARIC dipl. uiteljica RN+POVIJEST | VSS | povijest -
BISERKA - & .
16. HUDOLETNJAK nastavnik likovne kulture VSS likovna k. -
17. | DOMIN JURISIC nastavnik tehnicke kulture VSS | tehnigka k. DA
18. | MLADEN GLOZINIC profesor glazbene kulture VSS | glazbena k. -
19. | MATIJA VUGRINEC magistar kineziologije VSS TZK -
20. | MILJENKO BOZAK diplomirani informaticar VSS informatika -
21. | DARIO NOVOSEL magistar informatike VSS informatika -
22. | LUILANA MISAK diplomirani kateheta VSS vjeronauk -
23. | MELANIJA CRNKOVIC diplomirani kateheta VSS vjeronauk -

11
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1.3.1.4. Podaci o uciteljima koji rade na vise skola

Rbr. Ime i prezime Skola 1 Skola 2 Skola 3
1. | SANDRA URSIC 0S Trnovec 0S Sveti burd
2. | MELANIJA CRNKOVIC 0S Trnovec 7. 0S Varaidin
3. | DOMINJURISIC OS Trnovec 7. 0S Varaidin
4. | BISERKA HUDOLETNJAK 0S Trnovec OS Vinica
5. | MIRJANA LONCAR OS Trnovec 0S Semovec 0S Kamenica
6. | MARIJANA FILIPASIC 0S Trnovec 0S Kotoriba 0S Klenovnik
7. | ZELJKO UREMOVIC 0S Trnovec 0S Sveti llija
8. | DINO LESJAK 0S Trnovec 0S Sveti burd

1.3.1.5. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Red. . . . Strucna .
. Ime i prezime Zvanje Radno mjesto
broj sprema
magistra
1. RADMILA SACIC primarnog VSS ravnateljica
obrazovanja
2. GORDANA TRAKOSTANEC profesor VsS pedagoginja
pedagogije
3, VIOLETA LUKAC diplomirani Vss knjiznicarka
bibliotekar

1.3.2. Podaci o administrativno-tehnickim djelatnicima

. . . Strucna Radno
R.br. Ime i prezime Zvanje .
sprema mjesto
1. VESNA ROGINEK upravni pravnik VSs tajnica
3. DAVORKA HAJSOK dipl. ekonomist VsS voditeljica
racunovodstva
4, LJUBICA RUZIC kuharica SSS kuharica
5. BISERKA JAGIC samostalni kuhar SSS kuharica
6. TUGOMIR VUKOVIC mehanic. za el. SSS domar-lozag
stroj.
7. BOZIDAR ZORKO kemijski tehnicar SSS domar-lozac
8. JASENKA FILIP oplemenjivac $55 spremacica
tekstila

9. MIRJANA SMODEK NKV djelatnik NKV spremacica
10. KSENIJA MLAKAR krojac SSS spremacica
11. VESNA HORVAT NKV djelatnik NKV spremacica
12. ROZANA GOVEDIC sprematica
13. KRISTINA SPIRANEC - Z P
14. IVANA BRISKI galanterist SSS spremacica

12
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1.3.3. Podaci o pomoc¢nicima u nastavi

Red. . . Strucna
. Ime i prezime Struka
broj sprema
1. ZELJKA CRNILA Ing. tekstilno-kem. tehnologije VSs
2. SANJICA KOSEC Opca gimnazija SSS

1.4. MATERIJALNI UVJETI

Osnovna Skola Trnovec je proracunski korisnik Varazdinska Zupanije i jedinice lokalne
samouprave. Ima 1 mati¢nu Skolu, 16 razredna odjela, 281 ucenikai 52 zaposlenika.

Materijalni uvjeti Osnovne Skole Trnovec odredeni su drZavnim prora¢unom i
proracunom Varazdinske Zupanije.

Skola u svom financijskom planu planira vlastite prihode, te prihode od
sufinanciranja roditelja i opc¢ine Trnovec Bartolovecki (produZeni boravak, izleti i
ekskurzije, casopisi za uCenike, Skolska kuhinja, te ostale prihode i pomo¢i)

Sredstva za place i naknade zaposlenika (nagrade, otpremnine, pomodi, prijevoz
zaposlenika na posao i s posla) financira Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta
sa raCuna drzZavne riznice.

Sredstva za materijalne i financijske izdatke, osim gore navedenih naknada,
zaposlenicima financira Varazdinska Zupanija, temeljem odluke o kriterijima,
mjerilima i nacinu financiranja minimalnog financijskog standarda javnih potreba
osnovnih i srednjih skola.

Financijska sredstva se Kkoriste za pokri¢e izdataka za naknade troskova zaposlenih
(sluzbena putovanja i strucno usavrSavanje), energente, zdravstveni pregledi
zaposlenih, uredski materijal, materijal i sirovine, sitni inventar, usluge telefona i
poSte, usluge promidzbe i informiranja, komunalne usluge, ostale usluge,
intelektualne usluge, racunalne usluge, reprezentaciju, ¢lanarine, financijske usluge,
pedagosSku dokumentaciju i ostale izvanredne rashode.

Sredstva za nabavu proizvedene imovine i dodatna ulaganja na nefinancijskoj imovini
planiraju se i rasporeduju temeljem operativnog plana Varazdinske Zupanije.
Skolski odbor za poslovnu godinu donosi godi$nji financijski plan te projekciju
financijskog plana za jo$ dvije godine unaprijed kojim planira prihode i rashode.

13
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2. PODACI O ORGANIZACIJI RADA
2.1. PODACI O BROJU UCENIKA I RAZREDNIH ODJELA

I. - VIIL

primjer.

Razred ucenika | odjela djevojcica §§2}2§7. P;gg:j:l? i Ir:_l:zirle);izii::e
La 16 1 8 2 12 Ana Saboli¢
ILb 18 1 9 - 10 Anja Dukari¢

UKUPNO 34 2 17 2 22
IL.a 18 1 10 - 12 Mirjana Vukovi¢
II.b 18 1 9 1 9 Nikolina Baji¢
UKUPNO 36 2 19 1 21
IIl. a 12 1 6 - 8 Karmen Sohr
IIL. b 14 1 8 - 9 Romana TeZzacki
UKUPNO 26 2 14 0 17
IV.a 16 1 9 1 7 Zeljka Vitez
IV.b 19 1 12 - 4 Marina Marin
UKUPNO 35 2 21 1 11
oRuNe 131 8 71 4 71
V.a 19 1 9 - Maja Matko
V.b 16 1 7 2 Patrik Majcen
UKUPNO 35 2 16 2
VL a 20 1 9 - Dario Novosel
VL. b 17 1 9 1 Ivana Majstorovi¢
UKUPNO 37 2 18 1
VIIL a 23 1 12 - Sanja Mohari¢
VILb 23 1 11 1 Emanuela Timin
Peric
UKUPNO 46 2 23 1
VIIL a 16 1 7 - Matija Vugrinec
VIIL. b 16 1 5 1 Drazenka Magi¢
UKUPNO 32 2 12 1
B B 1) 8 69 5
UKUPNOT 581 16 140 9

14
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2.2. ORGANIZACIJA SMJENA

Nastava se za sve ucenike odrZava u jednoj smjeni u petodnevnom radnom tjednu.

Prvi sat zapocinje u 8,30 sati, a 0. sat zapocinje u 7,35 sati.
Iza 2. sata je uZina za ucenike razredne nastave (1., 2., 3., 4. razred), a iza 3. sata je uZina za

uCenike predmetne nastave (5.,6.,7., 8. razred).
Prehrana je organizirana sukladno Uputama HZJZ i epidemiolosSkim mjerama.

Za sve ucenike odmori iza 2. i 3. sata traju 15 minuta. Za lijepog vremena, ucenici provode

veliki odmor na Skolskom dvoristu.
Nastava zavrsava u 14,35 sati.

RASPORED ZVONA - SATNICA, ODMORI

SAT VRIJEME TRAJANJA
0. 7,35 - 8,20
ULAZAK U SKOLU 8,20
1. 8,30 - 9,15
2. 9,20 - 10,05
1. VELIKI ODMOR uZina
(15 MINUTA)) 1.-4. razredi
3. 10,20 - 11,05
2. VELIKI ODMOR uZina
(15 MINUTA) 5.-8.r
4. 11,20 - 12,05
5. 12,10 - 12,55
6. 13,00 - 13,45
7. 13,50 - 14,35

PRODUZENI BORAVAK

12,00-17,00

15
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2.2.1. Raspored deZurstva

Dezurstvo ucitelja odvija se prema prilozenom rasporedu. Svaki dan dezurstvom su zaduzena 2-3

ucitelja razredne nastave 1 4-6 ucitelja predmetne nastave tako da se pokrije cjelokupni prostor

Skole. DeZura se neposredno prije pocetka nastave, za vrijeme malih odmora te za vrijeme
oba velika odmora.

Obveze deZurnih ucitelja:
o dolazenje u skolu pola sata prije pocetka nastave
o pracéenje ulaska ucenika u skolu te kontroliranje reda kod ulaska, na hodniku,
o zavrijeme velikog odmora boravak u odredenim podrucjima dezuranja (prema rasporedu)

te kontroliranje reda i u blagovaonici prilikom uzine

o pracenje ponasanja ucenika na hodnicima i trenutno reagiranje u situaciji sukoba ili nasilja

medu uéenicima

o prema potrebi obavjesc¢ivanje razrednika ili ravnatelja o dogadanjima tijekom dezurstva

DEZURSTVO UCITELJA — predmetna nastava

PONEDJELIAK

UTORAK

SRUEDA

CETVRTAK

PETAK

PRIZEMLIE — JPP +

Romina Kresonja

Maja Mlakar

Mihael Novosel

Emanuela T. Peri¢

Romina Kresonja

1. KAT-JPP +

Sanja Moharic

lvana Majstorovic

DraZenka Magic

Marijana Filipasi¢

Ivana Majstorovic

STARA SKOLA

Ljiljana Misak

Mirjana Loncar

Ljiljana Misak

Melanija Crnkovi¢

Zeljko Uremovic

BLAGOVAONICA

Dario Novosel
Miljenko BozZak

Matija Vugrinec
Mihael Novosel

Mladen GloZini¢
Patrik Majcen

Maja Mlakar
Patrik Majcen

Biserka
Hudoletnjak
Domin Juriic

DVORANA TZK Matija Vugrinec Matija Vugrinec Matija Vugrinec Matija Vugrinec | Matija Vugrinec
DEZURSTVO UCITELJA — razredna nastava
PONEDJELJAK UTORAK SRUEDA CETVRTAK PETAK
1. ;f;; stara Karmen Sohr Romana Tezatki Karmen Sohr Marina Marin Romana TeZakki
STARA 5 . . Nikolina Bajic¢ Maja Matko . L. s
DVORANA - RN Zeljka Vitez Ana Saboli¢ Anja Dukari¢ Mirjana Vukovi¢ Sandra Ur3i¢

Dezurstvo tehnickog osoblja organizirano je na glavnom A ulazu u Skolsku zgradu.

Za ucenike su otvorena 3 ulaza u skolu;

ulaz A - ucenici 1. - 4. razreda

ulaz C - ucenici 7. ab razreda
ulaz D - ucenici 5. ab, 6. ab, 8. ab razreda
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Godi$nji plan i program rada OS Trnovec

za Skolsku godinu 2022./23.

2.2.2. Raspored primanja roditelja

Svaku zadnju srijedu u mjesecu, u vremenu 17:00-18:00 sati, svaki ucitelj predmetne i
razredne nastave te stru¢na suradnica pedagoginja, dostupni su u $koli za individualne

razgovore s roditeljima.

Uputno je da roditelj najavi razredniku svoj dolazak na individualni razgovor putem
telefona ili drugih dogovorenih komunikacijskih kanala.

Razredni nastavnici | Razrednik odjela Dan Vrijeme
Ana Saboli¢ l.a Utorak 3.sat (10.20-11.05)
Anja Dukari¢ 1.b Utorak 2. sat (9.20-10.05)
Mirjana Vukovi¢ 2.a Ponedjeljak 3.sat (10.20-11.05)
Nikolina Baji¢ 2.b Srijeda 2. sat (9.20- 10.05)
Karmen Sohr 3.a Srijeda 3.sat (10.20 —11.05)
Romana Tezacki 3.b Cetvrtak 3. sat (10.20 — 11.05)
Zeljka Vitez 4.a Ponedjeljak 4. sat (11.20-12.05)
Marina Marin 4.b Srijeda, 3.sat (10.20- 11.05)
Maja Matko ESpi¢ 5.a Srijeda 3.sat (10.20- 11.05)
Patrik Majcen 5.b Petak 3.sat (10.20- 11.05)
Dario Novosel 6.a Utorak 3.sat (10.20-11.05)
Ivana Majstorovic 6.b Utorak 2. sat (9.20-10.05)
Sanja Mohari¢ 7.a Ponedjeljak 3.sat (10.20-11.05)
Emanuela Timin Peri¢ 7.b Utorak 1. sat (8.30-9.15)
Matija Vugrinec 8.a Cetvrtak 4. sat (11.20-12.05)
Drazenka Magic 8.b Utorak 1. sat (8.30-9.15)
Gordana TrakosStanec pedagog Utorak (8.00—-9.00)
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Godi$nji plan i program rada OS Trnovec
za Skolsku godinu 2022./23.

2.3. PRODUZENI BORAVAK I PREHRANA UCENIKA

Prema izmjenama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnim i srednjim Skolama RH
(kolovoz 2018.), ProduZeni boravak je u nadleZnosti Osnivaca. Skola je zatraZila i dobila
suglasnost OsnivaCa za organizaciju Programa produZenog boravka, kao i suglasnost
Ministarstva.
Prema odluci Zupanije, uz suglasnost jedinice lokalne samouprave, u trosku programa PB
participiraju:

RODITELJI - 350,00 kn/46,51 EUR (fiksni mjesecni trosak),

ZUPANI]A -100,00 kn/13,29 EUR mjesetno po uceniku,

OPCINA - ostatak do punog iznosa

Na pocetku Skolske godine u Program produZenog boravka ukljucen je 71 ucenik u 3
odgojno-obrazovne skupine:

1. skupina (1.ab) - 22 ucenika - uciteljica Natalija Horvat

2. skupina (2.ab,4.b) - 25 ucenika - uciteljica Aleksandra Blazi

3. skupina (3.ab, 4.a) - 24 ucenika - uciteljica Mirjana Vugrinec

U boravku rade 3 uciteljice u punom radnom vremenu, na neodredeno.

Obzirom na broj ucenika prijavljenih u ProduZeni boravak (23 viSe u odnosu na $k.g
2021./22.) trazili smo od Opéine i Zupanije odobrenje za formiranje 4. skupine, no nismo ga
dobili jer ta sredstva nisu planirana u njihovom proracunu.

Zahtjev ¢emo ponoviti za sljede¢u kalendarsku godinu.

Radno vrijeme produZenog boravka: svakim nastavnim radnim danom od 12,00 do 17,00
sati (25 sati tjedno).

Za ucenike u produZenom boravku osiguran je rucak. Rucak je u 13,00 sati. Cijena rucka je
17,00 kn/, a priprema se u Skolskoj kuhinji.

Godisnji plan rada produzenog boravka sastavni je dio GodiSnjeg plana rada Skole - prilog 4.

Za sve ucenike osigurana je mogucénost prehrane u skolskoj kuhinji. Prosjec¢na cijena obroka
(uZine) je 7,00 KN/0,93 EUR /dan.

Za 20 ucenika prehranu u Skolskoj kuhinji financira Op¢ina iz svojih programa.

58 ucenika ostvaruje pravo sufinancirane prehrane u iznosu 5,47 KN/0,73 EUR po danu
preko Zupanijskog projekta ,UZina za sve“ (pravo ostvaruju svi ucenici korisnici djecjeg
doplatka ¢iji su se roditelji pravodobno prijavili u projekt).
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Godi$nji plan i program rada OS Trnovec
za Skolsku godinu 2022./23.

2.4. GODISNJI KALENDAR RADA

Broj dana Blagdani . oy
Mjesec ) ) i neradni Dan skvole, grada., opcine, Zupe,
radnih | nastavnih . Skolske priredbe...
dani
Priredba za prvasice
IX. 22 20 8 2. trnovecka biciklijada
l. obr. Svjetski dan ucitelja
razdoblje X. 20 19 1 Dani kruha
Dan spomena na mrtve
od 5. 9. Kraci odmor ucenika
do 23. 12. XI. 20 20 10 | 2.-3. 11. 2020.
2022. god. Dan sjec¢anja na Zrtve
Domovinskog rata
06. 12. Priredba Sv. Nikola
BozZi¢ni blagdani —Skolske jaslice
XiI. 23 17 8 Zimski odmor uéenika - 1.dio
27.12.2021. - 7.1. 2022.
UKUPNO I. 85 76 37
Zimski odmor ucenika - 1.dio:
l. 21 17 10 | 27.12.2022. - 5.1. 2023.
Nova godina, Sv. tri kralja
Valentinovo
Zup.nat. ,Citanjem do zvijezda“
. 20 14 8 Zimski odmor ucenika -2.dio
20.-24.2.2023.
Fasnik
. 23 23 8 Svjetski dan voda
Proljetni odmor ucenika
Il. obr. 6.4.-14.4.2023.
razdoblje Uskrs
V. 19 13 1 17. 04. Dan opcine
od 9.1. 22.3. Dan planeta Zemlje
do 21.06. Tjedan znanosti (28.4.Znans.sajam)
2023. god. Praznik rada
Eko tjedan (22.5. Dan otvorenih
V. 21 20 10 | vrata)
Sportski tjedan (31.5. Dan
Skole/Sportski dan)
Jednodnevne ekskurzije u€enika
VI. 20 14 10 | Ljetni odmor ucenika
od 23. 06. 2023.
VII. 21 0 10
Velika Gospa
viil. 22 0 ? Dan pobjede i dom. zahvalnosti
UKUPNO ILI. 167 101 76
UKUPNDO: 252 177 113
365
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Godi$nji plan i program rada OS Trnovec

za Skolsku godinu 2022./23.

Pocetak i zavrSetak nastavne godine propisuje ministar.

Nastavna godina 2022./23. zapocela je 5.9.2022. godine, a zavrSava 21.6.2023. godine.

1. polugodiste:
2. polugodiste:

Jesenski odmor ucenika:

1. Zimski odmor ucenika:
2. zimski odmor ucenika:

Proljetni odmor ucenika:

Ljetni odmor ucenika:

5.9.2020.-23.12.2022.
9.1.2023.-21.6.2023.
31.10.2022.
27.12.2022.-5.1.2023.
20.-24.2.2023.
6.4.-14.4.2023.
23.6.2021. -

U godiSnjem kalendaru planirali smo ONLINE nastavu:

29.5.2023. - ponedjeljaki 9. 6. 2023. - petak

Planirani su i nenastavni dani:

7.10. - Strucna ekskurzija ucitelja povodom Dana ucitelja,

31. 5. - Dan Skole - Sportski dan (Svjetski dan sporta)

BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE

1.11. Svi Sveti

18.11. Dan sjecanja na Zrtve Domovinskog rata i Dan sjecanja na Zrtvu Vukovara i

Skabrnje
25.12. Bozi¢
26.12. Sv. Stjepan

1.1. Nova godina

6. 1. Sveta tri kralja

9.4. Uskrs

10. 4. Uskrsni ponedjeljak

1. 5. Medunarodni praznik rada
30. 5. Dan drZavnosti

8. 6. Tijelovo

22. 6. Dan antifasisticke borbe
5.8. Dan domovinske zahvalnosti

15.8. Velika Gospa
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Godi$nji plan i program rada OS Trnovec
za Skolsku godinu 2022./23.

2.5. PRIMJERENI OBLIK SKOLOVANJA PO RAZREDIMA I
OBLICIMA RADA

Za svakog ucenika izraduju se mjesecni prilagodeni planovi te polugodisnji planovi
individualizacije.

Broj ucenika s primjerenim oblikom skolovanja po
RjeSenjem odreden razredima Ukubno
oblik rada e
I Il. I. V. V. VI. | VII. | VIIL
Model individualizacije 2 2 0 1 8
Prilagodeni program 0 0 0 0 0 0 0 1
Posebni program 0 0 0 0 0

2.6. NASTAVA U KUCI

Nema potrebe za organiziranjem ovakvog oblika rada.

2.7. OBUKA PLIVANJA

Obuka plivanja za ucenike trec¢ih razreda (26 ucenika) provodit ¢e se na varazdinskim
Gradskim bazenima (prolje¢e 2023. godine))
Trosak obuke snosi Op¢ina Trnovec Bartolovecki, a trosak prijevoza uc¢enika snose roditelji.
Obuka se, u pravilu, provodi pet radnih dana.

Iznimno, ove godine Skolu plivanja ¢e polaziti i u¢enici 4. razreda jer zbog epidemioloske

situacije nisu mogli realizirati obuku u proljece.
33 ucenika 4. razreda polazit ¢e Skolu plivanja od 17. do 21. 10. 2022. godine.
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Godi$nji plan i program rada OS Trnovec

za Skolsku godinu 2022./23.

3. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO
RAZREDIMA 1 OBLICIMA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA

3.1. TJEDNI I GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI ZA OBVEZNE
NASTAVNE PREDMETE PO RAZREDIMA

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima Ukupno
Nastavni planirano
predmet 2. 3. 4. 5. 6. 7.
T G T G T G T G T G T G T G T G T G

;’;’EtSk' 10 | 350| 10| 350| 10| 350| 10| 350| 10| 3s0| 10| 350| 8| 280| 8| 280| 76| 2660
Likovn

fkovna 20 70| 2| 70| 2| 70| 2| 72| 2 70 2| 70| 2| 70| 2| 70| 16 560
kultura
Glazbena 2 70| 2 70| 2 70| 2 70 2 70| 2 70| 2 70| 2 70 16 560
kultura
Strani jezik 4 140 4 140 4 140 4 140 6 210 6 210 6 210 6 210 40 1400
Matematika 8| 280 | 8| 280| 8| 280 | 8| 280 8 280 | 8| 280| 8| 280| 8| 280 64 2240
Priroda 3 05| 4 | 140 | - - - - 7 245
Biologija 4 140 4 140 8 280
Kemija 4 140 4 140 8 280
Fizika - 4 | 140 | 4 | 140 8 280
Prir i

iroda 4 | 140 | 4 | 140 | 4| 140 | & | 210 - - - . . 18 630

drustvo

Povijest 4 140 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 16 560
Geografija 3 105 4 140 4 140 4 140 15 525
Tehnicka 21 70 | 2| 70 | 2] 7 | 2] 7 8 280
kultura
TZK 6 | 210 | 6 | 210 | 6 | 210 | 4 | 140 | 4 140 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 38 1330

UKUPNO: | 36 | 1260 | 36 | 1260 | 36 | 1260 | 36 | 1260 | 44 | 1540 | 46 | 1610 | 52 | 1820 | 52 | 1820 | 338 11830
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Godi$nji plan i program rada OS Trnovec
za Skolsku godinu 2022./23.

3.2. TJEDNI I GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI ZA OSTALE
OBLIKE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

3.2.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati IZBORNE nastave

Izborna nastava odnosi se na u¢enikov osobni izbor odredenog nastavnog predmeta za koji
uCenik pokazuje posebne sklonosti i pojacan interes. Izborni nastavni predmet postaje
obavezni nastavni predmet u $kolskoj godini u kojoj se ucenik za njega opredijelio.

3.2.1.1. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati izborne nastave VJERONAUKA

Broj Broj T Planirano sati
Razred o IzvrSitelj programa
uCenika | grupa T G
I 33 2 Ljiljana Misak 4 140
17 Melanija Crnkovi¢
IL 17 2 Ljiljana Misak 4 140
I1. 25 2 Ljiljana Misak 4 140
IV. 33 2 Ljiljana Misak 4 140
vrune 125 8 16 560
V. 33 2 Melanija Crnkovi¢ 4 140
VL 37 2 Melanija Crnkovi¢ 4 140
VIL 46 2 Ljiljana Mi$ak 4 140
VIIL 32 2 Ljiljana Mi$ak 4 140
UKUPNO 148 8 16 560
V.-VIIL
UKUPNO
Ry 273 16 32 1120

3.2.1.2. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati izborne nastave STRANOG JEZIKA

Broj Broj .. Planirano sati
Razred v . lzvrsitelj programa
ucenika grupa T G
~
E V. 14 1 Maja Matko ESpic 2 70
>§ V. 5 1 Emanuela T. Peri¢ 2 70
E VI. 12 1 Emanuela T. Perié 2 70
2
VII. 14 1 Emanuela T. Perié 2 70
VIII. 6 1 Emanuela T. Perié 2 70
UKUPNO
T, 51 5 10 350

23



Godi$nji plan i program rada OS Trnovec

za Skolsku godinu 2022./23.

. . Planirano sati
Broj Broj ver 1
Razred . . lzvrsSitelj programa
ucenika grupa
o T G
N V. 10 1 | Sandra Ursi¢ 2 70
% V. 16 1 Romina Kresonja 2 70
2 7
g VI. 14 1 Romina Kresonja 2 0
w
VII. 18 1 Romina Kresonja 2 70
VIII. 13 1 Romina Kresonja 2 70
UKUPNO
e 71 5 10 350

3.2.1.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave INFORMATIKE

Razred vBro.j Broj lzvrsitelj programa Planirano sati
ucenika grupa T G

< I 34 2 Miljenko BoZak 4 140
E I. 36 2 Dario Novosel 4 140
?Eg M. 26 2 Dario Novosel 4 140
E V. 35 2 Dario Novosel 4 140
VII. 46 2 Miljenko BoZak 4 140

VIII. 32 2 Miljenko Bozak 4 140

?,KBI\)/?:? 163 12 24 840
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Godi$nji plan i program rada OS Trnovec
za Skolsku godinu 2022./23.

3.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati DOPUNSKE nastave

Dopunski rad predstavlja oblik pomo¢i u uc€enju i nadoknadivanju znanja, stjecanju
sposobnosti i vjeStina iz odredenih nastavnih podrucja za ucenike koji ne prate redoviti
nastavni program s o¢ekivanim uspjehom. Dopunski rad organizira se tijekom godine prema
iskazanoj potrebi - privremeno ili stalno. Tjedni broj sati dopunske nastave predviden je za
ucenike koji tijekom tjedna ili duZeg vremenskog razdoblja nisu bili u mogucnosti savladati
nastavni plan i program. KoriStenje ovih nastavni sati, prije svega, ovisit ¢e o uc¢enicima i
njihovim roditeljima, koji ¢e u dogovoru s predmetnim uciteljima dogovoriti koriStenje ovih
sati po potrebi, do usvajanja izostavljenog ili nedovoljno utvrdenog gradiva

Red. Razred | Broj Planirano sati Ime i prezime
broj G grupa ucenika T G ucitelja izvrsitelja
1. MAT-HJ l.a 2/2 1 35 | Ana Saboli¢
2. MAT/HIJ 1.b 5/5 1 35 | Anja Dukarié¢
3. MAT-HJ 2.a 3/3 1 35 | Mirjana Vukovié
4. | MAT-HI 2b | 4/3 1 35 | Nikolina Bajic
5. MAT-HJ 3.a 4/4 1 35 | Karmen Sohr
6. MAT-HJ 3.b 3/3 1 35 | Romana Tezacki
7. MAT-HJ 4.a 5/5 1 35 | Zeljka Vitez
8. MAT-HJ 4.b 2/2 1 35 | Marina Marin
9. NJJ 4.a 2 Maja Matko
UKUPNOI. - IV. 8 | 28/27/2 8 280
1. matematika 5./6. 18 2 70 | lvana Majstorovic¢
2. matematika 7./8. 16 2 70 | Drazenka Magic
3. fizika 1 7 1 35 | Marijana Filipasi¢
4, hrvatski jezik 6./8. 17 1 35 | Mihael Novosel
5. hrvatski jezik 5./7. 13 1 35 | Maja Mlakar
6. engleski jezik 1 2 1 35 | Sandra Ursi¢
7. engleski jezik 1 11 1 35 | Romina Kresonja
8. njemacki jezik 7.b/6.b 7/6 1 35 | Emanuela Timin Peri¢
9. njemacki jezik 5.a 3 1 35 | Maja Matko Espic¢
10. kemija 1 4 1 35 | Mirjana Loncar
11. biologija 7./8. 10 1 35 | Patrik Majcen
12. povijest 1 5 1 35 | Sanja Mohari¢
UKUPNO V.-VIII. 17 119 17 595
UKUPNO I.-VIII. 25 176 25 875
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Godi$nji plan i program rada OS Trnovec
za Skolsku godinu 2022./23.

3.2.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati DODATNE nastave

Dodatna nastava je oblik rada u Skoli koji se organizira za potencijalno darovite ucenike.
Realizacija sati dodatne nastave ostvarit ¢e se u posebno oformljenim skupinama ucenika, a

ostali dodatni rad s u€enicima ogledat ¢e se, takoder, u posebnim interesnim skupinama radi
proSirivanja znanja. UCenici uklju¢eni u ove oblike dodatnog rada - napredni ucenici -
obvezni su se natjecati na Skolskom natjecanju. Ucenici koji budu osvojili dostatan broj
bodova, predstavljat ¢e Skolu na Zupanijskom, regionalnom i drzavnom natjecanju.

Red'. Nastavni Razred vqui l:::ii:zgi vl.me.i Prezj@e .
broj predmet grupa | ucenika T G ucitelja izvrsitelja
1. Matematika la 10 1 35 Ana Saboli¢
2. Matematika 1.b 10 1 35 Anja Dukari¢
3. Matematika 2.a 11 1 35 Mirjana Vukovic
4. Matematika 2b 10 1 35 Nikolina Baji¢
5. Matematika 3a 1 35 Karmen Sohr
6. Matematika 3b 1 35 Romana TeZacki
7. Matematika 4.a 1 35 Zeljka Vitez
8. Matematika 4b 7 1 35 Marina Marin
UKUPNOL - 1V. 8 62 8 280
1. Matematika 2 9 2 70 Ivana Majstorovi¢
2. Matematika 2 14 2 70 Drazenka Magi¢
3. Povijest 2 13 2 70 Sanja Mohari¢
4. Geografija 1 15 1 35 Zeljko Uremovié¢
5. Geografija 1 1 1 35 Dino Lesjak
6. Hrvatski jezik 1 3 1 35 Mihael Novosel
7. Hrvatski jezik 1 3 1 35 Maja Mlakar
8. Kemija 1 3 1 35 Mirjana Loncar
9. Fizika 1 6 1 35 Marijana Filipasi¢
10. Engleski jezik 1 4 1 35 Romina Kresonja
11. Engleski jezik 1 4 1 35 Sandra Ursi¢
12. Njemacki jezik 1 3 1 35 Emanuela T. Peri¢
13. Njemacki jezik 1 1 1 35| Maja Matko ESpic
14. Biologija 1 8 1 35 Patrik Majcen
15. Informatika 1 8 2 70 Miljenko BoZak
16 Informatika 1 46 2 70 Dario Novosel
UKUPNO V. - VIII. 19 141 21| 665
UKUPNO L. - VIII. 27 203 29 | 945
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za Skolsku godinu 2022./23.

3.2.4. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati IZVANNASTAVNIH aktivnosti

[zvannastavne aktivnosti predstavljaju poticaj za angaZiranje ucenika za rad izvan redovite
nastave, a pretezito se realiziraju preko radionickog, projektnog, istraZivackog tipa odgojno-
obrazovnog rada. U ove aktivnosti mogu se ukljuditi svi ucenici - od darovitih do u¢enika sa
teSko¢ama u razvoju, prema svojem osobnom odabiru Sto pretpostavlja i vecu motivaciju za

uCenjem u slobodnom okruZenju.

Planira
ni
Planirani broj . 5 .
Izvannastavna aktivnost broj sati Ime i prezime voditelja Vrijeme odrZavanja
ucenika dan, Sk.sat
T| G
MV].esomta. razredna 16+18 11 35 Ana Saboli¢, ponedjeljak, 5.sat
druzina 1.ai 1.b razreda Anja Dukari¢ petak, 5.sat
MjeSovita razredna o . etak 4 sat
druzina2.ai2.b 18+18 |1 35 er_]an"fl Vuko_\./}c, petar, =
Nikolina Ba]lC srijeda, 5. sat
razreda
MjeSovita razredna
ij 5.sat
druzina 3.ai3.b 12+14 | 1] 35 Karmen Sohr, stijeda, 5. sa
Romana Tezacki srijeda, 5. sat
razreda
MjeSovita razredna . )
druzina 4.ai4.b 9419 | 1| 35 Zeljka Vitez, petak, 5. sat
Marina Marin petak, 4. sat
razreda
EKO druZina 10 2170 Sanja Mohari¢ cetvrtaki petak, 7. sat
: Kat .
3 D kreativci 7 1| 35 Violeta Lukac, petak, 6.§it iu dogovoru
Sanja Mohari¢ s knjiZznicarkom
Mladi biolozi 5 2170 Patrik Majcen srijeda, 7.i 8.sat
Eko grupa 5 1135 Patrik Majcen ponedjeljak 7.sat
Likovna druZina 10 1| 35 Biserka Hudoletnjak petak, 7.sat
Foto-grupa 10 1] 35 Dario Novosel cetvrtak, 0. sat
Let’s code 7 21| 70 Dario Novosel, Cetvrtak, 7. sat
Let’s code 7 21 70 Miljenko Bozak ponedjeljak 6.1 7. sat
vel. odmor 10,05-11,20
Mladi knjiznicari 5 11 35 Violeta Lukac
11,05-11,20
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Novinarsko-literarna 10 35 Violeta Lukac, petak, 6. i 7. sat (svaki
druzina Maja Mlakar drugi tjedan)
djeljak i utorak, 0.
Filmski svjetovi 15 70 Mihael Novosel ponedje ]asa‘i urora
Sahovska grupa 10 35 Zeljko Uremovi¢ petak, 7. sat
Medijska skupina 10 35 Maja Mlakar petak 6. 1.7'. sat (svaki
drugi tjedan)
Cvjecarska druzina 10 35 | Biserka Hudoletnjak srijeda, 7.sat
Tehnicke aktivnosti:
-Modelarstvo . vs s patak, 7. 8. sat
-Robotika 10 105 Domin Jurisic srijeda, 7. sat
-Sigurno u prometu
SSD - nogomet (M,M) 40 70 Matija Vugrinec srijeda, 8.sat
SSD - rukomet (M,Z) B _ rukomet - ponedjeljak 8.sat,
- ko$arka (M,Z) 40 70 Matija Vugrinec kosarka - utorak 8.sat
SSK - Skolski ki
5S Skolski sportski 20 70 Matija Vugrinec Cetvrtak, 8 .sat
klub
Pjevacki zbor (mali) 35 35 Mladen GloZini¢ petak, 5. ili 6. sat
Pjevacki zbor (veliki) 10 35 Mladen GloZini¢ srijeda 6. sat
Ski onedjeljak 6. sat
Tamburaskl-orkestar 15 70 Mladen Glozinié p Jel)
(mali) petak 7. sat
T ski ork ij .
amburas _1 9r estar 55 70 Mladen GloZinié vsrljeda, 8. sat
(veliki) Cetvrtak, 8. sat
Blok flauta 10 35 Mladen GloZzini¢ ponedjeljak, 8.sat
D ka skupi
ramsia skupina na 15 70 Maja Matko Espi¢ cetvrtak,7.1 8 sat
njemackom jeziku
D ka skupi
ramsxa skuping na 15 70 | Emanuela Timin-Peri¢ Cetvrtak, 7.1 8. sat
njemackom jeziku
Vjeronaucna grupa 12 70 Ljiljana Misak petak, 7.1 8. sat
Keramicarska grupa 10 70 Melanija Crnkovi¢ Utorak 7.1 8. sat
English Project Club 18 35 Romina Kresonja petalzl, 6. 1.7Z sat, svaki
rugi tjedan
Mladi fizi€ari 12 35 Marijana FilipaSi¢ Cetvrtak 0. sat
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4. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

4.1. TIEDNA ZADUZENJA ODGOJNO-OBRAZOVNIH RADNIKA SKOLE

4.2.1. Tjedna zaduZenja ucitelja razredne nastave*

: : UKUPNO

Red: IME | PREZIME ‘. Redovna Rad . Posebn.l popr | pob | INA KU e Ostali . Prekovr.

broj nastava razrednika | poslovi bonus poslovi rad T G
1. ANA SABOLIC l.a 16 2 - 1 1 1 - 21 19 - 40

2. ANJA DUKARIC 1.b 16 2 - 1 1 1 - 21 19 - 40

3. MIRJANA VUKOVIC 2.4 16 2 1 1 1 - 21 19 - 40

4, NIKOLINA BAJIC 2.b 16 2 - 1 1 1 - 21 19 - 40

5.. KARMEN SOHR 3.a 16 2 - 1 1 1 - 21 19 - 40

6.. | ROMANA TEZACKI 3.b 16 2 - 1 1 1 - 21 19 - 40

7.. ZELJKA VITEZ 4.a 15 2 - 1 1 1 - 20 20 - 40

8. MARINA MARIN 4.b 15 2 - 1 1 1 - 20 20 - 40

4.2.2. Tjedna zaduzZenja ucitelja u produZzenom boravku
Red. Redovna Radu | Brojucenika | Neposredan Ostali UKUPNO
. IME | PREZIME .. .

broj nastava | boravku u skupini rad poslovi T G

1. NATALIJA HORVAT 25 l.ab 22 25 15 40

2. ALEKSANDRA HRMAN 25 2.ab,4.b 25 25 15 40

3. MIRJANA VUGRINEC 25 3.ab,4.a 24 25 15 40
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4.2.3. Tjedna zaduzZenja ucitelja predmetne nastave*

- E e B E ES i 9% |ala £ $8l53/54 2

IME | PREZIME | Predmet | S2 | 5588 220922 52 Q|| 2| £ |EES |23 2% 5

8 g2 |Bg J|&e*®@8a ¥ 2- - $§ 5|92 & =

MAJA MLAKAR - [Hrvatskij. 18 - - - 1| 1 2 - 22 | 18 - 40
MIHAEL NOVOSEL - [Hrvatski .j 18 - - - 1| 1 2 - 22 | 18 - 40
BISERKA HUDOLETNJAK - |Likovna k. 8 - 1 - | - 2 - 11 9 - 20
MLADEN GLOZINIC - |Glazbena k. 11 - - 2 -] - 3 - 15 12 - 27
DOMIN JURISIC - [Tehni¢ka k. 8 - - - -] - 3 - 11 9 20
MATIJA VUGRINEC 8.a |TZK 16 - 2 2 - - 4 - 24 | 16 - 40
EMANUELA TIMIN PERIC 7.b [Njemacki j. 9 8 2 - 1| 2 1 - 23 | 17 - 40
MAJA MATKO 5.a |Njemackij. 11 2 2 2 | 1 2 - 23 | 17 - 40
ROMINA KRESONJA - |Engleskij 12 8 1| 1 1 23 | 17 - 40
SANDRA URSIC - |Engleskij. 8 2 1| - 1 12 9 - 21
DRAZENKA MAGIC 8.b [Matematika 16 - - 2| 2 - - 22 18 - 40
IVANA MAJSTOROVIC 6.b |Matematika 16 - 2 - 2| 2 - - 22 | 18 40
MARIJANA FILIPASIC - |Fizika 8 - - - 1] 1 1 - 11 6 - 17
PATRIK MAJCEN 5.B |Pri-Biologija 17 - - 1| 1 3 - 24 | 16 - 40
MIRJANA LONCAR - |Kemija 8 = = = 1] 1 - - 10 | 10 - 20
SANJA MOHARIC 7.a |Povijest 16 . 2 . 1| 2 3 - 24 | 16 . 40
ZELJKO UREMOVIC - |Geografija 12 - - - -1 1 - 14 | 10 - 24
DINO LESJAK - |Geografija 3 - - - -1 1 - 5 3 - 8
MILJENKO BOZAK - |Informatika 6 12 2 -] - 2 2 24 | 16 - 40
DARIO NOVOSEL 6.a |Informatika 4 12 2 - - -2 2 - 2 | 24| 16 - 40
LJILIANA MISAK - |Vjeronauk - 22 - - - - - 2 - 24 16 - 40
MELANIJA CRNKOVIC - |Vjeronauk - 10 - - - -] - 2 - 12 8 - 20
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4.2.4. Tjedna zaduZenja pomocnika u nastavi

Redni broj Ime i prezime Razred Broj sati tjedno UKUPNO
1. ZELJKA CRNILA 4.a 20 20
2. SANJICA KOSEC l.a 20 20
4.2.5. Tjedna zaduzenja ravnatelja i struc¢nih suradnika skole
Red. Ime i prezime Strucna Radno Broj sati Radno
broj radnika sprema mjesto tjedno vrijeme
1. RADMILA SACIC VSS ravnateljica 40 7,30 -15,30
GORDANA -
2. TRAKOSTANEC VSS pedagoginja 40 7,30-13,30
3. VIOLETA LUKAC VSS knjiznicarka 40 730-13,30
4.2.6. Tjedna zaduZenja ostalih radnika skole
Red. Ime i prezime Strucna Radno Broj sati ..
. . . . Radno vrijeme
broj radnika sprema mjesto tjedno
1. VESNA ROGINEK tajnica 40 7,30-15,30
5 DAVORKA HAJSOK Yod|telj|ca 40 7,00 - 15,00
racunovodstva
o . 6,00-14,00
3. LJUBICA RUZIC kuharica 40 7.00-15,00
£ . 6,00-14,00
4, BISERKA JAGIC kuharica 40 7.00-15,00
. 6,00-14,00
5. TUGOMIR VUKQOVIC domar 40 13,30 - 21,30
. 6,00-14,00
6. BOZIDAR ZORKO domar 40 13.30— 21,30
.. 6,00-14,00
7. MIRJANA SMODEK spremacica 40 13,00-21,00
.. 6,00-14,00
8. KSENIJA MLAKAR spremacica 40 13,00-21,00
.. 6,00-14,00
9. JASENKA FILIP spremacica 40 13,00-21,00
v 6,00-14,00
10. VESNA HORVAT spremacica 40 13,00-21,00
11. ROZANA GOVEDIC sprematica 40 6,00-14,00
12. KRISTINA SPIRANEC p 13,00-21,00
& " 6,00-14,00
13. IVANA BRISKI spremacica 40 13,00-21,00
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5. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U
FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
POSLOVAN]JA SKOLSKE USTANOVE

5.1. PLAN KULTURNE I JAVNE DJELATNOSTI

Mjesec Sadrzaji aktivnosti Nositelji
Docek i prijem ucenika 1. razreda ravnateljica, uciteljice 1. razreda
Skolski sportski dan Matija Vugrinec
IX. Europski dan jezika Uciteljice stranih jezika
Preventivi program prometne kulture za 1.r u uciteljice 1. razreda, pedagogija,
suradnji sa PU Varazdinskom i Crvenim krizem | djelatnici PU i Crvenog kriza
Svjetski dan uditelja Ravnateljica,
Solidarnost na djelu voditelji EKO-skupina
X. Dani kruha Mirjana Vukovié, Nikolina Baji¢
Svjetski dan stednje razrednici
Mjesec knjige — susret s knjizevnikom ucitelji HJ, knjiznicarka
Dan spomena na mrtve vjerouciteljice
x| Dan sjecanja na Vukovar i Skabrnju razrednici
) Dan hrvatskog kazalista ucitelji HJ, razrednici
Mjesec borbe protiv ovisnosti
Vecer Matematike Drazenka Magi¢, Ilvana Majstorovié
x| Priredba povodom Sv. Nikole uciteljice 1. r.
) Bozi¢ni blagdani ucitelj GK, voditelji INA
. ) ) ) voditelji DOD-a
L Skolska natjecanja u znanju S. Mohari¢, razrednici
Dan sjecanja na holokaust
Medunarodni dan materinskog jezika US!teU_! HJ ver 1
Lidrano U(E!teh.! HJ, uciteljice RN
. uciteljice RN,
Il. Valentinovo i e (s
gy - Karmen Sohr, Romana Tezacki,UCiteljice
Obiljezavamo Fasnik .
Zupanijska natjecanja u znanju RN,'raz‘r'edmu PN,
voditelji DOD-a
Medunarodni dan kazalista ucitelji HJ
m Zupanijsko natjecanje Lidrano ucitelji HJ, razrednici RN
Svjetski dan voda voditelji Eko grupe, ucitelji
Dan darovitih ucenika voditelji DOD-ova, pedagoginja
Pjesice u skolu svi
Dan Opcine Trnovec Bartolovecki voditelji INA
W Dan planeta Zemlje voditelji EKO skupina
) Ozelenjavanje okolisa skole svi
Susret s knjizevnikom Violeta Lukac
Znanstveni sajam Patrik Majcen, ucitelji STEM podrucja
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Majcin dan,
Dan obitelji
Europski tjedan

uciteljice RN, Vijece ucenika
voditelji grupa slobodnih aktivnosti
uciteljice stranih jezika,

V. N . . . . e ey
DrZavna natjecanja u znanju ravnateljica, svi ucitelji, ucenici
Eko tjedan — Dan otvorenih vrata
Dan Skole - Sportski dan

\ Svecana podjela svjedodzbi ucenicima 8.r razrednici 8.r, ravnateljica

5.2. PROJEKTI SKOLE

Naziv projekta: Nositelj projekta Vrijeme realizacije
Patrik Majcen - ucitelj
EKO EKOLA koqrdlnat.or,vvogl.t(.aljlvgko" kontinuirano tuekom godine
skupina, svi ucenici i ucitelji, od 2005. godine
ravnateljica
BICIKLUADA ucitelj TZK i ucenici od 5. do 8. rujan 2022.

razreda

OBILIEZAVANJE HRVATSKOG
OLIMPIJSKOG DANA

Matija Vugrinec

10. rujna 2022.

EUROPSKI DAN JEZIKA

uciteljice engleskog i njemackog
jezika,
ucenici od 3. do 8. razreda

19. - 26. rujna 2022.

BOOKMARK PROJECT

Violeta Lukac,
Biserka Hudoletnjak,Zeljka Vitez,
Marina Marin

rujan — studeni 2022.

3D KREATIVCI

Violeta Luka¢, Sanja Moharié

rujan — lipanj 2022./23.

SKYPE PROJEKT

Violeta Luka¢, Romina Kresonja

rujan — lipanj 2022./23.

Akcija ZELENI KORAK

Mirjana Vugrinec, Violeta Lukac,
Aleksandra Blazi, Natalija Horvat,
ucenici produzenog boravka

rujan-studeni 2022

Uz CITANJE | IGRU, 1ZLIJECI
KNJIGU

Mirjana Vukovi¢, Violeta Lukac,
Nikolina Baji¢

listopad-svibanj 2022./23
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OXFORD READING CLUB

Romina Kresonja

tijekom sk.god.2022/23.

EU CODE WEEK

ucitelji informatike,
ucenici od 1. do 8. razreda

listopad 2022.

DANI KRUHA | ZAHVALNOSTI ZA
PLODOVE ZEMLIE

- razrednice 2. razreda,
ucenici i roditelji;

listopad 2022. g.

DABAR

Miljenko Bozak i Dario Novosel

studeni 2022.

VECER MATEMATIKE
KLOKAN BEZ GRANICA
MAT LIGA
FESTIVAL MATEMATIKE

uciteljice matematike od 1. - 8.
razreda i ucenici 1. — 8. razreda

tijekom $k.god.2022./23.

PRAZNICI | BLAGDANI U

ZEMLUAMA ENGLESKOG |

NJEMACKOG GOVORNOG
PODRUCJA

uciteljice engleskog i njemackog
jezika,
ucenici od 1. do 8. razreda

tijekom skolske godine
2022. /2023.

SAT KODIRANJA

ucitelji informatike,
ucenici od 1. do 8. razreda

prosinac 2022.

DAN SIGURNIJEG INTERNETA

ucitelji informatike,
ucenici od 1. do 8. razreda

veljaca 2023.

STEM u zajednici

ucitelji informatike,
ucenici od 1. do 8. razreda

Skolska godina 2022./2023.

DJEVOICICE U STEMU

ucitelji matematike, kemije, fizike
i biologije
ucenice iz 7. 8. razreda

od studenog 2022. do svibnja
2023.

ZANIMANJA KROZ KARIKATURU
(Profesionalno usmjeravanje
ucenika)

Biserka Hudoletnjak
Gordana Trakostanec

tijekom godine

NOVO RUHO STARIH IGARA

3.abirazrednice
2.ab i razrednice
i
pedagoginja G. TrakoStanec

tijekom sk.god. 2022./23.

MEDIJSKA PRICA

Maja Mlakar, Mihael Novosel

tijekom sk. god. 2022./2023.

CUVAMO OKOLIS =
RAZVRSTAVAMO OTPAD

uciteljice produZenog boravka:
Aleksandra Blazi, Mirjana
Vugrinec, Natalija Horvat

tijekom Citave Skolske godine
2022/23
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roditelji ucenika 8.raz.
razrednici . Y
PRAM pedagoginja Gordana tijekom sk. god. 2022./23.
TrakoStanec
MARLINI OBROCI vierouciteljice Ljiljan Misak svibanj 2023.g
Melnija Crnkovié
3 uciteljica povijesti Sanja Mohari¢i | tijekom Citave Skolske godine
PROJEKT SAFRAN
ol > ucenici 8.ab razreda 2022./23.
. > Mirjana Vugrinec .. .. Y .

PLASTICNIM CEPOVIMA DO (ukljugeni svi ugenici i djelatnici tijekom citave Skolske godine

SKUPIH LIJEKOVA : skole) ) 2022./23.

ucenici 4.ab i razrednice i

ucenici 5.ab i razrednici Patrik tilekom titave Skolske
SKOLE ZA AFRIKU- ETIOPIJA Majcen i Maja Matko Espié J

vjerouciteljica M. Crnkovi¢ godine 2022./23.
pedagoginja G. TrakoStanec

Ucenici 5. ab, ,6.ab, 7.ab i 8. ab .
ZNANSTVENI SAJAM razreda, ucitelji STEM podruéja travanj 2023.
AKTIVNOSTI ZA “Ce“‘:;zlr'(;g'n ‘;iizreda
SPRJECAVANJE NASILJA odasoginia tijekom $k. god.2022./23.
MEBU MLADIMA pecagosiiy
ravnateljica
AKTIVNOSTI U PRIMARNO] ucenici 1.-8. razreda
PREVENCIJI POREMECAJA U razrednici, nastavnici tijekom 8k. god.2022./23.
PONASANJU pedagoginja
DANI MEDIJSKE PISMENOSTI Maja Mlakar travanj/svibanj 2023.
eTwinning projekt uciteljice produZenog boravka: . -
KISTOM PO SVIJETU Aleksandra Blazi, Mirjana | °¢ L listopada do 21. lipnja u
. . Sk.godini 2022./2023..
Vugrinec, Natalija Horvat

E-TWINNING PROJEKT : " “
“UZ CITANJE RIJECI RASTU” Maja Mlakar tijekom $k. god. 2022./2023.

E-TWINNING PROJEKT . : . «
POP - Planet or Plastic Project Patrik Majcen tijekom Sk.god 2022./23
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5.3. PLAN PROFESIONALNOG INFORMIRANJA I USMJERAVANJA

Profesionalnim informiranjem i usmjeravanjem obuhvatit ¢e se svi ucenici 8. razreda i
njihovi roditelji, a provodit ¢e ga razrednici, pedagoginja Skole, stru¢na sluzba Zavoda za
zapoSljavanje, Medicinski centar. Profesionalna orijentacija ucenika osmih razreda je niz
postupaka koji se provode tijekom Skolske godine s ciljem olak$avanja ucenicima donoSenja
odluke 0 izboru srednje $kole i budu¢eg zanimanja.

1. Predavanja:
e Izbor zanimanja - pedagog Zavoda za zapoSljavanje (za uCenike i roditelje)
e Faktori izbora zanimanja - pedagog Skole
e Kampanja za upis u srednje Skole - prezentacija srednjih Skola
(Upravni odjel za Skolstvo VZ. Zupanije, Gospodarska komora, predstavnici srednjih
Skola) - za roditelje i ucenike

3. U skoli ¢e se provesti anketa HZZ o izboru zanimanja za ucenike 8. razreda (online).

4. U medicinskom centru Ce se izvrsiti lijeCnicki pregled ucenika.

5. Testiranje sposobnosti ucenika (online upitnik) i individualna savjetovanja o
odabiru(obavezno za ucenike s posebnim potrebama i u¢enike sa zdravstvenim
potesko¢ama).

Koordinator svih aktivnosti je pedagoginja Skole.

5.4. PLAN ZDRAVSTVENO-SOCIJALNE I EKOLOSKE ZASTITE
UCENIKA

Aktivnosti Skolske ambulante za skolsku godinu 2022./2023.:

Vrijeme Sadrzaji Nositelji
Plan je okviran Zavod za javno
i postoji Namjenski pregledi za prilagodbu nastave TZK | zdravstvo i
mogucnost Sistematski pregledi u 5.razredu ucitelj TZK
promjene Sistematski pregledi u 8.razredu Zavod za javno
obzirom na

epidemioloske
uvjete.

Sistematski pregledi prije upisa u 1.razred 0S
Sistematski pregledi u 1.razredu SS
Probiri (skrininzi):

-3.razred-mjerenje TV i TM te pregled

gll(Jelz)czjm vida na daljinu i kolornog vida
20.52./'23_ -6.razred-mjerenje TV i TM te pregled

kraljeZznice

-7.razred-ispitivanje sluha
Kontrolni pregledi
Cijepljenje:
-upis u prvi razred- docjepljivanje protiv
ospica, zauSnjaka i rubeole
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- docjepljivanje protiv djecje
paralize
-8.razred-docjepljivanje protiv difterije,
tetanusa i djecje paralize
-cijepljenje protiv humanog papiloma
virusa
. lzdavanje misljenja, preporuka i potvrda
. Savjetovalisni rad
. Zdravstveni odgoj (Pravilno pranje zubiju
prema modelu-predavanje u 1.razredu 0S
Znacaj pravilne prehrane i njen utjecaj na rast i
razvoj- ,Skrivene kalorije”- predavanje u
3.razredu OS
Promjene vezane uz pubertet i higijena-
predavanje u 5.razredu 0S

TIJEKOM GODINE

Zavod za javno
zdravstvo
Zavod za javno
zdravstvo

Provodenje zdravstvenog odgoja

Rad u savjetovalistu

Pregled Skole: Skolska kuhinja, sanitarni ¢vor, sportska
dvorana i ucionice

5.5 PLAN ZDRAVSTVENE ZASTITE ODGOJNO-OBRAZOVNIH I
OSTALIH RADNIKA SKOLE

Djelatnici se svake godine upucuju na sistematski pregled. Kuharica obavezno svakih Sest
mjeseci odlazi na sanitarni pregled u Zavod za javno zdravstvo.

Temeljem Zakona o zastiti na radu, Zakona o zastiti od poZara i ostalih vazec¢ih zakona iz
srodnih podrucja radnici Skole redovito se osposobljavaju za: rad na siguran nacin, za
zaStitu od poZara, za pruZanje prve pomoci, za evakuaciju, a ovisno o procjeni opasnosti

koje nosi pojedino radno mjesto.
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5.6. PROGRAM PREVENCIJE OVISNOSTI

Program je usmjeren ka ucenicima i roditeljima, a temelji se na u¢enju socijalnih vjeStina i
asertivnog ponasanja.

Cilj je kod ucenika razviti i jacati osjeCaje samopouzdanja, samopoStovanja i vlastite
vrijednosti.

Zadaci koje treba posti¢i su: prepoznati i imenovati osjecaje i nauciti kontrolirati svoje
ponasanje, kako rjeSavati probleme, kako postavljati ciljeve i realizirati ih, koje vrijednosti u
Zivotu treba cijeniti, problemi ovisnosti i kako ih izbje¢i, prepoznavanje medusobnih
slicnosti i razlika, poticanje zajedniStva i suradnje medu u€enicima.

Struktura programa
Rad s uc¢enicima:
e Radionice na satovima razrednika
e Projekt,Zdrav za 5“ - za ucenike 8. razreda
e Savjetodavni rad - individualni i grupni od strane stru¢nih suradnika Skole

SADRZA)J RAZ. NOSITELIJI

To smo mi, Volim — ne volim, IzraZavanje osjecaja bojom, .

. . L . . Razrednici i
IzraZzavanje osjecaja oblicima, Zdrava hrana, Pravilna uporaba l.
iy pedagog
lijekova
Ja samivolim..., Ja i moj hobi, Moj odjel predstavljen simbolima,
Prepoznavanje svojih osjecaja, U ¢emu mogu pomodi vr$njacima, I Razrednici i
a u ¢emu bih volio da oni pomognu meni, Zrcalo, Kako pomazem ) pedagog
¢lanovima obitelji
Moj stit, Igra dam — das, Kako sam pobijedio strah, Ostani
miran, Sto nam sve pomaze da zdravo rastemo,vMoje psiholoske " Razrednici i
potrebe, Kako pokazati ljutnju na dobar nacin, Stetno djelovanje ’ pedagog
odraslih pusaca na djecu
Kako sam se snaSao u neugodnoj situaciji, Pohvale, Da sam ja
mama...da sam ja tata..., Neugodni osjecaji i kako se rvmosim S v Razrednici i
njima, Ugodni osjeéaji, Moj najbolji prijatelj, Ljutnja, Sto radim ’ pedagog
kad sam ljut, Poruke roditeljima, Zdrava i nezdrava hrana
Ja sam petas, Kako treba uciti, Uvod u osnovne psiholoske
potrebe, Moja najdraZza osoba, Prepoznavanje osjecaja, Kako se v Razrednici i
postize sreca, Tuzna slika, Kad sam sam kako se zabavljam, Moje ' pedagog
tijelo se mijenja
Samopostovanje (bravo, bravo), Pitalice, Jezik zmije i Zirafe,
Tjelesne i psiholoske promjene u pubertetu, Odrastanje i Vi Razrednici i
odgovornost, Piramida prijateljstva, Kako reci ne, postivanje ' pedagog
drugih, Kako reci ne, Drvo Zelja, Piramida Zivota
Kako donosimo odluke, zabavi se i nadi prijatelja, aktivno i -
pasivno slusanje, Katran u plu¢ima, Pitanja za Sesir, VII. Razrednici |
Zadovoljavanje psiholoskih potreba, Kakva osoba Zelim biti pedagog
Komunikacija, Suradnjom do uspjeha, Ah ti decki, ah te cure,
Skriveno blago, Problemi mladirv\, Definicija i prepoznavanje Vil Razrednici i
emocija, RjeSavanje problema, Skola kakvu bismo Zeljeli imati, ) pedagog
Moj zdravstveni profil, Ovisnosti
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Rad s roditeljima:
e Savjetodavni rad - individualni i grupni od strane stru¢nih suradnika Skole

e Predavanja na roditeljskim sastancima

Predavanja na roditeljskim sastancima usmjerena su i kreirana s ciljem edukacije roditelja u
razumijevanju razvojnih promjena djece te smanjenju stresnih situacija pred zahtjevima
roditeljstva danasnjice. Takoder se kroz roditeljske sastanke nastoji uputiti roditelje u
vaznost razvijanja emocija, samopouzdanja i empatije kod djece kao preventivnih faktora u
pojavljivanju delinkvencije i ovisnosti.

Razredni . Vrijeme
- Teme predavanja . .
odjeli odrzavanja
1ab Roditelji i pocetak Skolovanja — prilagodba i prihvacanje rujan
obveza
5.ab Autoritet i stilovi roditeljskog odgoja ozujak
Profesionalno informiranje i usmjeravanje u¢enika osmih oy
8.ab veljaca
razreda
7.ab Opasnosti od elektronickih medija veljaca
3.ab Kvaliteta dobre komunikacije je dobro slusanje veljaca
6.ab Roditelji i djeca u pubertetu ozujak
2.ab Vaznost pozitivnih emocija svibanj
Prijelaz iz razredne u predmetnu nastavu: Kako s . .
4.ab " . svibanj
petoskolcima
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5.6. PROGRAM PREVENCIJE NASILJA MEDPU UCENICIMA

Program prevencije nasilja medu djecom osmiSljen je u svrhu zaStite ucenika od
neprihvatljivih nasilnih ponaSanja.

Ciljevi programa:

izrada i pracenje realizacije mjera za povecanje sigurnosti u skoli

afirmacija pozitivnih vrijednosti

suocavanje s postojanjem problema nesigurnosti i nasilja

promicanje spoznaja o opasnostima od oruZja i drugih eksplozivnih naprava
razvijanje samopoStovanja ucenika

pomoc¢ ucenicima u Zivotnim opredjeljenjima

pozitivno usmjerenje provodenja slobodnog vremena ucenika

promicanje raznovrsnih sportskih i drugih kreativnih sadrzaja

Zadaci programa:

1. Razvijanje partnerstva izmedu Skole i zajednice
2. Provodenje procjene potreba
3. lzrada plana i programa djelovanja, identificiranje strategije i provodenje
programa:
e odgojno-obrazovni rad s u€enicima
e satovi razredne zajednice
¢ rad s nastavnicima
e rad sroditeljima

4. Evaluacija programa i objavljivanje rezultata

_ _ . Nositelii
Aktivnosti Vr1]eme. 0.51te "
provodenja aktivnosti

Kontinuirano odrzavanje roditeljskih sastanaka, razrednici
individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka s IX. - VL edaco ’
predavanjima o prevenciji i suzbijanju nasilja pedagog
Organizirana predavanja za roditelje u suradnji s udruge ,strucni
predstavnicima udruga, stru¢njacima za pojedino X.-V. suradnici
podrucje i stru¢nim suradnicima PU Varazdinska
Organizirana predavanja za ucenike u suradnji s udruge, strucni
predstavnicima udruga, stru¢njacima za pojedino I1. - 1L suradnici
podrucje i stru¢nim suradnicima PU Varazdinska
Provodenje anketnog upitnika s ciljem otkrivanja i weenicl,

G . . . .o roditelji,
suzbijanja neprihvatljivog ponasanja kod ucenika, te IX. - VL. nastavnici

l.v . . 7 . yd . )
poboljSanje postojeéeg i opéeg stanja pedagog
Satove razrednih odjela usmjeriti ka promicanju spoznaja razrednici,
o posljedicama koje proizlaze iz nasilnog ponasanja. IX. - VL ucenici,
Ucenike informirati kako i kome prijaviti nasilje pedagog
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. . Vrijeme Nositelji
Aktivnosti ) . . -
provodenja aktivnosti
Na sjednici uciteljskog vije¢a razmatrati problematiku ravnatelj,
suocavanja s nasiljem u odgojno-obrazovnim XL -V. pedagog,
ustanovama, sigurnosno stanje i procjena sigurnosti nastavnici
Na sjednici Uciteljskog vijeca, a u okviru profesionalnog ravnateli
kolektivnog usavrSavanja nastavnika odrzati predavanje -V edaco )
na temu kako prepoznati znakove upozorenja kojima o pecasos,
o v , . nastavnici
ucenik Cesto trazi pomoc¢ odraslih

Nositelji Skolskog programa za prevenciju ovisnosti i nasilja

e Skolsko povjerenstvo:
Gordana Trakostanec, pedagog - voditelj
Patrik Majcen - ucitelj prirode i biologije
Zeljka Vitez - uciteljica razredne nastave
Radmila Saci¢ - ravnateljica

e razredni ucitelji od 1. do 8. razreda,

e svi ucitelji i djelatnici skole

5.7. PROTOKOL O POSTUPANJU U SLUCAJU NASILJA MEPU
DJECOM

Temelji se na Programu aktivnosti za sprjecavanje nasilja medu djecom i mladima koje je
donijela Vlada RH 2004. godine.

Obveze u postupanju:

1. odmah poduzeti sve mjere da se zaustavi i prekine aktualno nasilno postupanje prema
djetetu, a u slucaju potrebe zatraZiti pomo¢ drugih djelatnika Skole ili po potrebi
pozvati djelatnike policije;

2. ukoliko je dijete povrijedeno u mjeri koja zahtijeva lije¢nicku intervenciju ili pregled
ili se prema okolnostima slucaja moZe razumno pretpostaviti ili posumnjati da su
takva intervencija ili pregled potrebni, odmah pozvati sluzbu hitne lije¢nicke pomoci
ili na najbrzi moguéi nacin, koji ne Steti zdravlju djeteta, prepratiti ili osigurati
prepratu djeteta od strane struc¢ne osobe lijecniku te sacekati lje¢nikovu preporuku o
daljnjem postupanju i dolazak djetetovih roditelja ili zakonskih zastupnika;

3. odmah po prijavljenom nasilju o tome obavijestiti roditelje djeteta ili zakonske
zastupnike te ih upoznati sa svim ¢injenicama i okolnostima koje je do tada doznala i
izvijestiti ih o aktivnostima koje Ce se poduzeti;
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4. po prijavi, odnosno dojavi nasilja odmah obaviti razgovor s djetetom koje je Zrtva
nasilja, a u slucaju da je postojala lijecnicka intervencija, uz dogovor s lijecnikom, ¢im
to bude moguce. Ovi razgovori s djetetom obavljaju se uvijek u nazo¢nosti nekog od
stru¢nih djelatnika Skole , a na nacin da se postupa posebno brizljivo, posStujuci
djetetovo dostojanstvo i pruzaju¢i mu potporu;

5. roditeljima ili zakonskim zastupnicima djeteta koje je Zrtva vrSnjackog nasilja dati
obavijesti o0 moguc¢im oblicima savjetodavne i strucne pomoc¢i djetetu u odgojno-
obrazovnoj ustanovi i izvan nje, a sa ciljem potpore i osnazivanja djeteta te prorade
traumatskog dozivljaja;

6. obaviti razgovor s drugom djecom ili odraslim osobama koje imaju spoznaja o
ucinjenom nasilju te utvrditi sve okolnosti vezane uz oblik, intenzitet, tezinu i
vremensko trajanje nasilja;

7. ukoliko se radi o osobito teSkom obliku, intenzitetu ili duzem vremenskom trajanju
nasilja, koje moZe izazvati traumu i kod druge djece koja su svjedocila nasilju,
savjetovati se s nadleznom stru¢nom osobom ili sluzbom poradi pomo¢i djeci,
svjedocima nasilja;

8. Sto Zurnije obaviti razgovor s djetetom koje je pocinilo nasilje, ukazati djetetu na
neprihvatljivost i Stetnost takvog ponasanja te ga savjetovati i poticati na promjenu
takvog ponasSanja, a tijekom razgovora posebno obratiti pozornost iznosi li dijete
neke okolnosti koje bi ukazivale da je dijete Zrtva zanemarivanja ili zlostavljanja u
svojoj obitelji ili izvan nje, u kojem slucaju ¢e se odmabh izvijestiti centar za socijalnu
skrb, a po potrebi ili sumnji na pocinjenje kaZnjive radnje izvijestiti policiju ili
nadlezno drzavno odvjetnistvo, a Skola ¢e poduzeti sve mjere za pomirenje djece i za
stvaranje tolerantnog, prijateljskog ponasanja u skolj;

9. pozvati roditelje ili zakonske zastupnike djeteta koje je pocinilo nasilje, upoznati ih s
dogadajem, kao i s neprihvatljivos¢u i StetnoS¢u takvog ponasanja, savjetovati ih sa
ciljem promjene takvog ponasanja djeteta te ih pozvati na ukljucivanje u savjetovanje
ili stru¢nu pomo¢ unutar $kole ili izvan nje (centri za socijalnu skrb, poliklinike za
zaStitu djece, obiteljska savjetovalista i sli¢no) i izvijestiti ih o obvezi Skole da slucaj
prijavi nadleZznom centru za socijalnu skrb, Uredima drZavne uprave u Zupanijama
(Sluzbama za drustvene djelatnosti i/ili Gradskom uredu za obrazovanje, kulturu i
Sport grada Zagreba), policiji ili nadleZnom drzavnom odvjetniStvu;

10. o poduzetim aktivnostima, razgovorima, izjavama te svojim opaZanjima saciniti
sluzbene biljeske, kao i voditi odgovarajuce evidencije zasti¢enih podataka koje ¢e se
dostaviti na zahtjev drugim nadleZnim tijelima te o dogadaju izvijestiti Uciteljsko

vijece Skole.
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6. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVAN]JA I
USAVRSAVANJA

Program usavrS$avanja obuhvaca sadrZaje iz struke te nova saznanja u odredenoj
znanstvenoj disciplini, aktualna teorijska i prakti¢na pitanja, pedagosko, psiholosko i
metodic¢ko usavrsavanje

Za odgojno-obrazovne djelatnike stru¢no usavrSavanje ¢e se provesti ovim oblicima:

a) Individualno permanentno usavrSavanje
b) Kolektivno usavrsavanje u okviru strucnih aktiva i Uciteljskog vije¢a u Skoli

c) Kolektivna usavrsavanja izvan Skole (prema Katalogu stru¢nih skupova Ministarstva znanosti i
obrazovanja i Agencije za 0odgoj i obrazovanje).

Strucni aktivi u Skoli Voditelj
Aktiv ucitelja razredne nastave Romana Tezacki
Aktiv ucitelja jezi¢ne grupe predmeta Maja Mlakar
Aktiv ucitelja prirodne grupe predmeta Patrik Majcen
Aktiv ucitelja drustvene i odgojne grupe predmeta Ljiljana Misak
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7. PLANOVI RADA STRUCNIH ORGANA,

STRUCNIH SURADNIKA I ORGANA

UPRAVLJANJA I RUKOVODEN]A

7.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA, RAZREDNIH VIJECA I
RAZREDNIKA

7.1.1. Plan rada uciteljskog vijeca

Mjesec SADRZAJ RADA lzvrsitelji
ravnateljica
Prijedlog Skolskog kurikula- misljenje UV pedagoginja, ucitelji
, Prijedlog Godisnji plan i programa rada za 2022/23.
Rujan R
misljenje UV
Projekt sufinanciranja prehrane u¢enika - Zupanija
Aktualna problematika
Analiza uvida u pedagosku dokumentaciju
Listopad | Izleti u¢enika
Donosenje odluke za oslobadanje od nastave TZK
Mjesecno planiranje
Jednodnevne ekskurzije ucenika ..
. . N . . ravnateljica
Studeni | Povjerenstva za Skolska natjecanja s e
Projekti u prosincu uciteljice 1.r
voditelji INA
ravnateljica,
. Analiza uspjeha ucenika na kraju 1. obrazovnog razdoblja
Prosinac .
Aktualna problematika
Organizacija Skolskih i meduopcinskih natjecanja o
Obavijesti MZO-a i AZOO-e pedagoginja
Sije¢anj | Stru¢na tema: Citalatka pismenost u kontekstu ravnateljica,
vaznosti vanjskog vrednovanja - predavac: dr.sc. Vesna
Budinski
Obavijesti MZ0-a i AZOO-e ravnateljica, UV
O3ujak Provedba nacionalnih ispita
Projekti i analiza rezultata na Skolskim natjecanjima,
priprema za visu razinu
Predavanje stru¢nog suradnika Pedagoginja,
Travanj | Pregled rezultata postignutih na natjecanjima Ravnateljica,
Priprema Znanstvenog sajma Ucitelji STEM podrucja
Obavijesti MZ0-a i AZOO-e ravnateljica
Svibanj | Analiza postignutih rezultata ucenika (sijecanj- travanj) pedagoginja,
Znanstveni sajam — izvjescée
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Izbor udzbenika

voditelj aktiva STEM
podrucdja

Utvrdivanje uspjeha i vladanja ucenika na kraju nastavne
godine 2022./23.

ravnateljica
pedagoginja

Prehrana u Skoli

Projekti

Pravilnik o ocjenjivanju odg. obr. postignuéa ucenika
IzvjeSée o upisu ucenika u srednju Skolu

Priprema Skolskog kurikula za 2023./24.

Godisnji plan za 2023./24.

Lipanj Organizacija dopunske nastave administrator
Pedagoska dokumentacija
E-upisi
IzvjeSée s dopunske nastave ravnateljica,
Izvjesce sa sSkolskih izleta uéenika ucitelji,

Srpanj Izvjesce o rezultatima rada skole na kraju nastavne godine pedagoginja
Ostvarenje godisnjeg plana i programa rada Skole
Kalendar rada u novoj Skolskoj godini
Prijedlog organizacije rada za Skolsku godinu 2023./24.
Ustroj razrednih odjela i prijedlog razrednika ravnatelj.lc.a,
Tjedne radne obveze ucitelja i strucnih suradnika u sk. god. psdag“oglnja,
2023./24. te organizacija nastave ucitelj
Aktivnosti do pocetka skolske godine
Hodogram aktivnosti - 1. dan nastave
Termini roditeljskih sastanaka iindividualnih razgovora

Kolovoz

Osim navedenih sadrzaja tijekom godine provodit ¢e se povremeno ili stalno i sljedeci

sadrzaji:

rjeSavanje molbi, Zalbi i zahtjeva roditelja u svezi odgojnih i obrazovnih pitanja

izbor ¢lanova komisija
donosSenje pedagoskih mjera
rjeSavanje druge problematike vezane uz rad Skole.
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7.1.2. Plan rada razrednog vijeca

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
o Razredna vijeca
rujan Planiranje Ravnateljica
J Skolski kurikulum Jiea,
Pedagoginja
Informiranje razrednih vije¢a o u€enicima 5. razreda Razrednici
listopad Informiranje o u¢enicima s posebnim potrebama u svim ravnateljica
P razrednim odjelima pedagoginja, ulitelj
geografije
Realizacija n n lana i programa .
|z§cua a's'ta\‘/ o_g Fia _a ,' prog Razredna vijeca
.| Negativno ocijenjeni ucenici ..
studeni . . s e Ravnateljica,
Razredni problemi (izostanci, disciplina) Pedagoginia
Suradnja s roditeljima goginl
o . Razredna vijeca
v Realizacija nastavnog plana i programa .
sijecanj Cw . S Ravnateljica,
Izvjesée o pracenju i napredovanju uéenika .
Pedagoginja
Realizacija nastavnog plana i programa Razredna vijec¢a
travanj IzvjeSée o praéenju i napredovanju ucenika Ravnateljica,
Razredni problemi (izostanci, disciplina) Pedagoginja
Realizacija nastavnog plana i programa Razredna vijec¢a
lipanj Uspjeh u€enika na kraju Skolske godine Ravnateljica,
Prijedlozi za pohvale i kazne Pedagoginja
kolovoz Planiranje Razredna vijeca
Skolski kurikulum J
Upoznavanje razrednika s u¢enicima 5. razreda
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7.1.3. Plan rada razrednika

Podrucja rada razrednika tijekom Skolske godine

RAD S UCENICIMA

Odrzavanje sata razrednog odjela jedanput tjedno prema Programu rada razrednog
odjela u osnovnoj skoli te realizacija programskih sadrzaja od 1. do 8. razreda.
Upoznavanje ucenika s kuénim redom skole i rasporedom sati

Ukljucivanje ucenika u izbornu nastavu, slobodne aktivnosti, dopunsku i dodatnu
nastavu i pracenje rada u tim aktivnostima

Ukljucivanje ucenika u razne humanitarne akcije

Upoznavanje ucenika s organizacijom zastite u slucaju ratne opasnosti ili elementarnih
nepogoda

Rad na poboljSanju uspjeha ucenika

Odgojno djelovanje, razgovor s u¢enicima

Upute o provodenju slobodnog vremena, organizacija i realizacija izleta

Zdravstvena i socijalna zastita za ucenike nizeg socio-ekonomskog statusa

Cuvanje i zastita ¢ovjekove okoline

SURADNJA S CLANOVIMA RAZREDNOG VIJECA

priprema i vodenje sjednica razrednog vijeca
konkretizacija pedagoskih te pronalazenje mjera za poboljSanje
praéenje realizacije nastavnog plana i programa

SURADNIJA S RODITELJIMA

realizacija 3-4 roditeljska sastanka
individualni rad s roditeljima ucenika koji imaju smetnje u razvoju i napredovanju

ADMINISTRATIVNI POSLOVI

vodenje razredne administracije

pisanje zapisnika sa sjednica razrednih vijeca i roditeljskih sastanaka

izrada i prezentacija potrebnih statistickih podataka

aZuriranje maticnih knjiga i ucenickog registra

ocjenjivanje ucenika, upisivanje ocjena u ucenicke svjedodzbe i izvjeséa

unos podataka u E-maticu te ispis iz E- matice

kontinuirano i pravodobno vodenje e-dnevnika, redovito aZuriranje podataka
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7.2. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA, VIJECA RODITELJA I
VIJECA UCENIKA

7.2.1. Plan rada Skolskog odbora

Upoznavanje sa zakonskim aktima, propisima i naputcima Ministarstva znanosti i
obrazovanja

Upoznavanje s rezultatima rada Skole u Skolskoj godini 2022./23.

Donosenje Godi$njeg plana i programa rada $kole i Skolskog kurikuluma za
2022./23. Skolsku godinu

Upoznavanje s uspjehom ucenika tijekom i na kraju Skolske 2022./23. godine
Upoznavanje s financijskim stanjem skole i poslovanjem skole

DonoSenje financijskog plana i izmjena plana

Donosenje izmjene Statuta

Donosenje normativnih akata predvidenim Statutom Skole

IzvjesSce o rezultatima u natjecanjima u znanju i Lidranu

Upoznavanje s akcijama i aktivnostima $kole i ukljuc¢ivanje ¢lanova Skolskog odbora

u njihovo rjesavanje.

Skolski odbor ima sedam ¢lanova od kojih jednog ¢lana bira i razrje$uje radnicko vijece,
dvoje ¢lanova bira i razrjeSuje uciteljsko vijece, jednog ¢lana koji nije radnik Skole bira i
razrjeSuje Vijece roditelja, te tri ¢lana bira i razrjesuje Varazdinska Zupanija. Mandat
Clanova traje Cetiri godine i mogu ponovo biti birani. Na sjednicama odbora vodi se
zapisnik.

SKOLSKI ODBOR OS TRNOVEC U SK.G. 2022./23.

Romana TezZacki

e iz reda ucitelja i stru¢nih suradnika Miljenko Bozak

e izreda radnickog vijecéa Patrik Majcen

e iz reda roditelja Sandra Hrman

Valentina Vinkovic¢
e jzreda osnivaca Danijela Jambrek
Stjepan Rozi¢

Skolski odbor planira odrzati 5 radnih sjednica.
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7.2.2. Plan rada Vijeca roditelja

MJESEC SADRiA] RADA NOSITEL]JI
Konstituiranje Vijeca roditelja predsjednik
Upoznavanje s rezultatima rada Skole u skolskoj godini 2021./22 Vijeca roditelja,

LISTOPAD Bazmatranje prijedloga Godisnjeg plana i programa rada skole i ravnateljica
Skolskog kurikula za 2022./23. skolsku godinu
Upoznavanje s problematikom na pocetku Skolske godine
IzvjeSce o rezultatima rada u 1. obrazovnom razdoblju predsjednik
IzvjeSce ravnateljice o stanju sigurnosti u skoli Vijeca,

SUECAN) | Aktualna problematika ravnateljica
Upoznavanje s humanitarnim, kulturnim i javnim manifestacijama
Skole, kao i s obiljezavanjem znacajnih dogadaja
Natjecanja ucenika- rekapitulacija Predsjednik

TRAVANJ | Radovi i investicije - izvjeSée Vijeca,
Aktualna problematika ravnateljica
Analiza uspjeha ucenika predsjednik

LIPANJ Aktualna problematika Vijeca,

ravnateljica

Vijece roditelja ima 16 ¢lanova, a ¢ine ga predstavnici roditelja svih razrednih odjela Skole.
Clanovi Vijeéa roditelja izabrani su na roditeljskim sastancima.

VIJECE RODITELJA OS TRNOVEC U SK.G. 2022./23.

ra:;tje:Ini roditelj ra:)r:jderlmi roditelj

l.a Juraj Bili¢ 5.a Tamara Mikuli¢

1.b MiSo DZeko 5.b Sandra Hrman

2.a Nikola Kenji 6.a Roman Katanec

2.b Anica Buhin 6.b Valentina Skupnjak

3.a Petra Zganec 7.a Marko Hohsteter

3b Valentina Petri¢ 7.b Ivana Briski

4.a Mario Ko3ak 8.a Irena Sakac

4b Ivancica Novak 8.b Sandro Geri¢

Vijece roditelja raspravlja o pitanjima zna¢ajnima za Zivot i rad Skole te daje misljenja i

prijedloge:

e usvezis prijedlogom i realizacijom Skolskog kurikuluma i godisnjeg plana i

programa rada
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e usvezisradnim vremenom Skole, pocetkom i zavrSetkom nastave te drugim
oblicima odgojno obrazovnog rada
e usvezi prehrane i zdravstvene zaStite ucenika
e u svezi materijalnog stanja Skole i donosenje prijedloga za poboljSanje materijalnog
poloZaja Skole
e usvezi prometne situacije u blizini Skole (prijedlozi za sigurnije sudjelovanje
ucenika u prometu )
e usvezis organiziranjem izleta, ekskurzija, sportskih natjecanja i kulturnih
manifestacija
e usvezisvladanjem i ponasanjem uéenika u Skoli i izvan nje
e usvezis osnivanjem i djelatnosti uc¢enickih udruga te sudjelovanjem ucenika u
njihovu radu
e usvezis prituzbama na obrazovni rad
e usvezi s unapredenjem obrazovnog rada, uspjehom ucenika u obrazovnom radu,
izvanskolskim iizvannastavnim aktivnostima
te obavlja druge poslove prema odredbama Statuta i drugih opéih akata Skole..
Sjednice Vijeca roditelja odrZavaju se prema potrebi.

PLAN SURADN]JE RODITELJA 1 SKOLE U 2022./23. godini

Cilj: razvoj komunikacije, medusobnog uvaZavanja i povjerenja

Realizacija:

1. Obiljezavanje Dana kruha - radionice (listopad)
4. VeCer matematike - matematicke radionice za roditelje i uenike (prosinac)
2. Obiljezavanje blagdana Sv. Nikole i boZi¢nih blagdana - radionice, posjet priredbi
(prosinac)
3. Tjedan znanosti - roditelj gost i predavac
Znanstveni sajam - aktivnosti vezane uz organizaciju, posjet (travanj)
2. Dan otvorenih vrata Skole - radionice za ucenike i roditelje (svibanj)
3. Obiljezavanje Dana Skole, sportskog tjedna - sportski susreti i druZenje - (svibanj, lipanj)
4. Roditelji — gosti u razredu (tijekom Skolske godine)
5. Roditelji sudionici terenske nastave i izleta (tijekom Skolske godine)

50



Godi$nji plan i program rada OS Trnovec
za Skolsku godinu 2022./23.

7.2.3. Plan rada Vijeca ucenika

Prema Statutu Skole Vijece ucenika je savjetodavno tijelo. Dajudi prijedloge i primjedbe
ucenici mogu sudjelovati u kreiranju politike Skole, mogu poboljsati radno ozracje u Skoli i
uciniti svoj boravak u Skoli ugodnijim.

Vrijeme .
L. SADRZAJ RADA
ostvarivanja
RUJAN Formiranje Vijec¢a ucenika

Prijedlozi i dogovor o nacinu rada i temama Vijeca
Odabir predstavnika Vije¢a u€enika za Zupanijsko vije¢e uéenika u
Varazdinskoj Zupaniji

LISTOPAD Upoznavanje ucenika s pravima i obvezama sukladno ¢lanku 61. Zakona o
odgoju i obrazovanju u osnovnoj skoli
Unaprjedivanje rada Vijec¢a ucenika (oglasna ploca, izvjesiti fotografije i
popis ¢lanova Vijeca te objaviti na stranici skole, sanducic za postu...)
Mijesec borbe protiv ovisnosti

STUDENI Dvan sjecanja na Zrtve domovinskog rata i dan sje¢anja na zrtvu Vukovara
i Skabrnje
Medunarodni dan ljudskih prava (10.12)

PROSINAC Planiranje izleta, kina ili posjeta kulturnim dogadajima
“ Skole za Afriku”-sudjelovanje u humanitarnoj akciji
IzvjeStaj o uspjehu ucenika na kraju prvog polugodista

SIJECANJ - izostanci s nastave
- problemi u nastavi
Obiljezavanje dana ruzicastih majica (zadnja srijeda u mjesecu veljaci)

VELJACA Tema po izboru predstavnika Vijeéa u€enika s obzirom na uoéenu
problematiku u Skoli

5 Svjetski dan voda

OZUJAK ObiljeZavanje svjetskog dana smijeha i 3ale
Dan planeta Zemlje-radionica

TRAVANJ Prijedlozi za poboljSanje nastave i Zivota u skoli
ObiljeZzavanje Dana obitelji

SVIBANJ Organiziranje i poticanje vrsnjacke pomodi
Zavrsne aktivnosti za tekuéu godinu, sumiranje uradenog i procjena

LIPANJ cjelokupnog rada, prijedlozi za unaprjedenje rada (evaluacija)
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7.3. PLAN RADA RAVNATELJA I STRUCNIH SURADNIKA

7.3.1. Plan rada ravnateljice - Poslovi i radni zadaci tijekom

Skolske godine

SADRZAJ RADA Vrijeme P\:‘:;;’:::T
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA ostvarivanja satima
Izrada Godisnjeg plana i programa rada Skole
Izrada plana i programa rada ravnatelja VI — IX 40
Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI = IX 10
Izrada Skolskog kurikuluma VI-IX ig
Izrada Razvojnog plana i programa $kole VI—IX 20
Planiranje i programiranje rada UcCiteljskog i Razrednih vijeéa VI-IX 24
Izrada zaduZenja utitelja \z(—_\YIIII 24
Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim X — V] 24
planiranjima X — V| 56
Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX = VI 40
Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX—-VI 280
Planiranje nabave opreme i namjestaja IX=VI
Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole
2. POSLOVI ORGANIZACUE | KOORDINACUE RADA
Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih IX = VI 40
odjela, smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada
izbor. nast., INA, izrada kompletne organizacije rada Skole
Izrada Godisnjeg kalendara rada Skole \C:I _I;z( Zg
Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja IX :VI 24
Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu
NCVVO-a 24
Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole IX=VI 24
Organizacija prehrane uéenika IX=Vil 16
Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite IX=VI 40
uienika IX-=VII 24
IV =ViIl 16
Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i IX — V| 16
ekskurzija IX = VI
Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole VIi VI 40
Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred IX-Vil 10
Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i V-IX 20
praznika - Vil
Sudjelovanje u projektu uvodenja novih tehnologija X = VIl ;8
Organizacija zamjena nenazoc¢nih uditelja 30
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Organizacija dopunske nastave, popravnih, predmetnih i
razrednih ispita

Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika

Poslovi vezani uz natjecanja ucenika

Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora

3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX—-VI 40
Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih XIiVvi 24
razdoblja IX =V 40
Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, X<V 20
stru¢nim suradnicima i pripravnicima X = VIII 16
Pracenje rada Skolskih povjerenstava X = VIII 16
Praéenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX = VIl 16
Praéenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX = VIl 20
Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole
Kontrola pedagoske dokumentacije
4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TUELIMA  SKOLE
Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i IX—= VIl 60
strucnih tijela
Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole IX = Vil 16
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA |

RODITELJIMA
Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljimai IX = VIl 40
suradnicima IX-VI 16
Praéenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX=VI 16
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX = VIl 12
Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole :§ : z::: 16
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika X = VIII 16
Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX = VI 10
Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad
6. ADMINISTRATIVNI - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI
Rad i suradnja s tajnikom Skole IX = Vil 40
Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0-a :§ : x::: ;8
Uskladivanje i provedba opdih i pojedinacnih akata skole X = VIl 20
Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX = VI 20
Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX = VIII 16
Poslovi zastupanja Skole IX= VI 40
Rad i suradnja s raéunovodom $kole VIl =1X 16
Izrada financijskog plana Skole IX = VIl 24
Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja Xl Z
Organizacija i provedba inventure x: 8
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Poslovi vezani uz e-matice VIl -VI 8

Potpisivanje i provjera svjedodzbi

Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCJAMA

Predstavljanje Skole

Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta 8

Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX=Vill 8

Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje :§ : z::: :

obrazovanja IX — VIII 3

Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU X = VIII 8

Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZavnoj IX—= VI 8

razini IX = VI 10

Suradnja s osnivatem IX = Vil 8

Suradnja s Upravnim odjelom za prosvjetu, kulturu i sport :;(( : x::: 188

Suradnja sa Zavodom za zapoSljavanje IX — VIII 8

Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX = VIII 8

Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX =VIII 8

Suradnja s Obiteljskim centrom IX—= VI 8

Suradnja s Policijskom upravom IX = VIl 8

Suradnja sa Zupnim uredom IX = VI 8

Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama X= Vil

Suradnja s turisti¢kim agencijama

Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama

8. STRUCNO USAVRSAVANIJE

Struc¢no usavrsavanje u matic¢noj ustanovi 8

Struéno usavr$avanje u organizaciji ZSV-a, MZO-a, AZZ0O-a, 40

HUROS-a

Strucno usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova X=Vi 1g

Praéenje suvremene odgojno obrazovne literature :0

Ostala struc¢na usavrsavanja

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA

Poslovi vezani uz uspjesnu provedbu nastave na daljinu

(organizacija, koordinacija, edukacija) IX - VI

Ostali nepredvidivi poslovi 80
1784

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE:
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7.3.2. Plan rada stru¢ne suradnice pedagoginje

Mjesec SADRZAJ RADA
Kategorija: | 1.PRIPREMANIJE SKOLSKIH ODGOJNO-OBRAZOVNIH PROGRAMA | NJIHOVE
REALIZACIJE
VIII. IX. 1.1.Utvrdivanje odgojno-obrazovnih potreba ucenika, skole i okruzenja-analiza
odgojno-obrazovnih postignuéa ucenika, analiza rada skole, kratkorocni i
dugorocni razvojni plan rada Skole i stru¢nog suradnika pedagoga
VII. IX. VIII.- | 1.2.0rganizacijski poslovi — planiranje Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i
VII. programa rada Skole, $kolskog kurikuluma, statisticki podaci lzrada godidnjeg i
mjesecnog plana i programa rada pedagoga
Planiranje projekata i istraZivanja
Pomoc u godisnjem i mjese€nom integracijsko-korelacijskom planiranju
nastave
Kategorija: | 2.NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU
VIII. 2.1.Upis ucenika i formiranje razrednih odjela
Il. Organizacija posjeta buducih uéenika, prisustvovanje aktivnostima u skoli,
V. suradnja s vrti¢cima
VI. Radni dogovor povjerenstva za upis
VL. Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, u€enike, pozivi)
Utvrdivanje psihofizi¢cke sposobnosti djece pri upisu u I. razred
Formiranje razrednih odjela u¢enika 1. razreda
IX.-VIII. 2.2.Unapredenje rada Skole Unaprjedivanje svih sastavnica odgojno-
obrazovnog rada u Skoli i nastavi
Sudjelovanje u izradi plana nabavke nove opreme i pratec¢eg didakti¢kog
materijala
Poticanje i pracenje inovacija u opremanju skola i informiranje strucnih tijela i
Skolskih strucnih vijeéa
IX. 2.3.Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada
X. Odgojno-obrazovni radnici Skole opéenito, pocetnici, novi ucitelji, volonteri,
XI. asistenti u nastavi
XILI. Praéenje ocjenjivanja uéenika, ponasanja ucenika, rjeSavanje problema u
l. razrednom odjelu, pedagoske mjere
Il. Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog programa
Il. Pedagoske radionice (priprema i realizacija) — realizacija Skolskog preventivnog
V. programa i osposobljavanje uéenika za cjeloZivotno ucenje
V. Sudjelovanje u radu struénih tijela
VI. Rad u RV
Rad u UV
Rad u struénim timovima-projekti
Praéenje i analiza izostanaka ucenika
Praéenje razvoja i napredovanja ucenika
Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, predmetne i razredne ispite
IX. 2.4.Rad s u€enicima s posebnim potrebama (daroviti u€enici i ucenici s
X. teskoc¢ama u razvoju) Identifikacija ucenika s posebnim potrebama
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XI. Rad s u¢enicima koji dozivljavaju neuspjeh
IX.-VI Izrada programa opservacije, izvieSéa Uocavanje, poticanje i pracenje darovitih
ucenika
IX. 2.5. Razvojni i savjetodavni rad
X. Savjetodavni rad s u€enicima
XI. Grupni i individualni savjetodavni rad s u¢enicima
XIl. Upis i rad s novopridoslim ucenicima, uéenicima s drugog govornog podrucja
l. Savjetodavni rad s uciteljima
Il. Suradnja s ravnateljem
Il. Savjetodavni rad sa sustruénjacima: psiholozi, socijalni pedagozi, lije¢nici,
V. socijalni radnicl
V. Savjetodavni rad s roditeljima
VI. Predavanja/pedagoske radionice: Adaptacija prvasica i pomoc roditelja,
Roditeljski stilovi Prijelaz s razredne na predmetnu nastavu Kako razvijati
samopouzdanje Roditelj i profesionalno usmjeravanje
Otvoreni sat s roditeljima - individualni rad
Vijece roditelja
Suradnja s okruZzenjem
2.6.Profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika
XI.-VI. Suradnja s uciteljima na poslovima PO
V. Predavanja za ucenike: vrste inteligencije, poznavanje skola
XI. Sustav srednjoskolskog obrazovanja u RH
VI. Elementi i kriteriji za upis
Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja
Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada podataka
Suradnja sa stru¢nom sluzbom Zavoda za zaposljavanje
Individualna savjetodavna pomo¢
Vodenje dokumentacije o PO
IX.-VI. 2.7.Zdravstvena i socijalna zastita uéenika
X. Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite
VI. Sudjelovanje u provodenju zdravstvenog odgoja i obrazovanja
Suradnja u organizaciji izleta, terenske nastave, Skole u prirodi, izvanucionic¢ke
nastave
IX.-VI. 2.8.Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i javne djelatnosti Skole
Kategorija: | 3.VRIEDNOVANIJE OSTVARENIH REZULTATA, PROVODENJE STUDIJSKIH
ANALIZA, ISTRAZIVANJA | PROJEKATA
XII. 3.1.Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve
l. Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata
V. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodista
VI, Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine, Skolske

godine. 2022./23.

“Petarde nisu igracke”

PRAM - osnazZivanje i jaCanje roditeljstva u prevenciji ovisnosti
Aktivnosti u primarnoj prevenciji poremecaja u ponasanju
“Novo ruho starih igara”

Projekt , Skole za Afriku“- $k. koordinator

Projekt ,Zajedno moZzemo” — koordinator za asistente u nastavi

56




Godi$nji plan i program rada OS Trnovec
za Skolsku godinu 2022./23.

Istrazivanje NCVV

l.-1V.
VII.

VI,

3.2.Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja

Provodenje akcijskih i razvojnih i istraZivanja i znanstveno-struc¢nih projekata-
uciti kako uciti, vrSnjacko nasilje, sociometrija

Obrada i interpretacija rezultata istrazivanja

Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada

Samovrjednovanje rada stru¢nog suradnika

Samovrjednovanje rada Skole - kvalitativna i kvantitativna analiza ostvarenosti
ciljeva skole

Kategorija:

4.STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA

IX.-VIII.

4.1.Struc¢no usavrsavanje pedagoga lzrada godisnjeg plana i programa strucnog
usavrsavanja

Praéenje znanstvene i strucne literature i ¢asopisa Struc¢no usavrSavanje u
$koli-UV, RV, $kolska stru¢na vijec¢a ZSV struénih suradnika-sudjelovanje,
predavanja Stru¢no-konzultativni rad sa sustru¢njacima

UsavrSavanje u organizaciji MZO, AZOO i ostalih institucija-sudjelovanje
UsavrSavanje u organizaciji drugih institucija-sudjelovanje Usavrsavanje u
organizaciji MZO, AZOO i ostalih ustanova te po pozivu (izlaganje radova,
prezentacije i predavanja)

IX.-VIII.

4.2 .Struc¢no usavrSavanje ucitelja

Individualna pomo¢ uciteljima u ostvarivanju planova usavrsavanja
Koordinacija skupnog usavrsavanja u $koli i izvan nje (Skolski strucni aktivi)
Odrzavanje predavanja/pedagoskih radionica za uditelje

Izrada prijedloga literature za stru¢no usavrsavanje, nadopuna literature
Praéenje i pruzanje stru¢ne pomodi uciteljima pripravnicima i uditeljima
pocetnicima

Rad sa stru€nim suradnicima pripravnicima-mentorstvo

Rad s uciteljima i uciteljima pripravnicima- sudjelovanje u radu povjerenstva za
staZiranje

Kategorija:

5.BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

IX.-VIII.

5.1.Bibliote¢no-informacijska djelatnost Sudjelovanje u izradi prijedloga
nabave struc¢ne i druge literature, novih izvora znanja, nabavke lektirnih djela,
sudjelovanje u informiranju i predstavljanju novih struc¢nih izdanja, poticanje
ucenika, ucitelja i roditelja na koriStenje znanstvene i strucne literature

IX.-VIII.

5.2.Dokumentacijska djelatnost

Briga o Skolskoj dokumentaciji

Pregled uciteljske dokumentacije

Vodenje dokumentacije o ucenicima i roditeljima
Vodenje dokumentacije o radu

Kategorija:

6.0STALI POSLOVI

IX.-VIII.

Nepredvideni poslovi

Ukupno sati: 1752
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7.3.3. Plan rada strucne suradnice knjiZnicarke

Sati

NEPOSREDNI ODGOJNO — OBRAZOVNI RAD S
UCENICIMA

tjedno | godisnje

25 1105

Ucenici Knjizni¢no-informacijsko podrucje — program poticanja 20 884
Citanja i informacijske pismenosti (1.-8. r.), nastava u sk.
knjiznici — medupredmetna korelacija, nastavni dan u sk.
knjiznici (raz. nastava), individualni, skupni i savjetodavni
rad s ucenicima, pomo¢ pri izboru knjizne grade,, izradi
referata i drugih radova, osnivanje i rad uc¢enickih klubova,
posudba knjizni¢ne grade

Rad u izvannastavnim aktivnostima — Mladi knjiZnicari,

Novinarska grupa

Nastavnici,
str. surad.,
Ravnatelj,

roditelji

Suradnja i timski rad s uciteljima u promicanju Citateljske
kulture ucenika (obavezna lekt. * slobodan izbor, pomoc¢
u planiranju i ostvarenju programa str. UsavrSavanja
(izborinabava literature), suradnja s ravnateljemi str. Sur.

133

U ostvarenju GPP rada 3kole, nabava pedagosko-
psiholoSke literature za ucitelje, roditelje, poticanje
obiteljskog ¢itanja i razvijanje kulture ponaSanja s
knjigom, sudjelovanje u Skolskim projektima i vodenje
Skolskih i medunarodnih projekata

Izrada godiSnjeg, mjesecnog i tjednog plana i programa 2 88
rada; priprema za neposredni odgojno-obrazovni rad s

djecom

Planiranje i
program.
rada

KULTURNA | JAVNA DJELATNOST TE OSTALI POSLOVI U SKOLI 2 88

Suradnja i pomo¢ u planiranju i provodenju kulturne i javne djelatnosti Skole, organiziranje,
planiranje, pripremanje i provodenje kulturnih manifestacija u knjiznici (promocije knjiga,
knjiZevni susreti, susreti sa znanstvenicima, umjetnicima, glumcima, glazbenicima...,
obiljezavanje obljetnica znacajnih dogadaja i osoba, kvizovi znanja, natjecanja, tematskih
izlozbi, predstava, tribina, sudjelovanje u estetsko-ekoloskom uredivanju prostora knjiznice i
Skole ... Suradnja s Mati¢nom sluzbom i drugim knjiznicama i institucijama (GK Metel Ozegovic,
NSK, KGZ, AZOO...), suradnja i posjet knjiznicama, izlozbama, muzejima, kazalistima... kulturnim
ustanovama i institucijama u gradu (lokalna zajednica) i Sire, Obilazak knjizara, nakladnika,
antikvarijata, sajmova knjiga (Inteliber...) Suradnja s medijima, uredivanje web stranice $kole,
suradnja s ostalim web portalima, koordinator projekta Citanjem do zvijezda - poslovi vezani uz
organizaciju Zupanijskog natjecanja

STRUCNO KNJIZNICARSKI RAD | INFORMACIJSKA
DJELATNOST

10 442
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Stru¢no metodicka priprema

Stru¢no knjizni¢ni poslovi organizacija i vodenje rada u knjiznici i citaonici, organizacijsko-
administrativni poslovi (pracenje dnevne statistike i Dnevnika rada) izrada izvjesca
o radu, stanju fonda i statistickih pregleda o koristenju grade (,Online Sustav jedinstvenog
elektroni¢kog prikupljanja statistickih podataka o poslovanju knjiznica”),nabava knjiga,
znanstveno-struénih c¢asopisa, zabavnih ¢asopisa, multimedijskih izvora znanja i druge
literature, pracenje izdavacke djelatnosti te izrada anotacija i tematskih bibliografija, stru¢ni rad
u knjiznici (knjizni¢no poslovanje — izrada kataloga, klasifikacija, signiranje, inventarizacija u
knjiznicnom Metel win programu tehnic¢ka obrada i zastita knjiga, unos udzbenika u Metel win
program i tehni¢ka obrada, ispis liste za zaduZenje (lzjava o preuzetim udzb.), revizija, otpis i
procjenjivanje fonda, sudjelovanje u formiranju multimedijskoga sredista Skole kroz opremanje
stru¢nom literaturom, drugim izvorima znanja i odgovarajué¢om odgojno-obrazovnom tehnikom
- PR skole i knjiznice u lokalnim medijima - izrada Godisnjeg plana Skole

STRUCNO USAVRSAVANIJE 3 133

% Individualno stru¢no usavrsavanje

% Kolektivno usavrsavanje u ustanovi (strucna vijeca)

< Skupno stru¢no usavrsavanje (sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za Skolske
knjizni¢are i odgojno-obrazovnih djelatnika): Zupanijsko stru¢no vijeée, Proljetna $kola
gkolskih knjizni¢ara, Hrvatska udruga $kolskih knjiznica HUSK (Medunarodni mjesec
Skolskih knjizni¢ara), CSSU (Centar za stru¢no usavrsavanje), NSK, Mati¢na sluzba
GKVarazdin, Knjizni¢arsko drustvo Varazdinske Zupanije, NCVVO, Webucionica S.
Vuk...)

Edukacija i usavrSavanje u primjeni racunalnog programa Metel win, Suradnja s Gradskom
knjiznicom Varazdin i njenom Mati¢nom sluzbom, NSK, KGZ, AZOO... te ostalim knjiznicama i
ustanovama

UKUPNO 40 1768
+ 240 go
= 2008
PROJEKTI

CITANJEM DO ZVIJEZDA
- projekt u obliku natjecanja kojim se nastoji ispitati uenicko snalazenje i poznavanje
sadrzaja zadanih knjiga. Tri razine: Skolsko, Zupanijsko i nacionalno, listopad-svibanj
BOOKMARK projekt ( Bookmark Exchange Project)
- Povezivanje zajednica i kultura iz cijelog svijeta putem stranic¢nika, listopad-sijecanj
SKYPE PROJEKT
- medudrzavni projekt za poticanje Citanja, povezivanje zajednica i kultura iz svijeta
uzivo, listopad-svibanj
Uz CITANJE | IGRU, 1IZLIJECI KNJIGU
- ucimo cuvati i popravljati knjigu, listopad-svibanj
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3D KREATIVCI

-donacijski natjecaj MZO - projekt u sklopu izvannastavnih aktivnosti osnovnih i srednjih Skola
u Skolskoj godini 2022./2023., listopad-svibanj

- promicanje bavljenje STEM podrucjem

- Voditelji Sanja Moharic¢ i Violeta Lukac

- suradnici: ucenici, ucitelj tehnic¢ke kulture Domin Jurisi¢
ZELENI KORAK -akcija prikupljanja staroga papira

Mjesec

VI

zakljuCivanje Skolske godine i priprema nove (revizija baze korisnika,
duZnici), prebacivanje razreda, upis

pregled ponuda knjizara i izdavaca, obavijesti o novim udZbenicima,
suradnja s aktivima i popisi strucne literature, dogovor o lektiri.

izrada iskaznica za prve razrede i za one ucenike koji su iskaznicu izgubili
pregled periodike, osmisljavanje Skolskih projekata i dogovor o mogucoj
realizaciji i suradnji

posjet Skolskoj knjiznici ( upoznavanje sa Skolskom knjiznicom ) — 2. razred
bonton u knjiznici uvodenje ucenika u rad Skolske knjiznice; posudba i
vracanje knjiga — 2.-4. razredi

Referentna zbirka- prirucnici, rje€nici, gramatike — 4. razred

akcija Zeleni korak - produZeni boravak

Tema: Prvi razredi u knjiznici ( 1.a,b)

Tema: Pretrazivanje izvora informacija iz struke 5.a, b razredi
MEDUNARODNI MJESEC SKOLSKIH KNJIZNICA u suradnji s Hrvatskom
udrugom $kolskih knjizni¢ara (HUSK-a) (predvidene razli¢ite aktivnosti u
knjiznici)

Uz CITANJE I IGRU, 1ZLIJECI KNJIGU, CITANJEM DO ZVIJEZDA,BOOKMARK
projekt, SKYPE PROJEKT, 3D KREATIVCI

Upoznavanje s knjigom — dijelovi knjige — 3. razredi

-” Ah ta lektira ne da mi mira” predstava za RN 1.-4.r

akcija Zeleni korak - produZeni boravak

Xi

Tema: Referentna zbirka za 3a,b razrede - Enciklopedije - Tema :
Samostalno pretrazivanje inf. (on-line katalog i on-line informacija) — 8.a,b
Mjesec hrvatske knjige— knjiZzevnica

INTERLIBER — 8.-13. studeni 2022.

Uz CITANJE I IGRU, 1ZLUECI KNJIGU,CITANJEM DO ZVIJEZDA,BOOKMARK
projekt, SKYPE PROJEKT, 3D KREATIVCI

18. 11. - Vukovar-sjecanje

susret s knjizevnikom - Krunoslav Mikulan, PN 5. -8. r

akcija Zeleni korak - produZeni boravak
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Xil

obnavljanje pretplate na periodiku, inventura knjiznice, analiza statistickih
podataka prvog polugodista i polugodisnja procjena rada

UZ CITANJE | IGRU, I1ZLJECI KNJIGU, CITANJEM DO ZVIJEZDA,BOOKMARK
projekt, SKYPE PROJEKT, 3D KREATIVCI

Pano: Bozi¢

- revizija

Tema: Pretrazivanje fondova knjiznica putem e-kataloga (on-line katalozi)
—7.a,b razredi

Tema : Pisma Pano: rezultat timskog rada

Tema: Europski dan zastite osobnih podataka (28. 01.),

Uz CITANJE | IGRU, IZLIJECI KNJIGU, CITANJEM DO ZVIJEZDA, SKYPE
PROJEKT, 3D KREATIVCI

tema - SVI NASI GOVORI — povodom Medunarodnog dana materinskog
jezika (UNESCO) - Pano: rezultat timskog rada

Tema: Kako je knjiga opremljena (hrbat, korice, knjizni blok) —2.a,b r

Uz CITANJE | IGRU, IZLIJECI KNJIGU, CITANJEM DO ZVIJEZDA, SKYPE
PROJEKT, 3D KREATIVCI

uobicajeni strucni i informacijski poslovi - Pano: rezultat timskog rada -
Pano + aktivnosti u knjiznici: Svjetski dan pripovijedanja (20. 03.) Svjetski
dan pjesnistva (21. 03.) Svjetski dan kazalista (27. 03.)

UZ CITANJE | IGRU, 1ZLIJECI KNJIGU, CITANJEM DO ZVIJEZDA,BOOKMARK
projekt, SKYPE PROJEKT, 3D KREATIVCI

v

tema: Dan hrvatske knjige (22. 04.) Svjetski dan knjige i autorskog prava
(23. 04.) Medunarodni dan djecje knjige Kvizovi — razredna nastava —
Pano: rezultat timskog rada,

Uz CITANJE | IGRU, IZLIJECI KNJIGU, CITANJEM DO ZVIJEZDA, SKYPE
PROJEKT, 3D KREATIVCI

strucni i informacijski poslovi - Pano: DAN SUNCA (03. 05.) - Pano: DAN
EUROPE (09. 05.),

- 22. svibnja Dan bioloske raznolikosti, UZ CITANJE | IGRU, IZLIJECI KNJIGU,
CITANJEM DO ZVIJEZDA, SKYPE PROJEKT, 3D KREATIVCI

VI-VII

strucni i informacijski poslovi vezani uz zavrsetak nastavne godine
Narudzba udzbenika
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7.4. PLAN RADA TAJNISTVA I ADMINISTRATIVNO-TEHNICKE
SLUZBE

7.4.1. Poslovi tajnice

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

NORMATIVNO PRAVNI POSLOVI
- kontinuirano pracenje zakonskih odredbi objavljenih u narodnim novinama,

- praéenje podzakonskih odredbi koje se odnose na rad i poslovanje Skole,
- izrada prijedloga op¢ih akata Skole,

- upis Skole u sudski registar,

- ovladtenja ravnatelja za zastupanje Skole,

- statusne promjene

PERSONALNO KADROVSKI POSLOVI
- poslovi u svezi zasnivanja i prestanka radnih odnosa: evidentiranje potrebe, realizacija

natjecaja, izrada ugovora o radu odnosno prestanka radnog odnosa (obavijest, sporazum,
otkaz), izvjescivanje ostalih kandidata o odluci o izboru,

- upis u mati¢nu knjigu radnika, prijava i odjava na mirovinsko i zdravstveno osiguranje,
¢uvanje dosjea svih zaposlenih u Skoli,

- upis u e-maticu djelatnika

- vodenje Registra zaposlenika, kontinuirano praéenje promjena i aZuriranje podataka

- izrada i pisanje odluka, rje$enja i drugih pojedinaénih akata u Skoli kojima se odluéuje o
pravima i obvezama iz radnog odnosa,

- trazenje suglasnosti ministra za zaposljavanje prema potrebi

oPClI POSLOVI
- rad na projektima koje provodi osnivac ustanove ili $kola:

,» Ja mogu ,, - pomo¢énici u nastavi
“Osiguravanje Skolske prehrane za djecu u riziku od siromastva“ $k.god. 2022./2023.
- provodenje jednostavne nabave
- priprema i provodenje Skolskih izleta i ekskurzija
- poslovi vezani uz zastitu na radu
- poslovi vezani uz zastitu osobnih podataka
- narudzba pedagoske dokumentacije za novu skolsku godinu u skladu sa zakonskim
odredbama,
- ¢uvanje dokumentacije koja se odnosi na tehni¢ku opremljenost Skole,
- osigurati interni sanitarni nadzor, ispravnu funkcionalnu opremu i uredaje te higijenske
uvjete u skladu sa obvezatnom uputom Ministarstva zdravstva,
- nadzor nad tehni¢kim osobljem.

ADMINISTRATIVNI POSLOVI
- suradnja s tijelima upravljanja i radnim tijelima skole, nadleZznim ministarstvima, uredom

drzavne uprave, jedinicama lokalne i podruéne samouprave i ostalim sluzbama
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- poslovi vezani uz osiguranje prijevoza uéenika i zaposlenika Skole, prehrane uéenika,
osiguranja ucenika, te pomo¢ u organiziranju obuke plivanja, produzeni boravak uéenika
- vodenje urudzbenog zapisnika,

- arhiviranje i ¢uvanje arhivskog gradiva u skladu sa zakonskim odredbama,

- vodenje evidencije o radnom vremenu zaposlenika

- organiziranje i provodenje lije¢nickih pregleda djelatnika sukladno odredbama zakona

- poslovi u svezi GodiSnjeg plana i programa rada sSkole (izrada teksta prijedloga godisnjih
planova i programa rada te nakon donosSenja dostava Ministarstvu znanosti i obrazovanja
- priprema prijedloga ugovora o zakupu poslovnog prostora u skoli,

- briga i ¢uvanje pedagoske dokumentacije, mati¢nih knjiga te spomenice skole,

- izrada i dostava statistickih podataka nadleznim sluzbama,

- priprema, vodenje dokumentacije i sudjelovanje na sjednicama Skolskog odbora i Vijeéa
roditelja,

- obavljanje poslova koji proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti koji se financiraju iz
proracuna jedinice lokalne samouprave

POSLOVI TEMELJEM JAVNIH OVLASTI

- pruzanje pravne pomodi uciteljima i stru¢nim suradnicima da postupaju u skladu s
odredbama Zakona o opéem upravnom postupku za zakonito obavljanje poslova koji se
obavljaju na osnovi javne ovlasti (poslova u svezi vodenja evidencije s dokumentacijom o
upisu i ispisu iz osnovne sSkole, praéenje nastave i drugih oblika odgojno obrazovnog rada s
ucenicima, ocjenjivanje i uspjeh ucenika, pedagoske mjere, predmetni i razredni ispiti),

- ispisivanje javnih isprava (duplikata svjedodzbi ...) i potvrda sukladno odredbama Zakona
o opéem upravnog postupka.

POSLOVI SURADNIJE | KOMUNIKACIE

- komuniciranje i suradnja sa nadleznim tijelima i ustanovama,
- komuniciranje sa strankama, roditeljima i u¢enicima,
- telefonska komunikacija.

STRUCNO USAVRSAVANIJE

Struéno usavrdavanje u organizaciji MZ0O-a, ZOS-a
Struc¢no usavrSavanje u organizaciji osnivaca
Pradenje suvremene strucne literature

Ostala struc¢na usavrsavanja
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7.4.2. Poslovi voditeljice racunovodstva

POSLOVI I RADNI ZADACI TIJEKOM SKOLSKE GODINE

prijem i uvodenje knjigovodstveno-financijskih dokumenata

kompletiranje, kontrola i kontiranje istih

knjizenje knjigovodstvenih dokumenata sa stanjem izvoda Ziro raCuna prema
odgovarajucim propisima u Glavnu knjigu | (knjiga prihoda, primitka i izdatka) i
Glavnu knjigu Il (knjiga imovine, obveze i izvora vlasnistva)

vodenje pomoénih knjiga

plac¢anje financijskih obveza u zakonskom roku te njihova kontrola i uskladenja
obracun i isplata plada

obracun i isplata naknada zaposlenicima

blagajnicki poslovi

rad na projektima: Asistenti u nastavi - Ja mogu, Osiguravanje Skolske prehrane za
djecu u riziku od siromastva

fakturiranje roditeljima

vodenje evidencije o namjenskim uplatama roditelja ucenika

izrada trazenih podataka za Upravni odjel za prosvjetu, kulturu, znanost i sport i
Upravni odjel za financije i proracun

izrada statisti¢kih podataka, izvjestaja i analiza za potrebe treéih lica i interne
potrebe na bazi knjigovodstvenog stanja

izrada financijskih planova te njihovih izmjena i dopuna

izrada financijskih izvjestaja tijekom godine u odredenim zakonskim rokovima
izrada inventurnih lista, organizacija i praéenje obavljanja inventura, dinamike i
rasporeda zaduZenja te izrada u tu svrhu prijedloga o formiranju popisnih komisija,
plana i programa rada s tocno odredenim datumima obavljanja pojedinih radnji
popisne komisije te podnoSenje izvjestaja o popisu

uskladivanje knjigovodstvenog stanja sa stanjem po izvrSenom popisu, konstatacija
inventurne razlike, rasknjizavanje inventurnih razlika (viskovi ili manjkovi)
zakljuéak poslovnih knjiga te njihovo odlaganje i €uvanje

izrada izvjestaja o fiskalnoj odgovornosti

pisanje narudzZbenica, nabava potrepstina, osnovnih sredstava i sitnog inventara
izrada materijalnih zahtjeva

savjetodavna pomo¢ u ekonomskom poslovanju Skole te suradnja sa sluzbama iz
domene materijalno-financijskog poslovanja

praéenje zakonskih propisa

stru¢no usavrsavanje tijekom godine

rad sa strankama

obavljanje i drugih poslova prema ukazanoj potrebi ili nalogu ravnatelja
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7.4.3. Poslovi domara

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Tehnicko odrZavanje centralnog grijanja

Odrzavanje svih instalacija i protupoZarnih uredaja

Odrzavanje zgrade i okolisa

Redovita kosSnja trave i orezivanje Zivice

Dogovaranje oko odrzavanja zelenih povrsina u okolini skolske zgrade s ostalim
pomocno-tehnickim osobljem

Popravak Skolskog namjestaja, prozora i vrata

Prema uputama ravnatelja ili tajnika pronalazenje stru¢ne osobe za popravke koje
nije u mogucénosti sam obaviti

Obavljanje poslova dostave

Briga o Skolskoj dvorani u vrijeme koriStenja od strane vanjskih korisnika

Ostali poslovi prema uputama ravnatelja ili tajnika

7.4.4. Poslovi u skolskoj kuhinji

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Izrada jelovnika

Priprema i izdavanje hrane uc¢enicima (uzina, rucak)

Odrzavanje i ¢is¢enje inventara skolske kuhinje

Odrzavanje Cistoée u Skolskoj kuhinji i blagovaonici

Redovno Cis¢enje i odrzavanje spremista i sanitarnih prostorija koje pripadaju
Skolskoj kuhinji

Za vrijeme zimskih, proljetnih i ljetnih praznika temeljito ¢is¢enje Skolske kuhinje i
blagovaonice te pomo¢ pomoéno-tehnickom osoblju u ¢iséenju cijele Skole i
okolisa

Ostali poslovi prema uputama ravnatelja ili tajnika
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7.4.5. Poslovi pomo¢no-tehnickog osoblja

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Redovno odrzavanje Cistoce prostorija, hodnika, zidova i stepenista za koje su
zaduZeni

Ci$¢enje prostora blagovaonice

Pranje prozora, vrata i inventara

Strojno pranje poda u sportskoj dvorani jednom tjedno

Cis¢enje ulaza ispred gkole i dvorista, prostora oko dvorane, igralita
Odrzavanje pribora za Ciséenje

Obavljanje poslova dostave

Briga o inventaru i prijavljivanje ostec¢enja ili kvarova tajniku Skole i domaru
Temeljito Ciséenje Skolskih prostora i sportske dvorane za vrijeme zimskih,
proljetnih i ljetnih praznika

Ostali poslovi prema uputama ravnatelja ili tajnika
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8. PLAN NABAVE I OPREMANJA

Rbr

1. Nabava i postavljanje ograde skolskog dvorista

) Ishoditi postavljanje prometne signalizacije i prometnog uspornika/semafora u
" | blizini $kole u Ulici male ledine (ZUC)

3 Priklju¢ak dijela Skole (stara skola) na sustav javne kanalizacije (Ulica male
' ledine)

4 Uklanjanje i zbrinjavanje djelomi¢no ukopane cisterne za loZ ulje iz dvorista - na
' tom mjestu uredenje zelene povrsine

5 Nabava profesionalne konvekcijske pecénice (7 etaza) i perilice posuda za
' potrebe Skolske kuhinje

6 Izmjena podne obloge u 3 udionice u najnovijem dijelu skole, umjesto linoleuma
' - laminat

7 Nabava 26 novih prijenosnih racunala za informati¢ku ucionicu razredne
' nastave

g Pocetak gradnje fotonaponske elektrane na juznoj strani krovistu skole (stara
' dvorana)

9 Nabava projektne dokumentacije za dogradnju kata iznad svlacionica stare
' dvorane kako bi se osigurale ucionice ucionice za potrebe razredne nastave

10 Nabava teleskopskih tribina (u suradnji s Opéinom) i pregradne zavjese za
" | dvoranu

11. | Kontinuirana nabava opreme i namjestaja
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9. SKOLSKI RAZVOJNI PLAN

PODRUIE POKAZATELJI
UNAPRIEDENJA CILIEVI METODE | AKTIVNOSTI VRIJEME A I’(VTCI’;I’\%CS’ - OSTVARIVANJA
CILJEVA
PROCESI
UNUTAR SKOLE
Suradnja - Upoznavanje Predavanja/radionice razrednici,
izmedu roditelja | roditelja s radom na roditeljskim pedagoginja
i Skole skole sastancima - anketa,
- UKljucivanje -Uredivanje kutka za - pedagoginja | evaluacijski
roditelja u rad roditelje - pedagoginja | listici
tkole -Savjetodavni -ravnateljica, objava na web
individualni rad razrednici, stranici
- Unaprijediti -Roditeljski sastanci ucitelji,
ulogu roditelja u -Organizacija pedagoginja
odnosu sa djecom | yrqiektnih dana, akcija, | Tijekom
- Unaprijediti sportskih susreta i sl. Skolske - ucitelji,
odnos roditel;j - godine razrednici
ucitelj
Odnosi medu poboljsati odnos Radionice na satovima | Tijekom | - razrednici, - anketa
ucenicima izmedu ucenika, SRO-a Skolske | ucitelji,
prevencija nasilja Plan i program godine | pedagoginja
medu ucenicima prevencije nasilja i
poremecdaja u
ponasanju
unapredenje komunikacijske - anketa
Odnos ucenika odnosai radionice Tijekom | - uditelji,
prema komunikacije Skolske | pedagoginja
uciteljima medu ucenicima i godine
uciteljima
ORGANIZACIJA
RADA SKOLE
Prostorni Osigurati prostor Prikupljanje ravnateljica, zadovoljstvo
materijalni i za cjelodnevnu dokumentacije, Skolski odbor, | uéenika i
energetski nastavu Ishodenje dozvola, Osnivac ucitelja novim
uvjeti rada skole | -Dogradnja triju pocetak radova funkcionalnim
ucionica za RN/ prostorom
/Fjres'eljenje. 'Eijekom ) umanjeni
ucenllfa RN iz Radovi na izgradnji na skol.ske ravn.atevljlca, racuni za
stare skc?le juznom krovistu stare godine Osnivac energiju
lzgradnja dvorane
fotonaponske
elektrane Prikupljanje ravnateljica, uspjesna
-Energetska dokumentacije za Osniva& prijava
prijavu na natjeca;j projekta

obnova dijela
zgrade (1984.g.)

EU fondova, prijava
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Godi$nji plan i program rada OS Trnovec
za Skolsku godinu 2022./23.

10. VANJSKO VREDNOVANJE OBRAZOVAN]JA1
SAMOVREDNOVAN]JE

Nastavlja se vanjsko vrednovanje za osnovne Skole. Prema planu aktivnosti Nacionalnog
centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja provest e se ispitivanje svih ucenika 8. razreda
- nacionalni ispiti. Kako se ispitivanje provodi za sve uenike nije potrebno posebno
osiguravati radne dane za ispitivanje, ve¢ Ce se ono obaviti tijekom redovne nastave (8
dana). Za provodenje ispitivanja formirat ¢e se posebna povjerenstva prema naputku
Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja.

Ove $kolske godine analizirat éemo Skolski razvojni plan i na temelju analize i drugih
pokazatelja Tim za kvalitetu provest ¢e samovrednovanje Skole.

Tim za kvalitetu OS Trnovec:

Gordana TrakoStanec - pedagoginja

Romana Tezacki - uciteljica razredne nastave
Nikolina Baji¢ - uciteljica razredne nastave
Maja Mlakar - uciteljica hrvatskog jezika
Patrik Majcen - ucitelj prirode/biologije
Radmila Saci¢ - ravnateljica
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11. PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada skole su:

1. GodiSnji planovi i programi rada ucitelja

2. Plan i program rada razrednika

3. Planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama

4. Godi$nji plan rada produZenog boravka

5. Skolski preventivni programi:
e Program mjera za povecanje sigurnosti u odgojno-obrazovnim ustanovama
e Program prevencije ovisnosti
e Protokol postupanja u kriznim situacijama

6. RjeSenja o tjednim i godiSnjim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika

7. Raspored sati

Svi navedeni prilozi GodiSnjem planu pohranjeni su u Skoli.

KLASA: 602-11/22-01-1
URBROJ: 2186-137-05-22-1

Trnovec, 6. 10. 2022. godine

Godisnji plan i program rada Osnovne Skole Trnovec objavljen je na mreZnim stranicama
Skole 14. 10. 2022. godine.

PREDSJEDNCA SKOLSKOG ODBORA : RAVNATELJICA:

Romana TezZacki Radmila Saci¢
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0S TRNOVEC
Rujan, 2022. godina

RASPORED SATI - razredna nastava

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA

VRUEME |SAT| 1a |(1b | 2a |2b | 3a|3b|4a | 4b|1a|1b|2a|2b|3a|3b 4a |4b|1a|1b|2a|(2b|3a|3b| d4a|4db
7,35-820 | O- DOP EJ DOP | DOD | DOP | SR | DOP INA DOD
8,30-9,15 1. | HJ | HJ | HJ | HJ | TZK |TZK | HJ | E | PID | MAT | MAT | MAT | HJ | MAT | TZK HJ | MAT | HJ | TZK | TZK
9,20-10,05 | 2 | MAT E MAT " E MAT | HJ | HJ
10,20-11,05 | - | TZK MAT LK
11,20-12,05 | 4 | LK MAT GK TZK
12,10-12,55 | 9- | INA PID | SR GK | MAT INA | INA
13,00-13,45 | 6 SR

CETVRTAK PETAK 1.a | Ana Sabolié NJ Maja M. E&pié
VRUEME | SAT 2a|(2b|3a|3b|4a|4d4b|1a|1b | 2a|2b| 3a|3b| 4a | 4b 1.b | Anja Dukarié ﬂ
735-820 | O DOD | DOD | DOD " DOP DOP DOD Ej 2.a | Mirjana Vukovié[e 8 | [ECEL R LETT
8,30- 9,15 1. HJ | PID [ PID | HJ | HJ E HJ | HJ | HJ | TZK | TZK HJ 2.b | Nikolina Bajié Inf Dario Novosel
9,20-10,05 | 2- MAT | HJ | HJ | PID |MAT | TZK | TZK | TZK | PID | E | HJ | HJ PID 3.a | Karmen Sohr Inf Miljenko Bozak
10,20- 11,05 | MAT | TZK | TZK n MAT | PID | LK 3.b | Romana Tezacki[lAMRNT{[F-LER T [EETS
11,20-12,05 | % LK | INA | MAT | MAT | E | LK | INA 4.a | Zeljka Vitez V  Melanija Crnko
12,10-12,55 | 9- INA | DOD INA 4.b | Marina Marin
13,00- 13,45 | 6.




0S TRNOVEC
Rujan, 2022. godina

RASPORED SATI-predmetna nastava

B. HUDOLETNJAK *

PONEDIELJIAK UTORAK SRIUEDA
VRLUEME SAT| 5.a|5b|6a]l6b|7a|7b|8a|8b|5a|5b|6a|6b|7a|7b|8a|8b|5a|5b|6a|6b|7a|7b|8a|8b
7,35-820 | O
g30-915 | 1
9,20-10,05 | 2
10,20 -11,05 | 3-
11,20-12,05 | 4
12,10-12,55 | 3-
13,00-13,45 | 6. i
13,50-14,35 | 7- Tzk Gk Gk Tzk Tzk Gk
14,40-15,25 | 8.

CETVRTAK PETAK MAIA MLAKAR MILIENKO BOZAK
VRIJEME |SAT fa|6b|l7a - DARIO NOVOSEL
7,35-8,20 | O. MLADE. GLOZINIC UILIANA MISAK
8,30-9,15 | 1. ROMINA KRESONJA
10,20-11,05 | 3- DRAZENKA MAGIC
11,20-12,05 | 4 SANJA MOHARIC DOMIN JURISIC *
12,10-12,55 | 3- EMANUELA T. PERIC
13,00-13,a5 | 6. PATRIK MAICEN M. CRNKOVIC *
13,50-14,35 | 7. Gk | Tzk MAJA M. ESPIC D. LESJAK *

8.

14,40 -15,25

MATUA VUGRINEC



